Camara Municipal de Cambuquira

Estado de Minas Gerais

RELATORIO DA COMISSAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA DE CAMBUQUIRA

REFERENTE AO MES DE AGOSTO DE 2024

A Comissdo de Controle Interno da Camara Municipal de Cambuquira, nomeada através da Portaria 497/2024, declara que verificou e comprovou a legalidade dos atos de gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial, operacional e contébil no periodo acima mencionado, de
acordo com os itens de verificagdo abaixo descritos:

AGO

OBSERVAGOES

GESTAO ORCAMENTARIA

Houve acompanhamento e avaliagdo do cumprimento das metas previstas no
Plano Plurianual?

SIM

Houve acompanhamento e avaliacdo da observancia dos dispositivos da Lei de
Diretrizes Orgamentarias aplicaveis a Camara?

SIM

Houve a compatibilidade entre o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes

Orgamentarias e o Orgamento?

SIM

Houve aplicagéo adequada das atividades e das dotagdes orgamentarias?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

Ocorreu abertura de créditos adicionais especiais, nos termos do art. 41 da Lei
4.320/64?

NAO

Ocorreu abertura de créditos adicionais suplementares, nos termos do art. 41 da
Lei 4.320/64?

NAO

Ocorreram remanejamentos, transposi¢cdes ou transferéncias nos termos do
inciso VI do artigo 167 da Constituicdo Federal?

SIM

Conforme decreto 2784, de 22 de agosto de 2024.

As leis autorizativas e os respectivos decretos de abertura de créditos especiais
ou suplementares, assim como aqueles decorrentes de remanejamentos,
transposigdes e transferéncias estdo redigidos e assinados corretamente
(coeréncia de textos, datas, valores, numeragdo, assinaturas, conferéncia com o
sistema informatizado)? Os mesmos se encontram devidamente arquivados?

SIM

Os documentos se encontram arquivados no Setor Contabil e Financeiro, na pasta de Balancetes Mensais 2024.

O arquivamento da documentagdo orgamentaria estd sendo feito de forma que
facilite a sua localizagéo e seguranga?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

A Camara encaminhou ao Executivo as informagdes referentes as despesas do
Legislativo para serem incorporadas na proposta orgamentaria do municipio para
0 exercicio seguinte?

SIM

Através do oficio 159/2024, de 27/08/2024, para fins de consolidagéo junto ao Projeto de Lei Or¢camentaria Anual - LOA do municipio, foram encaminhadas as dotagbes orgamentarias
da Camara Municipal para o exercicio de 2025.

1.1

-

A documentagdo orgamentaria se encontra devidamente assinada pelos
respectivos responsaveis (Presidente, Contador responsavel pela Liquidagéo e
Secretario)?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

1.12

Foram enviadas pela Camara, ao Poder Executivo, com antecedéncia minima de
10 dias, suas metas e prioridades, referente as Diretrizes Orgamentarias e ao
Plano Plurianual, para fins de consolidagdo junto aos respectivos projetos do
Municipio a serem enviados ao Poder Legislativo para apreciagdo?

Informagéo fornecida anteriormente. Conforme o art. 133, inciso VI, da Lei Orgénica Municipal, o projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias serd encaminhado para a Cémara até o
dia 15 de abril, devolvido para sangédo até o encerramento do primeiro periodo da sessao legislativa.

1.13

Foram enviados ao Poder Legislativo, pelo Poder Executivo Municipal, dentro do
prazo legal, os projetos de Leis de Diretrizes Orgamentarias (LDO), de Lei
Orgamentaria (LOA) e do Plano Plurianual (PPA)?

SIM

Projetos de Leis de Diretrizes Orgamentarias (LDO) (prazo: até o dia 15 de abril - art. 133, inciso VI, da Lei Orgénica Municipal); de Lei Orgamentaria Anual (LOA) (prazo: até o dia 31
de agosto - art. 133, inciso VII, da Lei Orgénica Municipal); do Plano Plurianual (PPA) (prazo: até o dia 31 de agosto do primeiro exercicio financeiro).

1.14

A Camara tem realizado audiéncias publicas para acompanhamento e
participagdo popular nos projetos de Lei de Diretrizes orgamentarias (LDO), de
Lei Orgamentaria (LOA) e do Plano Plurianual (PPA)?

Neste més, ndo houve audiéncia publica para projetos dessa natureza.




1.15

Neste periodo foram geradas novas despesas ou ocorreu aumento de despesas
de carater continuado que exigiram a realizagdo de estudos relativos ao impacto
orgamentario e financeiro? Se positivo, foram elaborados os respectivos
impactos? Foi apresentada a declaragdo do ordenador de que a despesa se

encontra em conformidade com o PPA e LDO, além da existéncia de saldo NAO
orgamentario para atendé-la, nos termos dos Artigos 16 e 17 da LC 101/2000?
1.16 (Neste periodo houve limitagdo de empenhos do Poder Legislativo, nos termos da
LC 101/2000? Se positivo, informar as razdes pelas quais ocorreu a referida| NAO
limitagao.
1.17Foram positivos os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestédo
orgamentaria? Sim
2|GESTAO FINANCEIRA
2.1|Ocorreu pontualidade nos pagamentos? SIM | Verificagdo feita por amostragem, via sistema informatizado.
2.2|Foi respeitada a ordem cronolégica dos pagamentos, buscando-se pagar os
fornecedores, acompanhando-se os respectivos prazos de vencimento, apos| SIM | Verificagdo feita por amostragem, via sistema informatizado .
verificagdo da documentagao pertinente para liberagado de pagamento?
2.3|0Os pagamentos foram feitos através de cheques nominais? A emissdo de A méaquina de cheques néo esta mais em uso devido a problemas apresentados. No entanto, a maioria dos pagamentos é realizada on-line.
cheques estd vinculada a sistema informatizado de tesouraria, mediante| S|M
impressao via maquina de cheques? Caso negativo justifique.
24 (I:Earf]igtl)a Cc;osl;quwamento e o controle das cépias dos cheques emitidos e dos SIM | Verificagdio feita por amostragem.
2.5|0s cheques sdo assinados pelo responsavel pela entidade e pelo secretario da Os cheques s&o assinados pelo Presidente e pelo Secretario da Mesa, conforme o inciso XXXIV, do art. 36 do Regimento Interno. No entanto, ap6s analise dos dispositivos legais,
Mesa Diretora? sim | verificou-se que o termo "Secretario” mencionado nesse artigo se refere ao Secretario da Camara Municipal, e ndo ao Secretario da Mesa Diretora. Isso € confirmado pelo fato de
que, nas atribuigbes do Secretario da Mesa, previstas no art. 42 do Regimento Interno, ndo consta essa responsabilidade.
2.6|Existe normatizacdo para o estabelecimento do valor maximo a ser pago em N&o ha movimentagado de moeda corrente.
dinheiro (moeda corrente) e para saldo de numerario em caixa? B
2.7|Ocorreu aplicagédo financeira das disponibilidades depositadas em instituicdo Rentabilidade na conta/aplicagdo: R$ 1.983,64 pelo periodo de 01/08/2024 a 31/08/2024.
bancaria? Em caso positivo, citar os valores obtidos com rendimento, por conta| SIm
de aplicagao?
2.8|Ocorreu pagamento sem apresentagéo de recibo ou quitagdo pelo favorecido ou ~ .
representimgte devidamenteiabilitadg para tal? uiago® NAQ | Verificagdo feita por amostragem.
2.9|Sao0 conciliadas as movimentagdes financeiras com a bancaria para fechamento
da movimentacdo mensal? Sim
2.10|E feito o controle da movimentagdo de caixa e bancos, com emissdo dos
relatérios devidos? SIM
2.11|Ocorreram despesas com juros e multas por atraso em pagamentos? Em caso Houve atraso no pagamento de despesas com os servigos de agua e esgoto do imével sede da Camara Municipal de Cambuquira (identificador 00139818120), situado a av. Virgilio
positivo proceder a apuragdo dos motivos. SIM |de Melo Franco, n.° 471, Centro, com pagamento, no més de agosto de 2024, de multa e atualizagdo monetaria, por atraso de pagamento no més de julho de 2024, referente a fatura
001244676553465.
2.12|Os recursos financeiros da Camara foram repassados dentro do prazo previsto Repassado em 20/08/2024, no valor de R$ 167.916,67.
no art. 168 e art. 29-A, § 2°, |, da Constituigdo Federal (todo dia 20 de cada| SIMm
més)?
2.13|0s repasses financeiros efetuados pelo Executivo sdo realizados através de . L L
depositos ou transferéncias bancarias? SIM  |Através de fransferéncia bancéria.
2.14]|0s saldos e informagdes financeiras encontram-se em conformidade com os L 3
controles contabeis? SIM | Verificag&o feita por amostragem.
2.15|0 arquivamento da documentagdo financeira estd sendo feito de forma que .
facilite a sua localizagéo e seguranga? SIM | Verificagéo feita por amostragem.
2.16|0 sistema informatizado utilizado pela tesouraria é confidvel e atende as
necessidades da mesma, com a emissdo de relatérios legais e gerenciais| SIM

devidos?

Ocorreu, no final do exercicio, a existéncia de restos a pagar e disponibilidade de
recursos financeiros para o seu respectivo pagamento, através da emisséo de
relatérios previstos?

Informagéo a ser fornecida ao final do exercicio.




2.18

A Comissao de Controle Interno realizou a verificagdo da existéncia de “Restos a
pagar” com a devida escrituragdo e classificagdo, em separado, dos restos a
pagar processados e ndo processados?

Informacgé&o a ser fornecida ao final do exercicio.

219

Houve cancelamentos de “Restos a pagar’? Caso positivo, verificar se houve
justificativa e ato formal (decreto) que o autorize.

NAO

2.20

Ha segregacéo de fungdes, buscando evitar que o controle fisico e contabil das
transagdes de caixa seja realizado pelo mesmo servidor?

SIM

22

=

A Camara recebeu os repasses de recursos no limite de 7% do somatério da
receita realizada no exercicio anterior, nos termos do Art. 29-A, |, da Constituigao
Federal?

SIM

Previsdo orgamentaria de repasse mensal: R$ 167.916,67;
Repasse realizado: R$ 167.916,67.

222

Houve devolugdes de duodécimos do exercicio ou de exercicios anteriores ao
Executivo? Em caso positivo especificar valores e justificativas.

2.23

A Camara tem efetuado pagamentos de tarifas bancarias? Se positivo, justifique.

SIM

Despesas com taxas e servigos bancarios:

- Despesas com taxas e servigos bancérios (Doc/Ted Internet): R$ 36,00 ref. ao dia 14/08/2024;

- Despesas com taxas e servigos bancarios (Doc/Ted Internet): R$ 12,00 ref. ao dia 16/08/2024;

- Despesas com taxas e servigos bancarios (Manutengdo de Conta Corrente): R$ 69,00 ref. ao dia 26/08/2024;
- Despesas com taxas e servigos bancarios (Manutengdo de Conta Corrente): R$ 12,00 ref. ao dia 30/08/2024.

2.24

Foi emitido Termo de Conferéncia dos valores existentes em caixa em 31/12, nos
termos da IN 08/03, de 17/12/2003?

Informacgé&o a ser fornecida ao final do exercicio.

225

Foram emitidas as Certiddes de Inventario Fisico e Financeiro de Valores em
Tesouraria; dos Materiais em Almoxarifado; dos Bens Patrimoniais em Uso,
Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessao, inclusive Iméveis; do Passivo
Circulante e das Contas Representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos,
nos termos do Boletim SICOM n.° 08/2019, publicado em 19/12/19? Houve
Portaria nomeando comissao especifica para esta finalidade? As Certiddes foram
emitidas em tempo habil? As Certidées foram devidamente confeccionadas e
encontram-se assinadas pelos membros da Comissao?

SIM

Informagéo a ser fornecida ao final do exercicio.

2.26

As Certiddes de Inventario Fisico e Financeiro de valores foram encaminhadas ao
Executivo Municipal em tempo habil (15 dias antes do prazo final para envio do
DCASP: 30/03 de cada ano)?

Informagéo a ser fornecida ao final do exercicio.

CONTROLE OPERACIONAL

3.1

Compras/Servigos/Contratos - PROCESSOS DE CONTRATAGAO DIRETA

3.1.1

A Comissdo de Controle Interno verificou a regularidade dos processos de
contratagdo direta, observando os seguintes itens:

SIM

a) Foram emitidas as solicitagdes de compras/servigos para todos os processos
formalizados?

SIM

b) Ficou bem esclarecido o objeto a ser adquirido e sua destinagéo, especificando
quantidade unidade e espécie?

SIM

c) Foram realizadas cotagdes diretas com fornecedores realizadas nos processos
de compras/servicos utilizando pelo menos 03 (trés) cotagdes diferenciadas, nos
termos do inciso 1V, do artigo 23 da lei 14.133/2021? Caso negativo, foi justificado
nos autos do processo?

SIM

d) Ha documento especifico ou mengao do Coordenador Administrativo dando
ciéncia das solicitagdes de produtos/servigos (procedimento necessario quando o
mesmo ndo for o aprovador da solicitagdo de compras, considerando que, caso
contrario, o Coordenador Administrativo ja estara ciente e o prosseguimento do
processo se dara de forma automatica)?

SIM

e) Foi feita a verificagdo de saldo orgamentario suficiente para atender as
despesas pretendidas, relativas aos processos formalizados?

SIM

f) Foi feita a verificacdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas
pretendidas, relativas aos processos formalizados?

SIM

g) Foram anexadas as seguintes documentagbes dos credores vencedores dos
processos formalizados:

SIM

A comissé&o analisou os processos de dispensa abaixo descritos, homologados no més 08/2024, apresentando as observagbes a seguir:

- Dispensa 23/24 — Homologado em 26/08/2024. Comercial Liz Oliveira Ltda. Aquisigéo e Instalagdo de 5 (cinco) aparelhos de ar condicionado, modelo split, 30.000 BTUS, 220v, com
controle remoto, display digital, timer, selo Procel e frio, garantia ndo inferior a 01 (um) ano; e de 1 (um) aparelho de ar condicionado, modelo split, 12.000 BTUS, 220v, com controle
remoto, display digital, timer, selo Procel e frio, garantia ndo inferior a 1 (um) ano. Valor: R$ 39.599,00.

- Inexigibilidade 14/24 — Homologado em 21/08/2024. Instituto Global de Administragao Publica Ltda. Inscri¢do dos vereadores Cleiton de Sousa, Paulo Cesar Lemes e Alexandre de
Oliveira Evangelista no curso presencial "Governanga, Estrutura, Organizagdo e Funcionamento da Administragdo Publica Municipal”, a ser realizado de 27 a 30 de agosto de 2024,
em Belo Horizonte. Valor: R$ 2.670,00.




1) Pessoas Juridicas: Certiddo de Regularidade Conjunta da Receita Federal, da
Justica do Trabalho, do FGTS, do Estado (NF de venda) e do Municipio
(Credores Municipais).

SIM

2) Pessoas Fisicas (Profissionais autbnomos): Alvara de Licenga do Municipio;
Certiddo de Regularidade Conjunta da Receita Federal, da Justica do Trabalho e
do Municipio (Credores Municipais); Certificado Regularidade Profissional (CRC,
OAB, entre outros) ou documento equivalente.

SIM

h) Existe compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no
contrato social da empresa vencedora?

SIM

i) Ha parecer do agente de contratagdo para os processos formalizados?

SIM

j) Ha parecer juridico para os processos formalizados?

SIM

k) Ha autorizagéo do Presidente para a realizagdo dos processos formalizados?

SIM

1) Foi anexada a copia da nota de empenho relativa ao processo formalizado?

SIM

m) A dotagdo orgamentaria utilizada para empenhar a despesa é a mesma
constante em documento de verificagdo de disponibilidade orgamentaria (item
“@y?

SIM

n) Consta no empenho o nimero do processo administrativo que lhe deu origem
(inciso VII do artigo 6°, Instrugdo Normativa TCE/MG, 08/2003)?

SIM

o) Foi feita a emiss&o de autorizagdo de fornecimento/servigco para os processos
formalizados?

SIM

p) Foram anexadas as notas de liquidagbes e as respectivas notas fiscais
relativas aos processos formalizados?

SIM

q) Foram anexadas as seguintes certiddes de débito: Certiddo Conjunta da
Receita Federal, Certiddo da Justica do Trabalho, Certiddo de Regularidade do
FGTS, Certidao Estadual e Certidao de Regularidade do Municipio ou declaragao
equivalente nas datas de liquidagdo e pagamento para os processos simples,
sem continuidade contratual?

SIM

r) O processo estd organizado na sequéncia cronoldgica, numerados os
documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro? A
numeragao ocorre folha por folha, a parir da capa, com a rubrica de servidor|
responsavel?

SIM

s) Foi feito termo de encerramento constando a data de finalizagdo e a
quantidade de paginas para os processos de dispensa finalizados?

SIM

3.1.2

A Comissdo de Controle Interno observou a regularidade dos contratos
formalizados nesse periodo, decorrentes de processos de dispensas, observando
os seguintes itens:

SIM

a) Elaboragéo de minuta de Contrato, com exame e aprovagao pela Assessoria
Juridica, conforme paragrafo Unico, do art. 38, da Lei 8.666/93, nos casos dos
processos iniciados sob a égida anterioir e, do art. 53, da Lei 14.133/21, para
aqueles iniciados sob a égide da nova lei.

SIM

b) Verificagdo de existéncia dos seguintes requisitos minimos: qualificagdo do
contratado, descricdo adequada do objeto e seus elementos caracteristicos,
regime de execugéo, valor, prazos, datas de inicio e término, direitos e
obrigagdes das partes, dotagdo orgamentaria etc.

SIM

c) Existéncia das assinaturas das partes e de testemunhas.

SIM

d) Realizagdo de publicagdo do resumo do contrato no site oficial da Camara,
dentro do prazo legal (até o 5°. dia util do més seguinte ao da assinatura),
conforme paragrafo unico, do art. 61, da Lei 8.666/93.

SIM

Abaixo relacionamos informag6es dos contratos celebrados no més de 08-2024:

- Contrato 09/24 - Empreendimentos WG Ltda. - Processo: 27/2024. Modalidade: Dispensa de Licitagdo 16/2024. Assinatura: 06/08/2024. Publicagao: 06/08/2024. Inicio: 06/08/2024.
Término: 03/09/2024. Objeto do Contrato: Contratacdo de empresa especializada em fornecimento, instalagdo e configuragédo de equipamentos de sonorizagdo, gravagdo e
transmisséao digitais para o Plenario da Camara Municipal de Cambuquira, compreendendo também todos os demais itens necessarios para sua execugdo, bem como treinamento
basico operacional do servidor responséavel da Assessoria de Comunicagdo e garantia minima de 12 (doze) meses sobre equipamentos e servigos. Valor: R$ 31.889,00. Contrato
rescindido em 19/08/2024, considerando que a empresa veio afirmar por meio da comunicagdo escrita que ndo conseguria atender as especificagbes do edital.

- Contrato 11/24 - Paiva e Paiva Ltda. - Processo: 33/2024. Modalidade: Dispensa de Licitagdo 22/2024. Assinatura: 13/08/2024. Publicagdo: 13/08/2024. Inicio: 13/08/2024. Término:
12/09/2024. Objeto do Contrato: Contratagdo de empresa especializada em servigos de restauragado da galeria de ex-presidentes da Cdmara Municipal de Cambuquira com
fornecimento e instalagdo de 32 (trinta e duas) imagens; 32 (trinta e duas) placas; 64 (sessenta e quatro) vidros; Letreiro em PVC expandido, contendo os dizeres GALERIA DOS
PRESIDENTES, a ser fixado acima dos quadros e; todos os demais materiais necessarios para sua melhor instalagdo objetivando atender as demandas desta casa legislativa. Valor:

R$ 22.995,00.

- Contrato 12/24 - Comercial Liz Oliveira Ltda. - Processo 36/2024. Modalidade: Dispensa de Licitagdo 23/2024. Assinatura: 28/08/2024. Publicagao: 28/08/2024. Inicio: 28/08/2024.
Término: 18/09/2024. Objeto do Contrato: Aquisi¢do e instalagdo de 5 (cinco) aparelhos de ar condicionado, modelo split, 30.000 BTUS, 220v, com controle remoto, display digital,
timer, selo Procel e frio, garantia néo inferior a 1 (um) ano; e de 1 (um) aparelho de ar condicionado, modelo split, 12.000 BTUS, 220v, com controle remoto, display digital, timer, selo
Procel e frio, garantia ndo inferior a 1 (um) ano. Valor: R$ 39.599,00.




3.1.3

Analisando os processos de dispensas com contratos em andamento foram
observados, mensalmente, os seguintes itens em relagdo a liquidagdo e
pagamento da despesa:

SIM

a) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as copias das notas
fiscais e das notas de liquidagdes?

SIM

b) Para os processos de aquisi¢do de materiais (NF de vendas), foram emitidas
notas fiscais eletrénicas do Estado, nos termos da Legislagéo vigente?

SIM

c) Foi emitida a autorizagéo de fornecimento/servico para cada nota fiscal do
respectivo processo?

SIM

d) Foram anexadas as seguintes certiddes de débito: Certiddo Conjunta da
Receita Federal, Certiddo da Justica do Trabalho, do FGTS, do Estado e do
Municipio ou declaragdo equivalente nas datas de liquidagdo e pagamento em
relagdo aos processos em andamento?

SIM

e) O processo estd organizado na sequéncia cronolégica, numerados os
documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro? A
numeragéo ocorre folha por folha, a partir da capa, com a rubrica de servidor,|
responsavel?

SIM

Abaixo relacionamos informagbes de acompanhamento de contratos em andamento:

Contrato 15/2023 - Glaucia de Castro Lima - Locagédo de imével para funcionamento provisério da Cdmara Municipal de Cambuquira. Vigéncia: 16/10/2023 a 15/10/2024. Valor
atualizado: R$ 25.200,00. Valor mensal: R$ 2.100,00.

Contrato 18/2023 - Fast Internet e Informatica Ltda. - Contratagdo de plano de internet com fibra dtica, velocidade de 300 Mbps. Vigéncia: 20/10/2023 a 20/10/2024. Valor atualizado:
R$ 960,00. Valor mensal: R$ 80,00.

Contrato 01/2024 - Tarcisio Rocha Valim - Aquisicdo de géneros de alimentacdo de padaria e lanche de servidores e vereadores da Cdmara Municipal de Cambuquira. Vigéncia:
22/01/2024 a 31/12/2024. Valor atualizado: R$ 14.005,00. Valor mensal: Variavel.

Contrato 02/2024 - Impactus Solugdes Integradas Ltda. - Aquisigdo de servigos satide e seguranga do trabalho. Vigéncia: 08/02/2024 a 08/02/2025. Valor atualizado: R$ 1.199,00.
Valor mensal: Variavel.

Contrato 03/2024 - Bel6 Gréfica Ltda. ME - 6 edi¢bes dos informativos "Camara em Ag¢do" - jornal formato tabldide. Vigéncia: 23/02/2024 a 23/02/2025. Valor atualizado: R$
14.700,00. Valor mensal: Por edigao.

Contrato 04/2024 - Infinity Store Comércio e Servigos de Informatica Ltda. - Contratagdo de servigo de hospedagem e e-mail em servidor CloudLinux. Vigéncia: 27/03/2024 a
26/03/2025. Valor atualizado: R$ 875,00. Valor mensal: Pagamento Unico.

Contrato 08/2024 - Daniele da Silva Fonseca 08590325660 - 4 (quatro) licengas do servigo de plataforma de colaboragdo em nuvem, email, e armazenamento, denominado Google
Workspace Business starter. Vigéncia: 31/07/2024 a 30/07/2025. Valor atualizado: R$ 2.740,00. Valor mensal: Pagamento unico.

3.1.4

Ocorreu no periodo a rescisdo, aditamento ou apostilamento de contratos
decorrentes de processos de dispensa? Se positiva a rescisao, verificar se
consta no processo documento esclarecendo razdes para tal. Caso positivo a
aditamento ou apostilamento, verificar se constam no processo as
documentagdes abaixo especificadas:

SIM

a) Possui previsdo de aditamento ou apostila no contrato inicial, conforme art. 57
da lei 8.666/93 e/ou art. 107 da lei 14.133/21?

SIM

Abaixo relacionamos informag6es de acompanhamento de rescisées, aditamentos ou apostilamentos a contratos:
Aditivo 04 ao Contrato 15/2023 - Glaucia de Castro Lima - Data: 14-08-2024 - Objeto: Prorrogagdo do contrato por 2 meses, de 16/08/2024 a 15/10/2024, conforme clausula 2.1.

Aditivo 05 ao Contrato 18/2023 - Fast Internet e Informatica Ltda. - Data: 19-08-2024 - Objeto: Prorrogagdo do contrato por 2 meses, de 21/08/2024 a 20/10/2024, conforme
clausula 2.1.

b) Possui solicitagdo de material ou servigo?

SIM

c) Foi feita verificagdo de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas
pretendidas?

SIM

d) Foi feita verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas
pretendidas?

SIM

e) Consta no processo justificativa do Coordenador Administrativo demonstrando
razdes para tal, conforme § 2°, do art. 57, da Lei 8.666,93 e/ou o atestado de que
as condicbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, nos
termo do artigo 107 da lei 14.133/21?

SIM

f) Ha Parecer Juridico no respectivo processo?

SIM

g) Ha autorizagéo do Presidente para formalizagdo do Termo Aditivo ou Apostila,
conforme § 2°, do art. 57, da lei 8.666,93 e/ou § 1°, do art. 89, da lei 14.133/21?

SIM

h) Ha& minuta de Termo Aditivo vistado pela Assessoria Juridica, conforme
paragrafo unico, do art. 38, da lei 8.666,93 nos casos dos processos iniciados
sob a égide anterior e, do art. 53, da Lei 14.133/21, para aqueles iniciados sob a
égide da nova lei?

SIM

i) Possui o Termo Aditivo, Apostila ou instrumento equivalente?

SIM

j) Existéncia das assinaturas das partes?

SIM

k) Realizagéo de publicagdo do resumo do termo aditivo/apostila no site oficial da
Camara, dentro do prazo legal (até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura).

SIM

Rescisdo do Contrato 09/24 - Empreendimentos WG Ltda. - Data: 19-08-2024 - Objeto: Contrato rescindido em 19/08/2024, considerando que a empresa veio afirmar por meio da
comunicagdo escrita que ndo conseguria atender as especificagdes do edital.

Foram divulgados no PNPC os contratos e seus respectivos aditivos nos prazos
do art. 94 da Lei 14.133/21?

SIM

Ocorreu a formalizagdo ou rescisdo de convénios? Em caso positivo especificar|
os dados.

NAO




3.1.7

O setor de compras possui, mediante sistema informatizado ou manual,
agenda/cronograma para acompanhamento da execugdo das obrigagtes
contratuais?

SIM

3.1.8

O arquivamento da documentagdo e processos de compras e servicos €
realizado de forma simples e seguro, mantendo-se devidamente organizada a
documentacéo prevista nos itens 3.1.1 a 3.1.2?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

Existe cadastro de pregos dos principais produtos e servicos consumidos e
contratados pela Camara?

NAO

3.1.10

A Camara definiu quem devera se responsabilizar pela realizagdo dos processos
de compras?

SIM

Portaria 498/2024 - de 01/08/2024 a 31/12/2024 — Agente de Contratagdo: Agente Legislativo - Thiago Isolino Sales Mato; Equipe de apoio: Fabio Amado Rozendo Pinto.

3.1.11

O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro,
atendendo as necessidades da mesma, com a emissdo dos relatorios
necessarios para a montagem dos processos de compras por dispensa?

SIM

3.2

Compras e Servicos - OUTRAS MODALIDADES DE LICITAGAO

3.21

Neste més ocorreu outra modalidade de licitagdo que ndo a contratagdo direta?
Em caso positivo, citar a modalidade e suas caracteristicas, assim como os
fornecedores vencedores, se for o caso, e verificar a documentagdo abaixo
especificada:

a) Possui solicitagdo de material ou servigo, aprovada pela autoridade
competente?

b) Ficou bem esclarecido o objeto a ser adquirido e sua destinacéo, especificando
quantidade, unidade e espécie?

c) Consta no processo Portaria de nomeagao da Comissao de Licitagdo e/ou de
Pregoeiro, se for o caso?

d) Foram feitas pelo menos 3 cotagdes de compras/servigos diferenciadas para
os processos formalizados? Se negativo, foi justificado nos autos do processo?

e) Ha documento especifico ou mengao do Coordenador Administrativo dando
ciéncia das solicitagdes de produtos/servigos (procedimento necessario quando o
mesmo néo for aprovador da solicitagdo de compras, considerando que, caso
contrario, o Coordenador Administrativo ja estara ciente e o prosseguimento do
processo se dara de forma automatica)?

f) Foi feita a verificagdo de saldo orgamentario suficiente para atender as
despesas pretendidas, relativas aos processos formalizados?

g) Foi feita a verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas
pretendidas, relativas aos processos formalizados?

h) Possui parecer da Comisséao de licitagéo (lei 8.666/1993) para os processos
formalizados?

1) Houve o adequado enquadramento da modalidade licitatéria?

j) Possui minuta de edital examinada e visada pela Assessoria Juridica, conforme
paragrafo unico, do art. 38, da Lei 8.666,93, nos casos dos processos iniciados
sob a égide anterior e, do art. 53, da Lei 14.133/21, para aqueles iniciados sob a
égide da nova lei?

k) Possui parecer juridico realizando analise da minuta do edital?

1) Possui instrumento convocatério (Edital) devidamente rubricado em todas as
vias pela autoridade competente? (Lei 8.666,93, paragrafo 1°. do art. 40 e/ou Lei
14.133/21, inciso | do art.12).

m) Os processos iniciados sob a égide da lei 8.666/93 possuem comprovante das
publicagdes do edital resumido ou da entrega do convite? Caso positivo, foi
obedecido o prazo minimo entre a publicacdo e a abertura de envelopes?
(Tomada de Pregos:15 dias; Pregéo: 8 dias; Carta Convite: 5 dias).




n) Os processos iniciados sob a égide da lei 14.133/21 possuem comprovante
das publicagdes do edital resumido ou da entrega do convite? Caso positivo, foi
obedecido o prazo minimo entra a publicagdo e o envio das propostas? (I -
Aquisicdo de bens: a) menor preco ou de maior desconto: 8 dias; b) Didlogo
Competitivo: 25 dias; c) Outras hipéteses: 15 dias. Il -Servigos e Obras: a) Menor|
preco ou de maior desconto de servicos comuns e de onras e servigos comuns
de engenharia: 10 dias; Menor pregco ou de maior desconto, no caso de servigos
especiais e de obras e servigos especiais de engenharia: 25 dias; contratagdo
integrada: 25 dias; contratagdo semi-integrada: 35 dias. Ill - Julgamento de maior|
lance: 15 (quinze) dias uteis. IV - Julgameto de técnica e pregco ou de melhor|
técnica ou conteldo artistico: 35 dias).

0) Possui a documentagédo relativa as propostas apresentada, conforme
solicitagéo de edital, rubricadas pelos licitantes e pela Comisséo, conforme § 2°,
do art. 43 da Lei 8.666,93 ou observa as condigbes determinadas pelo artigo 12
da lei 14.133/21?

p) Existe compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no
contrato social da empresa vencedora?

q) Possui parecer conclusivo da comisséo de Licitagédo?

r) Possui parecer Juridico conclusivo do processo?

s) Foi(ram) lavrada(s) ata(s) circunstanciada(s) contendo ocorréncias, decisbes e
resultados assina- da(s) pelos licitantes presentes e pela Comisséo de Licitagdo?
(Lei 8.666/93, § 1° do art. 43)

t) Possui os atos de adjudicagdo do objeto da licitagdo e da sua homologagéo?

u) Possui o Termo de Contrato ou instrumento equivalente? Se positivo, citar|
suas caracteristicas no item 3.2.2.

v) Foi anexada a copia da nota de empenho relativa ao processo formalizado?
Caso positivo, consta no histérico da mesma o nimero do processo licitatério ou
numero do contrato?

w) A dotacdo orgamentaria utilizada para empenhar a despesa é a mesma
constante em documen-to de verificagdo de disponibilidade orgamentaria (item
Y2

x) Consta no empenho o numero do processo administrativo o qual lhe deu
origem (inciso VI, artigo 6°. Instrugdo Normativa TCE/MG 08/2003)?

y) O processo esta organizado na sequéncia cronolégica, numerados os
documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro? A
numeragéo ocorre folha por folha, a partir da capa, com a rubrica de servidor,|
responsavel?

z) Foram emitidas as respectivas autorizagdes de servigo ou compras?

aa) Ha comprovante de publicagéo do resultado da licitagéo?

ab) Foi feito termo de encerramento constando a data de finalizagdo e a
quantidade de paginas para os processos de licitagdo finalizados?
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A Comissdo de Controle Interno observou a regularidade dos contratos
formalizados nesse periodo, decorrentes de processos de licitagdo, observando
os seguintes itens:

a) Verificagdo de existéncia dos seguintes requisitos minimos no contrato:
qualificacdo do contratado, descricdo adequada do objeto e elementos
caracteristicos, regime de execugédo, valor, prazo, datas de inicio e término,
direitos e obrigagbes das partes, dotagao orgamentaria, etc.

b) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas.

c) Realizagédo de publicagdo do resumo do contrato no site oficial da Camara,
dentro do prazo legal (até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura),
conforme paragrafo unico do art. 61, da Lei 8.666,93 e/ou nos termos do artigo 91
da lei 14.133/21.

Informagdes fornecidas quando a pergunta ao item for positiva.




3.23

Analisando os processos de licitagdo com contratos em andamento, foram
observados os seguintes itens em relagéo a liqguidagao e pagamento da despesa:

SIM

a) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as copias das notas de
subempenho e das notas fiscais ou ordens de pagamento (auténomos)?

b) Para os processos de aquisicdo de materiais (NF de vendas), foram emitidas
notas fiscais eletronicas do Estado, nos termos da legislagéo vigente?

SIM

c) Foi emitida a autorizagdo de fornecimento/servigo para cada nota fiscal do
respectivo processo?

SIM

d) Foram anexadas as seguintes certidées negativas de débito: Certiddo Conjunta
da Receita Federal, da Justica do Trabalho, do FGTS, do Estado e do Municipio
ou declaragéo equivalente nas datas de liquidagdo e pagamento em relagéo aos
processos em andamento?

SIM

e) O processo estd organizado na sequéncia cronoldgica, numerados os
documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro? A
numeragao ocorre folha por folha, desconsiderando a capa, com a rubrica de
servidor responsavel?

SIM

Abaixo relacionamos informagbes de acompanhamento de contratos em andamento, decorrentes de processos licitatorios:

Contrato 04-2020 - Gongalves e Correa Sociedade de Advogados - ME - Assessoria e consultoria juridica. Vigéncia: 13/06/2020 a 12/02/2025. Valor atualizado: R$ 144.727,04. Valor
mensal: R$ 2.890,63.

Contrato 05-2020 - EMBRAS - Empresa Brasileira de Tecnologia Ltda. - Locagéo e suporte técnico de sistemas aplicativos de informética. Vigéncia: 01/02/2021 a 31/12/2024. Valor
atualizado: R$ 118.780,92. Valor mensal: R$ 2.711,70.

Contrato 01-2022 - Diretriz Informatica Ltda. - Manutengdo do sistema aplicativo dos atos do legislativo municipal. Vigéncia: 01/01/2022 a 31/12/2024. Valor atualizado: R$ 44.889,06.
Valor mensal: R$ 946,21.

Contrato 10-2023 - Gerencial Consultoria Contabil Ltda. - Consultoria e assessoria contabil, financeira e orcamentaria para a Camara Municipal de Cambuquira. Vigéncia: 02/05/2023
a 01/02/2025. Valor atualizado: R$ 47.081,40. Valor mensal: R$ 2.564,60.

Observagobes:
¢ ) Autorizagdo de servigo emitida de forma global a cada exercicio financeiro nas prestagées de servigo continuados.
d) Nos contratos de prestagbes de servigos ndo ha exigéncia de anexacgédo de Certidbes Estaduais, sendo essas obrigatérios, apenas, nos contratos de fornecimento de materiais .

3.24

Ocorreu no periodo a rescisdo, aditamento ou apostilamento de contratos
decorrentes de processos de licitagdo? Caso positivo a rescisdo, verificar se
consta no processo documento esclarecendo razdes para tal. Caso positivo,
verificar se consta no processo documentagéo abaixo especificada:

NAO

a) Possui previsdo de aditamento ou apostila no contrato inicial, conforme art. 57
da Lei 8.666/93 e/ou art. 107 da lei 14.133/21?

b) Possui solicitagdo de material ou servigo?

c) Foi feita verificagdo de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas
pretendidas?

d) Foi feita verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas
pretendidas?

e) Consta no processo justificativa do Coordenador Administrativo demonstrando
razdes para tal?

f) Ha Parecer Juridico no respectivo processo?

g) Ha autorizagéo do Presidente para formalizagdo do Termo Aditivo ou Apostila,
conforme § 2°, do art. 57, da lei 8666/93 e/ou § 1°, do art. 89, da lei 14.133/21?

h) Ha minuta de Termo Aditivo examinada e visada pela Assessoria Juridica,
conforme paragrafo Unico, do art. 38 da Lei 8.666,93, nos casos dos processos
iniciados sob a égide anterior e, do art. 53, da Lei 14.133/21, para aqueles
iniciados sob a égide da nova lei?

i) Possui Termo Aditivo, Apostila ou instrumento equivalente?

j) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas?

k) Realizagdo de publicagdo do resumo do termo aditivo/apostila no site da
Camara, dentro do prazo legal (até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura).

Informagdes fornecidas quando a pergunta ao item for positiva.
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Foram divulgados no PNPC os contratos e seus respectivos aditivos nos prazos
do art. 94 da Lei 14.133/21?

3.2.6

Existem rotinas e manual de procedimentos para a realizagdo de processos
licitatérios?

NAO

A Cémara acompanha o que determinam as leis 8.666/93 e 14.133/21, bem como possui Resolugéo 676/2023, de 01/08/2023, que dispbe sobre regras e diretrizes para a atuagdo do
agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissao de contratagdo, dos agentes publicos e dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da Cadmara Municipal de Cambuquira.

3.3

Compras e servigos — Outras informagées

3.3.1

O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro,
atendendo as necessidades da mesma, com a emissdo dos relatorios
necessarios para a montagem dos processos licitatorios?

SIM




3.3.2|Houve a instituigdo de comissdo de licitagdo e designacdo de seus membros, Portaria 490/2024 - de 01/08/2024 a 31/12/2024 - Constitui comissédo de licitagdo em procedimentos regidos pela lei 8.666/1993, revogada pela portaria 501/2024, de 02/09/2024.
para os procedimentos iniciados sob o manto da lei 8.633/93, e/ou a instituigdo do Portaria 498/2024 - de 01/08/2024 a 31/12/2024 - Agente de Contratagdo: Agente Legislativo - Thiago Isolino Sales Mato; Equipe de apoio: Fabio Amado Rozendo Pinto.
Agente de Licitagdo, Equipe de Apoio, Equipe de Planejamento, Fiscais de| sim
Contrato, para os procedimentos iniciados sob o manto da lei 14.133/21?

3.3.3|Existe controle no setor de compras para garantir que as regulamentagées da Lei Verificagdo feita por amostragem.
14.133/21 sejam seguidas na pesquisa de pregos? SIM

3.3.4|As contratagdes realizadas estavam previstas no Plano de Contratagdo Anual? N Ainda néo houve realizagdo de Plano de Contratagdo Anual, ainda sendo facultativa a sua elaboragéo.
Caso negativo, foi apresentada justificativa? NAO

3.3.5|A nova lei de licitagdes, Lei 14.133/21, foi implantada na Camara Municipal? SIM A nova lei j& esta sendo adotada pela Camara Municipal de Cdmbuquira.

3.4|Administragdo de Pessoal
3.4.1|0O setor possui um sistema de controle de frequéncia e pontualidade? De acordo com a Portaria 424/2022, foi instituido o sistema de Banco de Horas para o registro das horas trabalhadas pelos servidores da Cémara, utilizando um relégio de ponto com
SIM  |biometria. No entanto, no dia 5 de setembro de 2024, ocorreu um problema com o relégio de ponto, conforme estabelecido na Portaria 502/2024, resultando na adogéo de um controle
manual a partir dessa data.

3.4.2|Neste periodo ocorreu nomeagcéo de servidores para o Legislativo? NAO

3.4.3|A Comissé&o de Controle Interno observou se o setor mantém a regularidade dos
atos de nomeacgado de servidores e o cumprimento das exigéncias legais,* tais
como: realizagdo de exame de sanidade fisica e mental, apresentacdo de
declaracdo de bens e declaragdo quanto ao exercicio ou ndo de outro cargo
publico, observancia da ordem contida na lista de aprovados (no caso de cargos
efetivos), habilitagdo dos servidores nomeados (quando exigida) etc.

* Em especial quanto a lei complementar 21, de 11/12/2009 (Estrutura SIM
Administrativa da Camara Municipal de Cambuquira), quanto a lei complementar

25, de 30/06/2010 (Plano de Cargos e Vencimentos da Camara Municipal de
Cambuquira) e quanto a lei complementar 47, de 12/05/2020 (Estatuto dos
Funcionarios Publicos Municipais de Cambuquira/MG) e respectivas alteragdes.

3.4.4|Neste periodo houve entrega de Declaragdes de Bens anuais dos servidores e Informagéo fornecida anteriormente.
vereadores? Registre se até a presente data foram entregues as declaragdes -
devidas.

3.4.5|Os servidores gozaram e receberam suas férias regulamentares? SIM

3.4.6|Ocorreu acumulo de férias de servidores? NAO

3.4.7|A Jornada de Trabalho tem sido cumprida conforme disposigdes estatutarias
legais? SIM

3.4.8|Neste periodo ocorreram pedidos de licengas de servidores e vereadores| SIM |Requerimento 32/2024 - Férias da servidora Jucilene Maria Ferreira, Agente Legislativa, periodo 05/08/2024 a 03/09/2024 (30 dias).
atendendo aos requisitos legais (prazos e atestados médico)? Requerimento 35/2024 - Afastamento da servidora Vilma Pereira Ribeiro, de 02-08-2024 a 08-08-2024 (Motivo: Atestado médico)

Requerimento 36/2024 - Afastamento da servidora Vilma Pereira Ribeiro, em 09-08-2024 (Motivo: Atestado médico)
Requerimento 37/2024 - Afastamento do vereador Valdinei Serafim da Cunha, em 01-08-2024 (Motivo: Outros motivos)
Requerimento 38/2024 - Afastamento do vereador Marial Candido Murta, em 01-08-2024 (Motivo: Outros motivos)
Requerimento 39/2024 - Afastamento da servidora Vanessa Freitas de Souza, em 29-08-2024 (Motivo: Atestado médico)
3.4.9|Neste periodo ocorreram desligamentos de servidores? NAO
3.4.10|0O setor mantém um fluxo de informagbes que assegure as operagdes (férias Verificagdo feita por amostragem.
regulamentares, licengas com/sem remuneragdo, licenca prémio, progressoes
funcionais, nomeagdes e exoneragbes de servidores e outras) com repercuss@o SIM
contabil a contabilizagdo em tempo habil?
3.4.11|0 arquivamento da documentagdo do setor é realizado de forma simples e Verificagdo feita por amostragem.
segura? Sim
3.4.12|0 setor possui pasta funcional de cada servidor, com as respectivas anotagdes Verificagdo feita por amostragem.
das ocorréncias funcionais devidamente atualizadas? siM
3.4.13|0 Plano de Cargos e Vencimentos esta sendo devidamente cumprido, conforme a) Servidores em estdgio probatério nesta competéncia:

especificagdes abaixo:

a1) Vanessa Freitas de Souza - Agente Legislativa




a) Tém sido realizadas as avaliagdes periddicas dos servidores em estagio

Periodo da avaliagdo: 02/10/2023 a 01/04/2024 (1° semetre - avaliada em 22-05-2024).

probatério? Se necessario, apresentar observagdes.** SIM|a2) Thiago Isolino Sales Mato - Agente Legislativo
b) Tém sido realizadas as avaliagoes periodicas dos servidores efetivos? Se Periodo de Avaliagdo: 01/11/2023 a 31/05/2024 (1° semetre - avaliado em 21-06-2024).
necessario, apresentar observagdes.** Sim . L o L
C) Houve progressdes funcionais? Em caso positivo, especificalas| . |) Servidores em avaliagdo periédicas nesta competéncia:
detalhadamente NAO (b1) Jucilene Maria Ferreira - Agente Legislativa
— Periodo de 24/08/2022 a 23/08/2024 (atingiu o tempo habil para avaliagédo)
d) Os processos de avaliagdo de desempenhos se encontram montados| SIM . p o L . s
individualmente, ou seja, um para cada servidor, contendo todas as avaliagbes b2) Vilma Pereira Ribeiro - Auxiliar de Servigos Gerais
) . S : - X Periodo de 24/08/2022 a 23/08/2024 (atingiu o tempo habil para avaliagédo)
ocorridas até o periodo, conforme determina o artigo 25 da Lei Complementar s
48112 b3) Ana Paula Lemes de Souza - Agente Legislativa
Periodo de Avaliagdo: 01/04/2023 a 31/03/2025 (ndo completou o tempo habil para avaliagdo).
b4) Rafael Victor Castro Souza - Agente Legislativo
Periodo de Avaliagdo: 02/12/2022 a 01/12/2024 (ndo completou o tempo habil para avaliagéo).
b5) Fabio Amado Rozendo Pinto - Agente Legislativo
Periodo de Avaliagdo: 02/01/2023 a 01/01/2025 (ndo completou o tempo habil para avaliagéo)
** O tempo habil para avaliagéo de servidores efetivos encontra-se previsto no art. 8% §§ 3° e 4° da LC 25/2010 (de 24 em 24 meses, no segundo semestre de cada ano).
No caso de servidores em estagio probatéorio, deve ser observado o disposto no art. 22 da LC 25/2010 (de 6 em 6 meses).
Conforme: https://www.legislador.com.br/legisladorweb.asp?WCI=LeiTexto&ID=356&inEspecielei=2&nrLei=258&aal ei=2010
3.4.14|A Comissao de Controle Interno verificou a realizagéo de despesas com folha de| SiM | Verificagéo feita por amostragem.
pagamento, observando se os valores gastos com vencimentos, subsidios,
gratificagdes, abonos e auxilios séo devidos e estao efetivamente corretos?
3.4.15|A Comisséo de Controle Interno verificou a realizagdo de despesas com didrias,| SIM |Foram consultadas as seguintes despesas com diérias e locomog&o:
em atendimento a Lei Municipal 2.442, de 14/06/18, que “Dispde sobre a
regulamentagdo das didrias no ambito do Poder Legislativo”, observando a - Cleiton de Sousa: despesas com locomogéo e 3 diérias, para viagem do vereador & cidade de Belo Horizonte/MG, para participar do curso "Governanga, estrutura, organizagédo e
entrega dos relatérios exigidos? funcionamento da administragdo publica municipal”, promovido pelo Instituto Global de Administragdo Publica. Data: 27/08/2024 a 30/08/2024. Valor: R$ 752,08 (locomogdo) e R$
1.350,00 (diria);
- Paulo César Lemes: despesas com 3 diarias, para viagem do vereador a cidade de Belo Horizonte/MG, para participar do curso "Governanga, estrutura, organizacdo e
funcionamento da administrag&o publica municipal", promovido pelo Instituto Global de Administragdo Publica. Data: 27/08/2024 a 30/08/2024. Valor: R$ 1.350,00 (diaria);
- Alexandre de Oliveira Evangelista: despesas com 3 diariaspara viagem do vereador a cidade de Belo Horizonte/MG, para participar do curso "Governanga, estrutura, organizagdo
e funcionamento da administragédo publica municipal”, promovido pelo Instituto Global de Administragédo Publica. Data: 27/08/2024 a 30/08/2024. Valor: R$ 1.350,00 (diéria).
3.5|Administragdo do Servigo Publico
3.5.1|Existem mecanismos de controle de ligagdes interurbanas ou internacionais? NAO A Comisséo sugere ao Presidente que tome providéncias para implantagdo deste controle.
3.5.2|Existem mecanismos de controle de utilizagao de telefones moveis celulares para A Camara néo dispée de telefones celulares.
o interesse da administragdo publica ou para uso particular? :
3.5.3|A Camara possui Home-Page Contas Publicas nos termos da Lei 9.755/98 e da A Cémara possui site oficial para publicagbes de contas publicas: www.camaracambuquira.mg.gov.br, assim como Portal da Transparéncia, no qual encontram-se publicadas as
Instrugdo Normativa no 28/99 do TCU? SIM informagées contabeis, financeiras, patrimoniais, de compras e de recursos humanos em tempo real.
a) Demonstrativo bimestral da execug&o orgamentaria; SIM  |a) Este demonstrativo encontra-se disponivel no link que remete as despesas e pode ser emitido para qualquer periodo desejado, inclusive bimestralmente;
b) Orcamento Anual; SIM b) a g) Relatérios relativos ao exercicio de 2023, sendo que os de 2024 somente serdo publicados ap6s o encerramento do exercicio (ainda ndo encerrado).
- - - h e i) Resumos e relagbes mensais disponiveis no Portal de Transparéncia.
c) Demonstrativo anual de receitas e despesas; SIM
d) Balango orgamentario anual; SIM
e) Balanco Financeiro; SIM
f) Balango Patrimonial; SIM
g) Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais; SIM
h) Resumo dos instrumentos de contrato e aditivos; SIM
i) Relagbes mensais das compras realizadas. SIM




3.5.4|Neste més a Camara manteve procedimentos atualizados para a seguranga
fisica e logica dos equipamentos (hardware) e sistemas informatizados| SIM
(softwares), dados e informagdes?"
4|GESTAO PATRIMONIAL
4.1|Controle de Bens Méveis
4.1.1|A Camara possui um servidor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais? M Chayanne Poliana Maciel - Coordenadora Administrativa
4.1.2|0s procedimentos adotados para o registro analitco dos bens de carater|
permanente (sistema informatizado, fichas, informagdes cadastrais) sdo| SIm
eficientes?
4.1.3|0s bens moveis sdo identificados através de plaquetas contendo o respectivo A o
codigo? SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.1.4|0s bens moveis possuem termos de responsabilidade? SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.1.5]|0 setor responsavel possui registro da movimentagéo dos bens? SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.1.6|0 setor responsavel possui o controle de incorporagées e desincorporagées? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.1.7|A Comissdo de Controle Interno realizou a conferéncia dos bens cadastrados s o
com os itens fisicamente? SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.1.8|Existe fluxo de informacdes que assegure as operagdes do setor de patriménio a M
contabilizagdo em tempo habil?
4.1.9|Existe identificagdo da ocorréncia de mau uso dos bens, desperdicios e outras ~
formas de mau aproveitamento de recursos? NAO
4.1.10|Ocorreu a utilizagdo de bens para fins particulares e ndo da administragao NAO
publica?
4.1.11|0 arquivamento da documentagdo do Controle Patrimonial esta sendo feito de
forma que facilite a sua localizagéo e seguranga? Sim
4.1.12|0 sistema informatizado utilizado é confiavel e atende as necessidades da
Camara, com a emissao de relatérios legais e gerenciais devidos? siM
4.1.13|0 setor elabora inventario analitico dos bens patrimoniais por conta contabeis,
conforme orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico), obrigatoriamente no final de cada exercicio e facultativamente mediante SIM
solicitagdo dos setores interessados?
41.14 (C:):n(?‘r;e: &Srsggzléafsgtggs?bens, dos valores e do seu estado de conservagéo, NAO |Nao havia nesse periodo bens a serem reavaliados.
4.1.15 gouye d~esmcorpora§ao de bens patrimoniais? Em caso positivo, informar a NAO |Néo houve nesse periodo bens a serem desincorporados.
estinacao.
4.1.16|O setor responsavel promoveu o envio mensal a Contabilidade das
movimentagbes de bens para conta contabil, conforme orientagdo do MCASP| SIM |Documento referente a agosto-2024, encaminhado em 10-09-2024, para a servidora Selma Barbosa Ferreira, responsével pelo Setor Contébil e Financeiro.
(Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.1.17|Foram implantados os procedimentos de depreciagdo de bens patrimoniais,
conforme orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor| SIM
Publico)?
4.2|Controle de AlImoxarifado
4.2.1|Ocorreram as anotagdes das entradas e saidas de materiais? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.2.2|O0s materiais estdo armazenados visando a evitar a sua deterioragdo e mantendo .
a seguranca dos mesmos? SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.2.3|0s elementos de estoque estdo de acordo com os registros das fichas de L 3
controle? SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.2.4|0 setor possui um controle de prazos de validade dos materiais pereciveis? .
SIM | Verificagao feita por amostragem.
4.2.5]0 setor possui o controle de estoques minimos e maximos, evitando-se a falta de L 3
SIM | Verificagao feita por amostragem.

produtos e o desperdicio?
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O setor do almoxarifado realiza a conferéncia da liqguidagdo das despesas com a
aquisicdo de materiais, por ocasido dos recebimentos, com a respectiva

conferéncia de valores, especificagdes, quantidades, calculos e somas nos| sIM |Verificagdo feita por amostragem.
documentos comprobatdrios, bem como o estado dos produtos adquiridos?
4.2.7|0 arquivamento da documentagdo do Controle de Almoxarifado esta sendo SIM | verificacgo feit ¢
realizado de forma que facilite a sua localizagéo e seguranga? erificagao feita por amostragem.
4.2.8|0 sistema informatizado utilizado é confidvel e atende as necessidades da SIM
Camara, com a emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?
4.2.9|0 setor possui um servidor responsavel? SIM  |Portaria 486, de 05/01/2024 - Vanessa Freitas de Souza.
4.2.10|Houve a elaboragao de inventario anual dos itens em estoque por conta contabil, Relatorio enviado ao final do exercicio.
conforme orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico) e o respectivo encaminhamento do mesmo a contabilidade para fins de :
registro contabil?
4.2.11|Foi enviado a contabilidade o relatério contendo o somatério de entradas e saidas Relatério enviado ao final do exercicio.
de produtos do almoxarifado, referente ao exercicio, por conta contabil, conforme
orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)? :
4.2.12|Existem rotinas e manual de procedimentos para realizagdo dos servigos de _
almoxarifado? SIM  [Resolugao 581/06, de 16/11/2006.
4.2.13|0 setor responsavel pelo Almoxarifado promoveu o envio mensal a Contabilidade
das movimentacGes de materiais por conta contabil, conforme orientacdo do| s\ | Documento referente a agosto-2024, encaminhado em 02/09/2024, para a servidora Selma Barbosa Ferreira, responsavel pelo Setor Contabil e Financeiro.
MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.3|Controle de Bens Iméveis/Obras
4.3.1|Ocorreram despesas com obras que ocasionaram a obrigatoriedade no envio de
informagdes via sistema SISOP? Se positivo anexar relatério descritivo dos itens| NAO
enviados.
4.3.2|A Camara Municipal disponibiliza mecanismos que garantam a seguranca fisica Os mecanismos de seguranga incluem controle de chaves, funcionarios responsaveis e controle de acesso, garantindo protegéo eficaz de informagées sensiveis e prevengéo de
de seus bens? SIM  |acessos ndo autorizados. Contudo, a auséncia de um sistema de alarme pode comprometer a seguranga, pois impede a detecgdo imediata de acessos nédo autorizados ou tentativas
de violagdo, deixando a organizagéo vulneravel a ameagas.
4.3.3|A Camara Municipal formalizou prémio seguro para seus bens visando a protecéo ~ L - . o s .
M P P 9uro p proteg NAO |A Comisséo solicita ao Presidente que tome, com urgéncia, providéncias neste sentido para seguranga de seus bens.
do patriménio publico?
5(GESTAO CONTABIL
5.1|Os documentos da contabilidade s&o fidedignos? SIM | Verificag&o feita por amostragem.
5.2|As despesas realizadas foram permitidas por lei? SIM
5.3|O contador observa os principios contdbeis e as determinagdes legais .
pertinentes? SIM | Verificagao feita por amostragem.
5.4|0 setor possui a escrituragdo contabil dos livros "Diario" e "Raz&o", com seus Os livros sdo escriturados em tempo real, mediante langamentos automaticos no sistema informatizado utilizado pela Contabilidade da Camara. Serdo impressos e encadernados
respectivos termos de abertura e encerramento autenticados com visto do somente ao final do exercicio, podendo, entretanto, suas informagbes serem visualizadas a qualquer momento, via sistema informatizado, ndo havendo prejuizos neste sentido.
Presidente e do contador, escriturados com a técnica das partidas dobradas, sem| NAO
folhas ou linhas em branco, sem rasuras, borrdes ou entrelinhas que os
comprometam?
5.5|Ocorre simultaneidade da escrituragdo nos sistemas Orgamentario, Financeiro e M | verificacgo feit ;
Patrimonial? erificagéo feita por amostragem.
5.6|As movimentagbes contabeis estdo sendo langadas em tempo real, com
fechamentos mensais em sistema informatizado, sendo concluidos até o dia 20| S|Mm
do més subsequente?
5.7|Existe pontualidade na escrituragdo contabil, utilizando-se o regime de M
competéncia para o registro da despesa e o de caixa para a receita?
5.8|As demonstragdes contdbeis possuem veracidade dos dados constantes, .
SIM | Verificagao feita por amostragem.

refletindo a realidade dos fatos?




5.9

A Comissdo de Controle Interno realizou o confronto entre os saldos dos
demonstrativos contabeis com os dos relatérios emitidos por outros setores, tais
como almoxarifado, controle de patriménio etc.?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

5.10

Foi enviado o e-social, dentro do prazo legal, com as informagdes da folha de
pagamento do periodo, conforme legislagdo em vigor? (Prazo: até o dia 15 do
més seguinte ao de referéncia);

SIM

Enviado dentro do prazo em 11/09/2024.

o
BN
=

Foi enviado, dentro do prazo legal, a DCTFWEB, com as informagdes da folha de
pagamento e respectiva geragdo de DARF, nos termos da legislagdo em vigor?
(Prazo: até o dia 15 do més seguinte ao de referéncia).

SIM

Enviado dentro do prazo em 11/09/2024.

5.12

A contabilidade elabora e entrega a RAIS e o DIRF (anual)?

SIM

Informagdes fornecidas na devida competéncia.

5.13

A Comissao de Controle Interno verificou a retengéo e a devida contabilizagao de
impostos e contribuicdes (IRRF, INSS) sobre os pagamentos efetuados a
pessoas juridicas e fisicas, pelo fornecimento de bens ou prestagéo de servigos
em geral?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

5.14

O setor realizou o repasse dos valores descontados de vereadores e servidores
(recolhimento a Previdéncia, IRRF e outros descontos autorizados), assim como
de rentabilidade de aplicagdes financeiras da Camara, aos seus respectivos
beneficiarios e ao Executivo Municipal?

SIM

O setor realizou os descontos, contudo, os valores referentes ao més de agosto ainda ndo foram repassados para o Executivo Municipal.
Seguem os valores referentes aos ultimos repasses:

- Rentabilidade de Aplicagées Financeiras no més de Junho/2024: R$ 1.694,06

- Retengéo do Imposto de Renda dos vereadores, funciondrios e empresas néo optantes pelo SIMPLES no més de Junho/2024: R$ 2.195,51

5.15

As publicagbes foram juntadas aos seus respectivos empenhos referentes a
despesas com publicidade?

SIM

A Comissdo de Controle Interno realizou os célculos semestralmente para
verificagdo do percentual das despesas com pessoal do Poder Legislativo, em
face dos seguintes limites legais:

a) Despesa com pessoal inferior a 6% da receita corrente liquida do municipio
(Art. 20, I, "a", Lei Complementar 101/2000 - LRF).

b) Desp. com folhas de pagamento da Camara nao superior a 70% da receita
(Art. 29-A, § 10, CF).

c) Desp. com remuneragdo vereadores néo superior a 5% da receita municipal
(Art. 29, VII, CF).

d) Subsidio individual do vereador ndo superior a 30% do subsidio do deputado
estadual (Art. 29, VI, "b", CF).

Célculos realizados semestralmente, apds a confecgdo do Relatério de Gestao Fiscal encaminhado ao TCE/MG.

Houve a elaboragéo, encaminhamento e publicacéo de relatérios exigidos por lei?

SIM

a) Relatorio bimestral da execugdo orgamentaria (Art. 165, § 3°, da CF, Art. 74,
XXl e Art. 165, paragrafo unico, da LOM, e Art. 52 da LRF): publicagdo no prazo
de 30 dias apos o final do bimestre e encaminhamento ao Executivo?

SIM

b) Balango mensal relativo aos recursos recebidos e as despesas realizadas no
més e apresentacéo ao Plenario? (Art. 36 inc. VII, do Regimento Interno)

SIM

c) Balango trimestral de despesas com publicidade (Constituicdo Estadual, art.
17, paragrafo Unico)?

Publicagées realizadas no site da Camara Municipal: www.camaracambuquira.mg.gov.br, mais especificamente no Portal da Transparéncia.

a) Relatério disponivel no Portal da Transparéncia da Camara Municipal, podendo ser emitido a qualquer momento e por qualquer periodo, inclusive, bimestralmente.
b) Relatério elaborado pela Contabilidade, apresentado ao Plenario em 30/09/2024 e publicado no Portal da Transparéncia em 24/09/2024, no link a seguir:
https://emcambuquira.geosiap.net.br:8443/portal-transparencia/publicacoes

¢) Relatério apresentado ao final do trimestre.

5.18

Houve a elaboragédo e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de
consolidagdo das contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros
mensais?

SIM

Enviado via e-mail em 23/09/2024
Remetente: contabilidade@camaracambuquira.mg.gov.br
Destinatario: contabilidade@cambuquira.mg.gov.br

Houve a elaboragdo e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de
consolidagdo das contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros
anuais?

Informagéo a ser fornecida no final do exercicio.

5.20

O profissional responsavel pela contabilidade é qualificado e possui habilitagdo
legal de contador, estando em dia com sua documentagéo junto ao Conselho
Regional de Contabilidade e a Prefeitura Municipal, em caso de autbnomo?

SIM

A empresa Gerencial Consultoria Contabil Ltda., CNPJ 06.067.005/0001-18 se responsabiliza pela contabilidade do érgédo, conforme aditivo 1 ao contrato de servigos 10/2023, de 29
de abril de 2024, pelo qual a contratada assumiu a responsabilidade técnica pela contabilidade da contratante, através da contadora Alcione Maria do Sacramento, CRC
077.329/0/MG.

5.21

A contabilidade possui sistema informatizado confidvel, que atenda as
necessidades da entidade e que evidencie em seus registros o montante dos
créditos orgamentarios abertos, a despesa empenhada, a realizada, as dotagdes
disponiveis, entre outras informagdes?

SIM




5.22

O arquivamento da documentagdo da gestdo contabil estéd sendo feito de forma
que facilite a sua localizagdo e seguranca?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

5.23

Houve despesas empenhadas na dotagdo "Despesas de Exercicios Anteriores"
(Lei 4.320/64)?

5.24

Neste periodo ocorreram despesas a titulo de obrigagdes patronais, repassadas
ao INSS? Caso positivo, informar o valor repassado, verificando se o0 mesmo esta
correto.

SIM

Obrigagbes patronais, referente a 08/24, repassadas ao INSS no més 09/24. Valor: R$ 15.020,13.

5.25

Foi elaborada e enviada, anualmente, a DCTF do Poder Legislativo?

SIM

Informagées fornecidas anteriormente.

5.26

Foi elaborado e publicado no prazo legal (45 dias apds a data-base) o Relatorio
de Gestao Fiscal da Camara Municipal?

Relatério elaborado semestralmente.

5.27

Foram enviados, semestralmente, os dados solicitados pelo SICONFI do Poder
Legislativo? (Prazo: 30 dias apos a data-base)

Caélculos realizados semestralmente ap6s a confecgdo do relatério de gestao fiscal.

5.28

Houve fatos que causaram danos ao erario publico? Se positivo, especificar as
sindicancias, inquéritos e processos administrativos ou tomadas de contas
especiais instauradas no periodo e os respectivos resultados, indicando numeros,
causas, datas da instauragdo e de comunicagdo ao TCE/MG.

NAO

5.29

O Controle Interno tomou conhecimento de alguma irregularidade ou ilegalidade
passivel de representagdo ao TCE? Em caso positivo, apurar os fatos e as
providéncias devidas.

NAO

Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os
arquivos relativos ao SICOM - Modulo Acompanhamento Mensal (Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios), nos termos da IN TCE/MG 03/15, de
25/11/15?

SIM

Prazo IN 03/15 (ultimo dia subsequente ao de referéncia).
* Enviado dentro do prazo: 27/09/2024.
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o

Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os
arquivos relativos ao SICOM - Mdédulo Balancete Contabil Mensal, nos termos da
IN TCE/MG 03/15, de 25/11/15?

SIM

Prazo IN 03/15 (ultimo dia subsequente ao de referéncia).
* Enviado dentro do prazo em 27/09/2024.

5.32

Tém sido enviados, ao final do exercicio, para o Tribunal de Contas de Minas
Gerais, os arquivos relativos ao SICOM - Médulo Balancete Encerramento
(Sistema Informatizado de Contas dos Municipios) nos termos da IN TCE/MG
03/15, de 25/11/15?

Prazo IN 03/15: 15 de fevereiro do exercicio subsequente ao de referéncia.

5.33

Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os
arquivos relativos ao SICOM - Moddulo Folha de Pagamento Mensal (mddulo
FLPG), nos termos da IN TCE/MG 04/15, de 09/12/15?

SIM

Prazo IN 03/15: dltimo dia subsequente ao de referéncia.
* Enviado dentro do prazo em 20/09/2024.

5.34

Encontram-se implantados os procedimentos exigidos pela legislagdo em vigor
relativos a divulgacdo de informacgdes de despesas e compras no Portal da
Transparéncia?

SIM

A Cémara dispbe de software para alimentagdo de informagées, em tempo real, no Portal da Transparéncia, no site do Poder Legislativo.

Ocorreu a renegociagdo de dividas para com o Instituto Nacional do Seguro
(INSS)? Em caso positivo indique: o valor do débito, os critérios utilizados para
corregdo e amortizagdo de parcelas, assim como outros critérios de pagamento
pactuados?

Né&o ha dividas a serem negociadas.

5.36

A Contabilidade esta efetuando a movimentagdo mensal com os langamentos
patrimoniais (almoxarifado, patriménio, provises etc.), conforme orientagdo do
MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

SIM

5.37

O sistema informatizado de contabilidade atende as exigéncias legais e se
encontra adaptado para fins de langamento e emissao de relatérios nos termos
do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

SIM

Foram impressos, mensalmente, os Balancetes Contabeis (Balancete Patrimonial
e Balancete de Verificagéo), para fins de encerramento mensal da movimentagéo
contabil?

SIM

5.39

Foram enviados, ao final do exercicio, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os
arquivos relativos ao SICOM Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico (Sistema Informatizado de Contas dos Municipios), nos termos da IN
03/15, de 25/11/15?

Prazo: Até o dia 31/03 do exercicio subsequente, nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/2015.




5.40|Foram disponibilizadas, dentro do prazo legal, a Prefeitura Municipal, as As Matrizes de Saldos Contabeis (MSC), refente a 08/24, foram enviadas ao Executivo em 23/09/24, dentro do prazo legal.
informagdes contabeis, orgamentarias e fiscais por meio de layout definido para a Remetente: contabilidade@camaracambuquira.mg.gov.br
MSC (Matriz de Saldos Contébeis), conforme Portaria STN n.° 117/19? SIM Destinatario:contabilidade@cambuquira.mg.gov.br
Prazo da Portaria 549/18: ultimo dia do més subsequente ao més de referéncia.
5.41|Foram enviados, anteriormente ao envio do SICOM - Mddulo Acompanhamento Informagéo a ser fornecida na competéncia de dezembro de cada ano. Prazo IN 03/15: dltimo dia subsequente ao de referéncia.
Mensal (competéncia dezembro), os extratos bancérios das contas ativas,
relativos ao més de dezembro, e/ou o Ultimo extrato do més de movimentagéo, -
quando as contas foram inativadas, nos termos do Comunicado 24/2021?
5.42|Houve implantagcdo, dentro do prazo legal, nos termos do Decreto 10.540, de Houve uma prorrogagdo no prazo de acordo com o Decreto Lei 10.540/2020, aumentando esse prazo para a data de 01/01/2025, contudo, alguns agées ja deveriam ter sido tomadas,
05/11/20, do software SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execug&o como dispbe o Decreto 11.644, de 16 de agosto de 2023.
Orcamentaria, Administragcdo Financeira e Controle), utilizado pelos Poderes| NAQ |Link: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11644.htm
Executivo, Legislativo e érgdos de cada ente? Caso negativo, justificar o porqué
da auséncia desta implantagao.
5.43|Caso positiva a resposta ao item anterior, justificar em que fase encontra-se tal Informagdes fornecidas quando a pergunta ao item for positiva.

implantagdo, quais dificuldades foram detectadas neste periodo que impediram
ou dificultaram a conclusdo da mesma de forma devida, e quais providéncias tém
sido tomadas pela Administragdo para que o sistema funcione de forma
adequada, sem causar prejuizos financeiros e estruturais (banco de
dados/informagdes) a Administragéo.

COMISSAO DE CONTROLE INTERNO:

Ana Paula Lemes de Souza
Presidente

Vanessa Freitas de Souza
Componente

Cambugquira (MG), 01 de outubro de 2024.

Jucilene Maria Ferreira
Secretaria




