Camara Municipal de Cambuquira

Estado de Minas Gerais

RELATORIO DA COMISSAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUQUIRA
REFERENTE AO MES DE JULHO DE 2016

A Comissdo de Controle Interno da Camara Municipal de Cambuquira, nomeada através da Portaria n°. 263/16 declara que verificou e comprovou a legalida-
de dos atos de gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial, do periodo acima mencionado, de acordo com os itens de verificacdo abaixo descritos:

PONTOS DE CONTROLE Julho OBSERVACOES
1. GESTAO ORCAMENTARIA
1.1. Houve acompanhamento e avaliacdo do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual? SIM
1.2. Houve acompanhamento e avaliacdo da observancia dos dispositivos da Lei de Diretrizes Orgamen-| SIM
tarias aplicaveis a Camara?
1.3. Houve a compatibilidade entre o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias € 0 Orcamento? SIM
1.4. Houve aplicacdo adequada das atividades e das dotagdes orgamentarias? SIM | Verificago feita por amostragem.
1.5. Ocorreu abertura de créditos adicionais especiais? NAO
1.6 Ocorreu abertura de créditos suplementares? NAO
1.7. O arquivamento da documentacao orcamentaria esta sendo feito de forma que facilite a sua locali-| SIM | Verificag&o feita por amostragem.
zagao e seguranga?
1.8. A Camara encaminhou ao Executivo as informacdes referentes as despesas do Legislativo para| - Informacgé&o a ser fornecida posteriormente.
serem incorporadas na proposta orcamentaria do municipio para o exercicio seguinte?
1.9. Foram positivos os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestdo orcamentaria? SIM
1.10. A Camara tem realizado audiéncias publicas p/ acompanhamento e participagdo popular nos proje- | SIM | O Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias p/ o exercicio
tos de Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), de Lei Orgamentaria (LOA) e do Plano Plurianual (PPA)? de 2017 foi enviado em 03/05/15, tendo sido realizada Au-
diéncia Publica p/ sua analise em 14/06/2016.
1.11. Neste periodo foram geradas novas despesas ou ocorreu aumento de despesas de carater conti-
nuado que exigiram a realizagéo de estudos relativos ao impacto orcamentario e financeiro? Se positivo, | NAO
foram elaborados os respectivos impactos? Foi apresentada a declaracdo do ordenador de que a despe-
sa se encontra em conformidade com o PPA e LDO, além da existéncia de saldo orgamentario para a-
tendé-la, nos termos dos Artigos 16 e 17 da LC 101/20007?
1.12. Neste periodo houve limitacdo de empenhos do Poder Legislativo, nos termos da LC 101/2000? Se | NAO
positivo, informar as razdes pelas quais ocorreu a referida limitagéo.
2. GESTAO FINANCEIRA
2.1. Ocorreu pontualidade nos pagamentos? SIM | Verificagéo feita por amostragem.
2.2. Foi respeitada a ordem cronolégica dos pagamentos, evitando-se o pagamento de despesas antes | SIM | Verificagao feita por amostragem.
de seus respectivos prazos de vencimento?
2.3. Os pagamentos foram feitos através de cheques nominais? SIM | Verificagao feita por amostragem.
2.4. E feito o arquivamento das copias dos cheques emitidos e dos cancelados? SIM | Verificag&o feita por amostragem.
2.5. Existe um controle da seqiiéncia numérica dos cheques emitidos, assim como dos cancelados? SIM | Verificagao feita por amostragem.
2.6. Os cheques sdo assinados pelo responsavel pela entidade e pelo secretario da Mesa Diretora? SIM




2.7. A Camara efetua pagamentos de despesa utilizando dinheiro (moeda corrente)? NAO | A Cadmara Ndo movimenta recursos em moeda.

2.8. Ocorreu aplicacéo financeira das disponibilidades depositadas em instituicdo bancaria? SIM | Rentabilidade Conta/Aplicagdo: R$ 629,85.

2.9. Ocorreu pagamento sem apresentacao de recibo ou quitagao pelo favorecido ou representante devi- | NAO

damente habilitado para tal?

2.10. Sao conciliadas as movimentacoes financeiras ¢/ a bancaria p/ fechamento da movimentagdao men-| SIM

sal?

2.11. E feito o controle da movimentacao de caixa e bancos, com a emissdo dos relatérios devidos? SIM

2.12. Ocorreram despesas com juros e multas por atraso em pagamentos? Em caso positivo proceder a | NAO

apuracéo dos motivos.

2.13. Os recursos financeiros da Camara foram repassados dentro do prazo previsto no Art. 168 e Art. | SIM | Enviado em 20/07/2016.

29-A, § 2°, 1I, da Constituicdo Federal (todo dia 20 de cada més)?

2.14. Os repasses financeiros efetuados pelo Executivo sao realizados através de depdsitos bancarios? | SIM

2.15. Os saldos e informagdes financeiras se encontram em conformidade com os controles contdbeis? SIM | Verificag&o feita por amostragem.

2.16. O setor financeiro elabora o relatoério do fluxo de caixa, compatibilizando recebimentos e pagtos.? SIM

2.17. O arquivamento da documentacao financeira esta sendo feito de forma que facilite a sua localiza- | SIM | Verificagdo feita por amostragem.

¢ao e seguranga?

2.18. O sistema informatizado utilizado pela tesouraria é confiavel e atende as necessidades da mesma, | SIM

com a emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?

2.19. Ocorreu, no final do exercicio, a existéncia de restos a pagar e disponibilidade de recursos financei- | - Informacgé&o a ser fornecida ao final do exercicio.

ros para o seu respectivo pagamento, através da emisséo de relatérios previstos?

2.20. A Comissao de Controle Interno realizou a verificagdo da existéncia de “Restos a pagar” com a sua| - Informacgé&o a ser fornecida ao final do exercicio.

devida escrituragéo e classificacdo, em separado, dos restos a pagar processados e ndo processados?

2.21. Ha segregacao de fungdes, buscando evitar que o controle fisico e contabil das transac¢des de cai- | SIM

xa seja realizado pelo mesmo servidor?

2.22. A Camara recebeu os repasses de recursos financeiros em duodécimos do valor fixado na lei or-| SIM |- Previsdo orgamentaria do Poder Legislativo: R$

camentaria, conforme previsto pela legislagao em vigor? 1.100.00000, sendo R$ 91.666,66 mensais;
- Valor repassado pelo Executivo: R$ 91.666,66;
- Devolugdo de duodécimos do exercicio em 01/07/16: R$
10.000,00 e 22/07/16: R$ 18.000,00.

2.23. O repasse de recursos ao Poder Legislativo atende ao limite de 7% do somatdrio da receita reali-| - Neste periodo, a Camara ndo teve como verificar o atendi-

zada no exercicio anterior, nos termos do Art. 29-A, |, da Constituicao Federal? mento ao limite constitucional p/ repasses de recursos ao
Poder Legislativo, considerando que aguardava comunica-
¢do formal do Executivo, inclusive ¢/ os valores da receita
arrecadada em 2015, base de calculo dos repasses em
2016.

3. CONTROLE OPERACIONAL
3.1. Compras/Servicos/Contratos — PROCESSOS DE DISPENSAS E CONTRATOS

3.1.1. A Comisséo de Controle Interno observou a regularidade dos processos de dispensa, observando A comissgo analisou 0s processos de dispensa abaixo

0s seguintes itens: descritos, relativo ao més de julho de 2016, apresentando

a) Foram emitidas as solicitagdes de compras/servi¢os para todos os processos formalizados? SIM | as observagbes a seguir:

b) Foram feitas pelo menos 3 (trés cotacdes) de compras/servigos para os processos formalizados? SIM | - Proc. Dispensa n®. 23/16 - Abertura em 15/07/2016.

c) Foi feita a verificacdo de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas pretendidas, relati-| SIM | Industria e Comércio de Colchées Edmil Ltda. — Aquisi¢cdo

vas aos processos formalizados? de 02 (dois) aparelhos telefénicos Intelbras Pleno ¢/ chave
d) Foi feita a verificacado de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas, relativas SIM | p/ colocagdo na Secretaria e Assessoria de Imprensa da

aos processos formalizados?

Cédmara Municipal. Valor: R$ 98,00.




e) Ha autorizagao do Presidente para a realizagdo dos processos formalizados?

SIM

- Proc. Dispensa n®. 24/16 — Abertura em 25/07/2016.

f) Ha parecer Juridico para os processos formalizados? SIM | Aquisicdo de materiais de expediente, consistentes em
g) Ha parecer da Comissao de Licitagao para os processos formalizados? SIM | itens de papelaria, p/ serem utilizados pelos servidores e
h) Foram anexadas as certiddes negativas de débito trabalhista, débito previdenciario, do FGTS, da Re-| SIM | vereadores da Camara Municipal. Valor: R$ 2.485,96.
ceita Federal e da Prefeitura, para os fornecedores do Municipio, em relagdo aos credores vencedores | SIM
nos processos formalizados?
i) Foi feita a emisséo de autorizagao de fornecimento/servi¢o para os processos formalizados? SIM
j) Foram anexadas as cépias das notas fiscais e das notas de empenho relativas aos processos formali-| SIM
zados?
k) Os processos se encontram devidamente numerados, com a documentacao arquivada na sequéncia| SIM
dos procedimentos e com a rubrica do responsavel pelo setor?
3.1.2. A Comissao de Controle Interno observou a regularidade dos processos que ocasionaram a forma- Abaixo relacionamos informagdes de acompanhamento de
lizacdo de contratos ou de aditivos, observando os seguintes itens: contratos em andamento e de aditivos:
a) Elaboracao de minuta por servidor da Camara, com exame e aprovacao pela Assessoria Juridica. SIM | - Aditivo n. 05, de 29/12/2015 ao Contrato n®. 01/2012 -
b) Verificacdo de existéncia dos seguintes requisitos minimos: qualificacdo do contratado, descricao a-| SIM | EMBRAS — Empresa Brasileira de Sistemas Ltda.
dequada do objeto e seus elementos caracteristicos, regime de execugao, valor, prazos, datas de inicio - Aditivo no. 05, de 29/12/15 ao Contrato n% 05/13 —
e término, direitos e obrigacdes das partes, dotagcdo orgamentaria, etc. Goncalves e Correa Sociedade de Advogados.
c) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas. SIM |- Aditivo no. 05, de 29/12/15, ao Contrato n°. 06/13 —
d) Realizagao de publicagdo do resumo do contrato e de seus eventuais aditivos na imprensa oficial,| SIM | Gerencial Consultoria Contabil Ltda.
dentro do prazo legal, - Contrato n%. 01/16 — LF DE SOUZA E CIA. LTDA. —
e) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as coépias das notas fiscais e das notas de| SIM |- Contrato n¢ 03/16 — Bel6 Grafica Ltda. ME
subempenho relativas aos contratos em andamento?
f) Foram anexadas aos respectivos processos, a cada nota fiscal emitida, as certiddes negativas de débi-| SIM
to trabalhista, débito previdenciario, do FGTS, da Receita Federal e da Prefeitura, para os fornecedo-
res do Municipio, em relagcdo aos contratos em andamento? Observacoes: Publicacdo do resumo do contrato reali-
g) Os processos se encontram devidamente numerados, com a documentagao arquivada na seqiéncia| SIM | zada no Portal da Transparéncia, no site oficial e no mural
dos procedimentos e com a rubrica do responsavel pelo setor? da Cdmara Municipal.
3.1.3. Ocorreu no periodo a rescisdo de contratos? Em caso positivo especificar as razoes. NAO
3.1.4. Ocorreu a formalizacdo ou rescisdo de convénios? Em caso positivo especificar os dados. NAO
3.1.5. O setor de compras possui, mediante sistema informatizado ou manual, agenda/cronograma para| SIM
acompanhamento da execucio das obrigacdes contratuais?
3.1.6. O arquivamento da documentagédo e processos de compras e servicos é realizado de forma sim-| SIM
ples e segura, mantendo-se devidamente organizada a documentacao prevista nos itens 3.1.1 a2 3.1.2?
3.1.7. Existe um cadastro de precos dos principais produtos e servicos consumidos e contratados pela| NAO | Ndo ha cadastro formal dos precos dos produtos, porém é
Camara? feita solicitacdo de orcamento por escrito.
3.1.8. A Camara definiu quem deverd se responsabilizar pela realizagdo dos processos de compras? SIM | Angela Maria G. Ferreira — Coordenadora Administrativa.
3.1.9. O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro, atendendo as ne-
cessidades da mesma, com a emissdo dos relatérios necesséarios para a montagem dos processos de| SIM

compras por dispensa?

3.2. Licitacoes — OUTRAS MODALIDADES DE LICITACAO

3.2.1. Neste més ocorreu outra modalidade de licitagdo que ndo a dispensa? Em caso positivo, citar a
modalidade e suas caracteristicas, assim como os fornecedores vencedores, se for o caso, e verificar a
documentacao abaixo especificada:

a) Possuirequisicdo de material ou servigo, aprovada pela autoridade competente?

b) Possui pelo menos 3 (trés) cotacbes de precos dos materiais ou servigos?

c) Possui declaragao quanto a existéncia de dotagbes orcamentarias suficientes?

Né&o houve formalizacdo de outra modalidade de licitagdo
no periodo.




e

Possui declaracao quanto a existéncia de recursos financeiros suficientes?

Possui autorizagdo do Presidente para abertura do processo?
Possui copia da portaria de designacao da Comissao de Licitagao?
Possui edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso?

Possui parecer juridico aprovando ou rejeitando o edital de licitagcao?
Possui comprovante das publicagbes do edital resumido ou da entrega do convite?
Possui a documentagéo relativa as propostas apresentadas, conforme solicitagao de edital?
Possui parecer conclusivo da Comisséao de Licitagao?
Possui parecer Juridico conclusivo do processo?

Possui copia da(s) ata(s) da(s) reunido(6es) da comissao de licitacdo?

Possui os atos de adjudicacdo do objeto da licitagéo e da sua homologacao?

Possui 0 Termo de Contrato ou instrumento equivalente? Se positivo, citar suas caracteristicas
no item 3.1.2.
p) Possui numeragéo seqlencial das folhas?
q) Possui numeracao do processo, do edital e de cada modalidade licitatéria?
r) Foram emitidas as respectivas autorizacdes de servico ou compras?
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3.2.2. O arquivamento da documentagéo e processos licitatérios é realizado de forma simples e segura,
mantendo-se devidamente organizada a documentacéo prevista no item 3.2.1.7

Né&o houve processos licitatorios neste periodo.

3.2.3. Existem rotinas e manual de procedimentos para a realizacio de processos licitatérios? NAO | A Cédmara acompanha o que determina a Lei 8.666/93.

3.2.4. O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro, atendendo as ne-| SIM

cessidades da mesma, com a emissao dos relatérios necessarios p/ a montagem dos processos licitaté-

rios?

3.2.5. Houve a instituigdo de comissao de licitacdo e designacédo de seus membros? SIM | Portaria n°. 264/16, datada de 04/01/2016.

3.3. Administracao de Pessoal |

3.3.1. O setor possui um sistema de controle de freqiiéncia e pontualidade? SIM | O sistema utilizado € manual, através de livro de ponto,
devido ao numero reduzido de servidores.

3.3.2. Neste periodo ocorreu nomeacao de servidores para o Legislativo? NAO

3.3.3. A Comissao de Controle Interno observou se o setor mantém a regularidade dos atos de nomea- - Informacé&o fornecida quando for positiva a resposta ao

¢ao de servidores e o cumprimento das exigéncias legais, tais como: realizacdo de exame de sanidade item anterior.

fisica e mental, apresentacdo de declaragdo de bens e declaragdo quanto ao exercicio ou ndo de outro

cargo publico, observancia da ordem contida na lista de aprovados (no caso de cargos efetivos), habilita-

¢ao dos servidores nomeados (quando exigida), etc.

3.3.4. Foram entregues as Declaracdes de Bens, anual, dos servidores e vereadores? SIM

3.3.5. Os servidores gozaram e receberam suas férias regulamentares? SIM | - Jucilene Maria Ferreira - Periodo aquisitivo: 12/11/14 a
11/11/15, gozadas em 01/07/16 a 01/08/16.

3.3.6. Ocorreu acumulo de férias de servidores? NAO

3.3.7. O setor possui um controle da realizagdo da jornada extraordinaria (horas extras) com a autoriza- | NAO | Ndo ha realizagdo de jornada extraordinaria.

¢ao do Presidente?

3.3.8. Neste més ocorreram pedidos de licencas de servidores e vereadores atendendo aos requisitos | SIM | Ana Paula L. de Souza — Licen¢a no dia 17/07/16 para

legais? atuar como testemunha em audiéncia, conf. Certidao da
Primeira Vara da Justica Federal de Varginha - MG.

3.3.9. Neste més ocorreram desligamentos de servidores? NAO

3.3.10. O setor mantém um fluxo de informagdes que assegure as operagdes com repercussao contdbil| SIM

a contabilizacdo em tempo habil?

3.3.11. O arquivamento da documentacdo do setor de pessoal é realizado de forma simples e segura? SIM | Verificag&o feita por amostragem.




3.3.12. O setor possui pasta funcional de cada servidor, com as respectivas anotagdes das ocorréncias | SIM | Verificagédo feita por amostragem.
funcionais devidamente atualizadas?
3.3.13. O Plano de Cargos e Vencimentos esta sendo devidamente cumprido, conforme especificagées | SIM
abaixo:
a) Tém sido realizadas as avaliagdes periodicas dos servidores em estagio probatério? Se necessario, - a) Nao ha servidores em estagio probatorio;
apresentar observacoes.
b) Tém sido realizadas as avaliagdes periddicas dos servidores efetivos? Se necessario, apresentar ob- - b) Nao ha avaliagbes a serem realizadas neste periodo.
servagoes.
¢) Houve progressoées funcionais? Em caso positivo, especifica-las detalhadamente. NAO
d) Os processos de avaliagdo de desempenhos se encontram montados individualmente, ou seja, um
para cada servidor, contendo todas as avaliagdes ocorridas até o periodo, conforme determina o Artigo | SIM
25 da Lei Complementar no. 48/11?
3.3.14. A Comisséo de Controle Interno verificou a realizagdo de despesas com diarias, em atendimento| SIM |- Viagem dos Vereadores Wellington O. Paula e José G.
a Resolugéo n* 540/05, alterada pela Resolugéo n°. 634/11, que “Dispbe sobre didrias para cobertura de da Silva a Belo Horizonte (MG), no periodo de 19 a
despesas de viagens dos vereadores e servidores da Cadmara Municipal de Cambuquira”, observando a 22/07/16, p/ participarem do Curso: “A Fiscalizacao das
entrega dos relatoérios exigidos? Contas Publicas em Final de Mandato”, organizado pelo
CEAP. Desp. ¢/ didrias p/ vereador: R$ 840,00. Inscricdes
dos vereadores no total de R$ 990,00. Desp. ¢/ locomogcao
ao ver. Wellington: R$ 630,00.
3.4. Administracdo do Servico Publico |
3.4.1. Existem mecanismos de controle de liga¢des interurbanas ou internacionais? NAO | A Comissdo sugeriu ao Presidente que fossem tomadas
providéncias para implantagdo deste controle.
3.4.2. Existem mecanismos de controle de utilizagéo de telefones méveis celulares para o interesse da - A Camara nao dispée de telefones celulares.
administracdo publica ou para uso particular?
3.4.3. A Camara possui Home-Page Contas Publicas nos termos da Lei n® 9.755/98 e da Instrugdo Nor-| SIM | A Cdmara possui site oficial para publicacées de contas
mativa n® 28/99 do TCU? publicas: www.camaracambuquira.mg.gov.br, assim como
a) Demonstrativo bimestral da execugao orgamentaria; - Portal da Transparéncia, no qual se encontram publicadas
b) Orgcamento Anual; SIM | as informagbes contabeis, financeiras, patrimoniais, de
c) Demonstrativo anual de receitas e despesas; SIM | compras e de recursos humanos em tempo real.
d) Balango orgamentario anual; SIM | a) Relatdrio elaborado bimestralmente;
e) Resumo dos instrumentos de contrato e aditivos; SIM | c¢) e d) Os balangos e demonstrativos publicados se refe-
f) Relagbes mensais das compras realizadas. SIM | rem ao exercicio de 2015, porque os de 2016 serdo publi-
cados apds o encerramento anual.
4. GESTAO PATRIMONIAL
4.1. Controle de Bens Mdveis
4.1.1. A Camara possui um servidor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais? SIM | Angela Maria G. Ferreira — Coordenadora Administrativa.
4.1.2. Os procedimentos adotados para o registro analitico dos bens de carater permanente (sistema| SIM
informatizado, fichas, informacdes cadastrais) sao eficientes?
4.1.3. Os bens moveis sao identificados através de plaquetas contendo o respectivo cédigo? SIM
4.1.4. Os bens méveis possuem termos de responsabilidade? SIM | Verificacao feita por amostragem.
4.1.5. O setor responsavel possui registro da movimentagédo dos bens? SIM | Verificacdo feita por amostragem.
4.1.6. O setor responsavel possui 0 controle de incorporagdes e desincorporacdes? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.1.7. A Comissao de Controle Interno realizou a conferéncia dos bens cadastrados com os itens fisicamente? | SIM | Verificacdo feita por amostragem.
4.1.8. Existe fluxo de informagdes que assegure as operacoes do setor de patriménio a contabilizacdao| SIM

em tempo habil?




4.1.9. Existe identificagdo da ocorréncia de mau uso dos bens, desperdicios e outras formas de mau| NAO
aproveitamento de recursos?
4.1.10. Ocorreu a utilizacdo de bens para fins particulares e ndo da administracao publica? NAO
4.1.11. O arquivamento da documentagédo do Controle Patrimonial esta sendo feito de forma que facilite | SIM | Verificacéo feita por amostragem.
a sua localizacéo e seguranga?
4.1.12. O sistema informatizado utilizado é confiavel e atende as necessidades da Camara, com a emis-| SIM
sao de relatérios legais e gerenciais devidos?
4.1.13. O setor elabora inventario analitico dos bens patrimoniais? SIM
4.1.14. Ocorreu a reavaliagao dos bens, dos valores e do seu estado de conservagao, com a emissao de - N&o houve necessidade de reavaliacao patrimonial neste
relatério? periodo.
4.1.15. Houve alienacao de ativo? Em caso positivo, informar a destinacdo dos recursos. NAO
4.1.16. O setor responsavel promoveu o envio mensal a Contabilidade das movimentagdes de bens por| SIM
conta contabil, conf. orientacdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.1.17. Foram implantados os procedimentos de depreciacdo de bens patrimoniais, conf. orientacdo do| SIM
MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

4.2. Controle de Almoxarifado
4.2.1. Ocorreram as anotacdes das entradas e saidas de materiais? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.2.2. Os materiais estdo armazenados visando evitar a sua deterioracdo e mantendo a seguranga dos| SIM
mesmos?
4.2.3. Os elementos de estoque estdo de acordo com os registros das fichas de controle? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.2.4. O setor possui um controle de prazos de validade dos materiais pereciveis? SIM | Verificag&o feita por amostragem.
4.2.5. O setor possui 0 controle de estoques minimos € maximos, evitando-se a falta de produtos e o| SIM | Verificagéo feita por amostragem.
desperdicio?
4.2.6. O setor elabora os balancetes mensais de movimentagao e envia-os para a contabilidade? SIM
4.2.7. O setor do almoxarifado realiza a conferéncia da liquidagcdo das despesas com a aquisicdo de materi-| SIM | Verificagéo feita por amostragem.
ais, por ocasiao dos recebimentos, com a respectiva conferéncia de valores, especificagbes, quantidades,
calculos e somas nos documentos comprobatorios, bem como o estado dos produtos adquiridos?
4.2.8. O arquivamento da documentacao do Controle de Almoxarifado esta sendo realizado de forma que | SIM | Verificac&o feita por amostragem.
facilite a sua localizacdo e seguranca?
4.2.9. O sistema informatizado utilizado é confiavel e atende as necessidades da Camara, com a emis-| SIM
sao de relatérios legais e gerenciais devidos?
4.2.10. O setor possui um servidor responsavel? SIM | Portaria n® 265/16, de 04/01/16 - Ana Paula L. de Souza.
4.2.11. Houve a elaboracéo de inventario anual dos itens em estoque em 31 de dezembro? SIM
4.2.12. Foi enviado a contabilidade o relatorio contendo o somatério de entradas e saidas de produtos do - Relatério elaborado ao final do exercicio.
almoxarifado, referente ao exercicio, por conta contabil, conforme orientacdo do MCASP (Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.2.13. Existem rotinas e manual de procedimentos para a realizagéo dos servigos de almoxarifado? SIM | Resolugdo n®. 581/06, de 16/11/2006.
4.2.14. O setor responsavel promoveu o envio mensal a Contabilidade das movimentagdes de materiais| SIM
p/ conta contabil, conforme orientacdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

5. GESTAO CONTABIL
5.1. Os documentos da contabilidade sao fidedignos? SIM | Verificacdo feita por amostragem.
5.2. As despesas realizadas foram permitidas por lei? SIM
5.3. O contador observa os principios contdbeis e as determinagdes legais pertinentes? SIM | Verificag&o feita por amostragem.
5.4. O setor possui a escrituragdo contabil dos livros “Diario” e “Razao”, ¢/ seus respectivos termos de | SIM

abertura e encerramento autenticados com visto do Presidente e do contador, escriturados com a técnica




das partidas dobradas, s/ folhas ou linhas em branco, s/ rasuras, borrées ou entrelinhas que os compro-
metam?

5.5. Ocorre a simultaneidade da escrituracao nos sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial? SIM | Verificagéo feita por amostragem.

5.6. Existe pontualidade na escrituragdo contabil, utilizando-se o regime de competéncia para o registro| SIM | Verificacéo feita por amostragem.

da despesa e o0 de caixa para a receita?

5.7. As demonstragdes contabeis possuem veracidade dos dados constantes, refletindo a realidade dos | SIM | Verificagéo feita por amostragem.

fatos?

5.8. A Comisséo de Controle Interno realizou o confronto entre os saldos dos demonstrativos contabeis com| SIM | Verificagéo feita por amostragem.

0s dos relatérios emitidos por outros setores, tais como almoxarifado, controle de patriménio, etc?

5.9. A contabilidade elabora e entrega pontualmente a SEFIP a Caixa Econdémica Federal, conforme data| SIM | Encaminhada em 05/08/2016.

prevista em lei?

5.10. A contabilidade elabora e entrega a RAIS e o DIRF (anual)? - Informacéo fornecida anteriormente.

5.11. A Comisséo de Controle Interno verificou a retencdo e a devida contabilizagdo de impostos e con-

tribuicdes (IRRF, INSS) sobre os pagamentos efetuados a pessoas juridicas e fisicas, pelo fornecimento | SIM

de bens ou prestacao de servigos em geral?

5.12. O setor realizou o repasse dos valores descontados de vereadores e servidores (recolhimento a| SIM | Exceto IRRF e Rentabilidade.

Previdéncia, IRRF e outros descontos autorizados) aos seus respectivos beneficiarios?

5.13. As publicacdes foram juntadas aos seus respectivos empenhos relativas a despesas com publicidade? - N&o houve despesas com publicidade neste periodo.

5.14. A Comisséao de Controle Interno realizou os célculos semestralmente para verificagdo do percentu- - Calculos realizados semestralmente, apds a confecgdo do

al das despesas com pessoal do Poder Legislativo, em face dos seguintes limites legais: Relatdrio de Gestao Fiscal enviado ao TCE/MG.

a) Despesa com pessoal inferior a 6% da receita corrente liquida do municipio (Art. 20, lll, “a”, Lei
Complementar 101/2000 - LRF).

b) Despesa com folhas de pagamento da Camara nao superior a 70% de sua receita (Art. 29-A, § 1°,
CF).

c) Despesa com remuneracao de vereadores ndo superior a 5% da receita municipal (Art. 29, VII, CF).

d) Subsidio individual do vereador ndo superior a 30% do subsidio do deputado estadual (Art. 29, VI,
“b”, CF).

5.15. Houve a elaboragao, encaminhamento e publicacdo de relatérios exigidos por lei? SIM | Publicagbes realizadas no site da Cadmara Municipal:
www.camaracambuquira.mg.gov.br, mais especificamente
no Portal da Transparéncia.

a) Relatorio bimestral da execugdo orgamentaria (Art. 165, § 3% da CF, Art. 74, XXI e Art. 165, paragra- -- a) Relatdrio elaborado bimestralmente.
fo Unico, da LOM, e Art. 52 da LRF): publicagéo no prazo de 30 dias ap6s o final do bimestre e en-
caminhamento ao Executivo?

b) Balang¢o mensal relativo aos recursos recebidos e as despesas realizadas no més e apresentagao SIM
ao Plenario?

c) Balanco trimestral de despesas com publicidade(Constituicdo Estadual, art. 17, paragrafo Unico)? - c¢) Publicagdo realizada trimestralmente.

5.16. Houve a elaboragédo, encaminhamento e publicagdo do relatério de Gestao Fiscal semestralmente - Relatdrio elaborado semestralmente.

(art. 54, 55 e 63, 1l, “b”, da LRF: prazo de 30 dias apdés o término do periodo)?

5.17. Houve a elaboragéo e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de consolidagédo das| SIM | Enviados ao Executivo Municipal mediante e-mail, datado

contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros mensais? de 10/08/2016.

5.18. O profissional responsavel pela contabilidade é qualificado e possui habilitagcdo legal de contador, | SIM

estando em dia com sua documentacgao junto ao Conselho Regional de Contabilidade e a Prefeitura Mu-

nicipal, em caso de autbnomo?

5.19. A contabilidade possui sistema informatizado confiavel, que atenda as necessidades da entidade e que | SIM

evidencie em seus registros 0 montante dos créditos orcamentarios abertos, a despesa empenhada, a reali-




zada, as dotacgdes disponiveis, entre outras informagoes?

5.20. O arquivamento da documentagao da gestdo contabil estd sendo feito de forma que facilite a sua| SIM | Verificagéo feita por amostragem.

localizacéo e seguranga?

5.21. Houve despesas empenhadas na dotacdo “Despesas de Exercicios Anteriores” (Lei 4.320/64)? NAO

5.22. Neste periodo ocorreram despesas a titulo de obrigagbes patronais, repassadas ao INSS? SIM | Obrigagdes patronais (julho/16): R$ 8.591,98. Despesa
paga em 19/08/2016.

5.23. Ocorreram despesas com obras que ocasionaram a obrigatoriedade no envio de informagées via| NAO

sistema GEOBRAS? Se positivo anexar relatério descritivo dos itens enviados.

5.24. Foi elaborada e enviada, anualmente, a DCTF do Poder Legislativo? - Informacgéo fornecida anteriormente.

5.25. Foram enviados, semestralmente, os dados solicitados pelo SICONFI do Poder Legislativo - Relatdrio elaborado semestralmente.

5.26. Houve fatos que causaram danos ao erario publico? Se positivo, especificar as sindicancias, inqué- | NAO

ritos e processos administrativos ou tomadas de contas especiais instauradas no periodo e os respecti-

vos resultados, indicando nimeros, causas, datas da instauracdo e de comunicagcdo ao TCE/MG.

5.27. O Controle Interno tomou conhecimento de alguma irregularidade ou ilegalidade passivel de repre- | NAO

sentacdo ao TCE? Em caso positivo apurar os fatos e as providéncias devidas.

5.28. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, 0s arquivos relativos ao | SIM | Enviado no prazo, em 30/08/2016.

SICOM Acompanhamento Mensal, nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/157

5.29. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos relativos ao | NAO | SICOM Balancete Julho/2016: nao foi enviado até a pre-

SICOM Balancete Contabil Mensal, nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/15? sente data. Prazo p/ envio, conf. comunicado do TCE/MG:
31/10/16.

5.30. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, 0s arquivos relativos ao - Arquivos serdo enviados apds o encerramento do exerci-

SICOM Balancete Encerramento Anual, nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/157 cio.

5.31. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos relativos ao | SIM | Enviado no prazo, em 05/08/2016.

SICOM Folha de Pagamento Mensal, nos termos da IN TCE/MG 04/15, de 09/12/157?

5.32. Encontram-se implantados os procedimentos exigidos pela legislagdo em vigor relativos a divulga-| SIM | A Cédmara dispbe de software para alimentacdo destas

cao de informagbes de despesas e compras no Portal da Transparéncia? informagées, em tempo real, no Portal da Transparéncia
no site do Poder Legislativo.

5.33. Ocorreu a renegociagao de dividas para com o Instituto Nacional do Seguro (INSS)? Em caso posi- - Nao ha dividas para renegociagdo com o INSS.

tivo indique: o valor do débito, os critérios utilizados para correcdo e amortizacdo de parcelas, assim

como outros critérios de pagamento pactuados?

5.34. A Contabilidade esta efetuando a movimentagdo mensal com os langamentos patrimoniais (almo-| NAO | A Comiss&o verificou que os langamentos patrimoniais do

xarifado, patriménio, provisdes, etc), conforme orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado periodo ainda n&o foram efetuados no respectivo sistema

ao Setor Publico)? contabil.

5.35. O sistema informatizado de contabilidade atende as exigéncias legais e se encontra adaptado para| SIM

fins de langcamento e emissao de relatdrios nos termos do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico)?

Cambuquira (MG), 30 de setembro de 2016.
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