Camara Municipal de Cambuquira

Estado de Minas Gerais

RELATORIO DA COMISSAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMBUQUIRA
REFERENTE AO MES DE MARGO DE 2020.

A Comissdo de Controle Interno da Camara Municipal de Cambuquira, nomeada através da Portaria n°. 345/2020, declara que verificou e comprovou a legalida-
de dos atos de gestdo orcamentdria, financeira, patrimonial, operacional e contdbil no periodo acima mencionado, de acordo com os itens de verificacdo abaixo

descritos:

Mar.

OBSERVACOES

1. GESTAO ORGAMENTARIA

1.1. Houve acompanhamento e avaliacdo do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual?

SIM

1.2. Houve acompanhamento e avaliacdo da observancia dos dispositivos da Lei de Diretrizes Or-
camentarias aplicaveis a Camara?

SIM

1.3. Houve compatibilidade entre o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e o Orcamento?

SIM

1.4. Houve aplicacdo adequada das atividades e das dotac6es orcamentarias?

SIM

Verificagdo feita por amostragem.

1.5. Ocorreu abertura de créditos adicionais especiais, nos termos do Art. 41 da Lei 4.320/647

NAO

1.6. Ocorreu abertura de créditos adicionais suplementares, nos termos do Art. 41 da Lei 4.320/647

NAO

1.7. Ocorreram remanejamentos, transposicdes ou transferéncias nos termos do inciso VI do Artigo
167 da Constituicdo Federal?

NAO

1.8. As leis autorizativas e os respectivos decretos de abertura de créditos especiais ou suplementa-
res, assim como aqueles decorrentes de remanejamentos, transposigées e transferéncias estao
redigidos e assinados corretamente (coeréncia de textos, datas, valores, numeragéo, assinaturas,
conferéncia com o sistema informatizado)? Os mesmos se encontram devidamente arquivados?

Informagbes fornecidas quando a pergunta ao item anterior for
positiva.

1.9. O arquivamento da documentagdo orcamentaria estd sendo feito de forma que facilite a sua
localizacdo e seguranca?

SIM

Verificacdo feita por amostragem.

1.10. A Camara encaminhou ao Executivo as informagdes referentes as despesas do Legislativo
para serem incorporadas na proposta orcamentaria do municipio para o exercicio seguinte?

Informacéo a ser fornecida posteriormente.

1.11. A documentagédo orgamentdria encontra-se devidamente assinada pelos respectivos respon-
saveis (Presidente, Contador, Responsavel pela Liquidacdo e Secretario da Mesa)?

SIM

1.12. Foram enviadas pela Camara, ao Poder Executivo, ¢/ antecedéncia minima de 10 dias, suas
metas e prioridades, ref. as Diretrizes Orgamentarias e ao Plano Plurianual, p/ fins de consolidacéao
junto aos respectivos projetos do Municipio a serem enviados ao Poder Legislativo p/ apreciagdo?

Informacéo a ser fornecida posteriormente.

1.13. Foram enviados ao Poder Legislativo, pelo Poder Executivo Municipal, dentro do prazo legal,
os projetos de Leis de Diretrizes Orgamentarias (LDO), de Lei Orcamentaria (LOA) e do Plano Pluri-
anual (PPA)?

Informacao a ser fornecida posteriormente.

1.14. A Camara tem realizado audiéncias publicas p/ acompanhamento e participacdo popular nos
projetos de Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), de Lei Orgamentaria (LOA) e do Plano Plurianual
(PPA)?

Nesta competéncia ndo houve Audiéncias publicas para Projetos
desta natureza.

1.15. Neste periodo foram geradas novas despesas ou ocorreu aumento de despesas de carater
continuado que exigiram a realizacao de estudos relativos ao impacto orgamentdrio e financeiro? Se

NAO




positivo, foram elaborados os respectivos impactos? Foi apresentada a declaragao do ordenador de
gue a despesa se encontra em conformidade com o PPA e LDO, além da existéncia de saldo orga-
mentario para atendé-la, nos termos dos Artigos 16 e 17 da LC 101/20007?

1.16. Neste periodo houve limitacdo de empenhos do Poder Legislativo, nos termos da LC| NAO

101/20007 Se positivo, informar as razdes pelas quais ocorreu a referida limitagao.

1.17. Foram positivos os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestdo orcamentaria? SIM

2. GESTAO FINANCEIRA

2.1. Ocorreu pontualidade nos pagamentos? SIM | Verificag4o feita p/ amostragem, via sistema informatizado.

2.2. Foi respeitada a ordem cronolégica dos pagamentos, buscando-se pagar os fornecedores a-| SIM | Verificagdo feita p/ amostragem, via sistema informatizado.

companhando-se os respectivos prazos de vencimento, apds verificagdo da documentagao perti-

nente para liberacdo de pagamento?

2.3. Os pagamentos foram feitos através de cheques nominais? A emissao de cheques esta vincu- | SIM | Com exceg¢do daqueles efetuados via on-line.

lada a sistema informatizado de tesouraria, mediante impressao via maquina de cheques? Caso

negativo justifique.

2.4. E feito o0 arquivamento e o controle das copias dos cheques emitidos e dos cancelados? SIM | Verificacéo feita por amostragem.

2.5. Os cheques sao assinados pelo responsavel pela entidade e pelo secretario da Mesa Diretora? | SIM | Os cheques sdo assinados p/ Presidente da Cadmara e p/ Secreta-
rio da Mesa, conf. inciso XXXIV do Art. 36 do Regimento Interno,
da Camara Municipal.

2.6. Existe normatizagdo para o estabelecimento do valor maximo a ser pago em dinheiro (moeda - Né&o houve movimentagdo de moeda corrente.

corrente) e para saldo de numerario em caixa?

2.7. Ocorreu aplicagdo financeira das disponibilidades depositadas em instituicdo bancaria? Em| SIM |- Rentabilidade Conta/aplicagdo: R$ 7,86.

caso positivo, citar os valores obtidos com rendimento, por conta de aplicacéo.

2.8. Ocorreu pagamento sem apresentagao de recibo ou quitagéo pelo favorecido ou representante | NAO | Verificagao feita por amostragem.

devidamente habilitado para tal?

2.9. Sao conciliadas as movimentagdes financeiras ¢/ a bancaria p/ fechamento da movimentagdo| SIM

mensal?

2.10. E feito o controle da movimentagéo de caixa e bancos, com a emissao dos relatérios devidos? | SIM

2.11. Ocorreram despesas com juros e multas por atraso em pagamentos? Em caso positivo proce- | NAO

der a apuragdo dos motivos.

2.12. Os recursos financeiros da Camara foram repassados dentro do prazo previsto no Art. 168 e| SIM | Enviado em 20/03/2020.

Art. 29-A, § 2° Il, da Constituicdo Federal (todo dia 20 de cada més)?

2.13. Os repasses financeiros efetuados pelo Executivo sdo realizados através de depodsitos ou| SIM | Através de transferéncia bancaria.

transferéncias bancarias?

2.14. Os saldos e informacoes financeiras encontram-se em conformidade com os controles conta-| SIM | Verificacdo feita por amostragem.

beis?

2.15. O arquivamento da documentagéao financeira esté sendo feito de forma que facilite a sua loca- | SIM | Verificagdo feita por amostragem.

lizacao e seguranca?

2.16. O sistema informatizado utilizado pela tesouraria é confiavel e atende as necessidades da| SIM

mesma, com a emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?

2.17. Ocorreu, no final do exercicio, a existéncia de restos a pagar e disponibilidade de recursos - Informacéo a ser fornecida ao final do exercicio.

financeiros para o0 seu respectivo pagamento, através da emissao de relatorios previstos?

2.18. A Comisséo de Controle Interno realizou a verificag@o da existéncia de “Restos a pagar” ¢/ a devida - Informacéo a ser fornecida ao final do exercicio.

escrituracao e classificacdo, em separado, dos restos a pagar processados e ndo processados?

2.19. Houve cancelamentos de “Restos a pagar’? Caso positivo, verificar se houve justificativa e ato | NAO

formal (decreto) que o autorize.




2.20. Ha segregacédo de fungdes, buscando evitar que o controle fisico e contabil das transac¢des de | SIM
caixa seja realizado pelo mesmo servidor?
2.21. A Camara recebeu os repasses de recursos no limite de 7% do somatério da receita realizada| SIM |- Previsdao orcamentaria de repasse mensal: R$ 120.000,00;
no exercicio anterior, nos termos do Art. 29-A, I, da Constituicdo Federal? - Previsdo orcamentdria de repasse anual: R$ 1.440.000,00.
2.22. Houve devolugdes de duodécimos do exercicio ou de exercicios anteriores ao Executivo? Em| SIM |- Devolugédo de duodécimos do exercicio:
caso positivo especificar valores e justificativas. *18/03/2020: R$ 5.000,00;
* 24/03/2020: R$ 20.000,00.
2.23. A Camara tem efetuado pagamentos de tarifas bancarias? Se positivo, justifique. SIM |- Despesa c/ tarifa bancdria p/ manutengdo de conta corrente,
taxas e servigos bancarios do Poder Legislativo, ref. a mar/20:
-R$ 9,50 (03/03/2020) - tarifa bancaria;
- R$ 42,00 (25/03/2020) - manutengdo de conta corrente.
2.24. Foi emitido Termo de Conferéncia dos valores existentes em caixa em 31/12, nos termos da - Informacgao a ser fornecida ao final do exercicio.
IN 08/03, de 17/12/2003
2.25. Foram emitidas as Certidoes de Inventario Fisico e Financeiro de Valores em Tesouraria; dos - Informacgéo a ser fornecida ao final do exercicio.
Materiais em Almoxarifado; dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em
Cessao, inclusive Imoveis; do Passivo Circulante e das Contas Representativas dos Atos Potenciais
Ativos e Passivos, nos termos do Boletim SICOM n® 08/2019, publicado em 19/12/19? Houve Porta-
ria nomeando comissdo especifica para esta finalidade? As Certiddes foram emitidas em tempo
habil? As Certidoes foram devidamente confeccionadas e encontram-se assinadas pelos membros
da Comisséo?
2.26. As Certidoes de Inventario Fisico e Financeiro de valores foram encaminhadas ao Executivo - Informacéo a ser fornecida ao final do exercicio.
Municipal em tempo habil (15 dias antes do prazo final para envio do DCASP: 30/03 de cada ano)?
3. CONTROLE OPERACIONAL
3.1. Compras/Servigos/Contratos - PROCESSOS DE DISPENSAS E CONTRATOS
3.1.1. A Comissao de Controle Interno verificou a regularidade dos processos de dispensa, obser- A comissao analisou 0s processos de dispensa abaixo descritos,
vando os seguintes itens: relativos ao més 03/20, apresentando as observagbes a seguir:
a) Foram emitidas as solicitacdes de compras/servigos para todos os processos formalizados? SIM | - Dispensa n? 05/20 — Abertura em 04/03/2020.
b) Ficou bem esclarecido o objeto a ser adquirido e sua destinacado, especificando quantidade uni- | SIM | Daniele da Silva Fonseca 08590325660 — Prestagdo de servigo de
dade e espécie? hospedagem Cloud Linux para o portal da Cadmara Municipal de
c) Foram feitas pelo menos 03 (trés cotagdes) de compras/servigos diferenciados para os processos | SIM | Cambuquira, consistente em um plano de hospedagem profissio-
formalizados? nal, com trafego mensal, contas de e-mail e espago em disco de
d) H& documento especifico ou men¢édo do Coordenador Administrativo dando ciéncia das solicita- ilimitados, de forma a manter o funcionamento do site institucional,
¢Oes de produtos/servigos (procedimento necessdrio quando o mesmo nao for o aprovador da solici-| SIM | no ano de 2020. Valor: R$500,00.
tacdo de compras, considerando que, caso contrario, o0 Coordenador Administrativo j& estara ciente - Dispensa n® 06/20 — Abertura em 11/03/2020.
e 0 prosseguimento do processo se dara de forma automatica)? LF DE SOUZA E CIA LTDA - Aquisicdo de materiais de limpeza,
e) Foi feita a verificacdo de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas pretendidas, | SIM | produtos de higienizagdo, e de materiais de copa e cozinha que
relativas aos processos formalizados? serdo utilizados a servigo da Cdmara Municipal. Valor: R$ 714,06.
f) Foi feita a verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas, relati- | SIM | - Dispensa n® 07/20 — Abertura em 11/03/2020.
vas aos processos formalizados? Belb Grafica LTDA ME- Contratagdo de servigos de diagramagao
g) Foram anexadas as seguintes documentagdes dos credores vencedores dos processos formali- | SIM | e impressdo de 4 (quatro) edigbes do informativo da Camara Mu-
zados? nicipal de Cambuquira “CAMARA EM ACAQ’, jornal formato ta-
1) Pessoas Juridicas: Certiddo de Regularidade Conjunta da Receita Federal, da Justica do Traba- | SIM | bldide, com 3.000 exemplares, com 06 paginas coloridas, para
lho, do FGTS, do Estado (NF de venda) e do Municipio (Credores Municipais). divulgacgao institucional do poder legislativo, pelo periodo de 13/03
2) Pessoas Fisicas (Profissionais auténomos): Alvara de Licenga do Municipio; Certiddo de Regula-| SIM |a 31/12/2020. Valor: R$ 7.800,00.

ridade Conjunta da Receita Federal, da Justica do Trabalho e do Municipio (Credores Municipais);




Certificado Regularidade Profissional (CRC, OAB, entre outros) ou documento equivalente.

h) Existe compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no contrato social da| SIM
empresa vencedora?
i) Ha parecer da Comissao de Licitagao para os processos formalizados? SIM
j) Ha parecer Juridico para os processos formalizados? SIM
k) Ha autorizacdo do Presidente para a realizagdo dos processos formalizados? SIM
I) Foi anexada a cépia da nota de empenho relativa ao processo formalizado? SIM
m) A dotagdo orgamentaria utilizada para empenhar a despesa € a mesma constante em documen-| SIM
to de verificagdo de disponibilidade orgamentaria (item “d”)?
n) Consta no empenho o numero do processo administrativo que Ihe deu origem (inciso VIl do Artigo | SIM
6°., Instrugao Normativa TCE/MG, 08/2003)?
o) Foi feita a emissao de autorizagéo de fornecimento/servigo para os processos formalizados? SIM
p) Foram anexadas as notas de liquida¢des e as respectivas notas fiscais relativas aos processos | SIM
formalizados?
g) Foram anexadas as seguintes certiddes de débito: Certidao Conjunta da Receita Federal, Certi-
dao da Justica do Trabalho, Certiddo de Regularidade do FGTS, Certiddo Estadual e Certiddao de | SIM
Regularidade do Municipio ou declaracao equivalente nas datas de liquidacdo e pagamento para os
processos simples, sem continuidade contratual?
r) O processo esta organizado na sequiéncia cronolégica, numerados os documentos mais velhos
antes e no sentido das paginas de um livro? A numeracgéo ocorre folha por folha, a parir da capa,| SIM
com a rubrica de servidor responsavel?
s) Foi feito termo de encerramento constando a data de finalizagéo e a quantidade de paginas para| SIM
os processos de dispensa finalizados? -
s)Considerando que o processo ainda encontra-se em andamento.
3.1.2. A Comissao de Controle Interno observou a regularidade dos contratos formalizados nesse | SIM |- Contrato 03/20, de 11/03/2020 — Bel6 Grafica Ltda — ME.
periodo, decorrentes de processos de dispensas, observando os seguintes itens: Contratagdo de servigos de diagramacgdo e impressédo de 4 (qua-
a) Elaborag&o de minuta de Contrato, com exame e aprovagdo pela Assessoria Juridica, conf. para- | SIM | tro) edi¢bes do informativo da Camara Municipal de Cambuquira
grafo Unico, do Art. 38, da Lei 8.666/93. “CAMARA EM ACAQ’, jornal formato tabldide, com 3.000 exem-
b) Verificagao de existéncia dos seguintes requisitos minimos: qualifica¢cdo do contratado, descri¢céo plares, com 06 pdginas coloridas, para divulgacéo institucional do
adequada do objeto e seus elementos caracteristicos, regime de execugao, valor, prazos, datas de| SIM | poder legislativo, pelo periodo de 13/03 a 31/12/2020. Valor: R$
inicio e término, direitos e obrigacdes das partes, dotacao orcamentaria, etc. 7.800,00.
c) Existéncia das assinaturas das partes e de testemunhas. SIM
d) Realizagéo de publicagdo do resumo do contrato no site oficial da Camara, dentro do prazo legal SIM
(até o 5°. dia util do més seguinte ao da assinatura), conf. Paragrafo Unico, do Art. 61, da Lei 8.666/93.
3.1.3. Analisando os processos de dispensas com contratos em andamento foram observados,| SIM | Abaixo relacionamos informagdes de acompanhamento de contra-
mensalmente, os seguintes itens em relagao a liquidacao e pagamento da despesa: tos em andamento:
a) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as cépias das notas fiscais e das notas| SIM |- Contrato 01/20 - A Predileta Ltda.
de liquidacoes? - Contrato 02/20 — Makros Informatica Ltda — ME.
b) Para os processos de aquisigdo de materiais (NF de vendas), foram emitidas notas fiscais eletr6- | SIM | - Contrato 03/20 — Bel6 Grafica Ltda — ME.
nicas do Estado, no termos da Legislacéo vigente?
c¢) Foi emitida a autorizagéo de fornecimento/servigo para cada nota fiscal do respectivo processo? SIM | Obs: Publicacdo do resumo dos contratos em sua integra realiza-
d) Foram anexadas as seguintes certidoes de débito: Certidao Conjunta da Receita Federal, Certi-| SIM | dos no Portal da Transparéncia e no site da Cdmara Municipal.
dédo da Justiga do Trabalho, do FGTS, do Estado e do Municipio ou declaragdo equivalente nas
datas de liquidagcao e pagamento em relagdo aos processos em andamento?
e) O processo esta organizado na seqléncia cronologica, numerados os documentos mais velhos | SIM

antes e no sentido das paginas de um livro? A numeracéo ocorre folha por folha, a partir da capa, c/




a rubrica de servidor responsavel?

3.1.4. Ocorreu no periodo a rescisao, aditamento ou apostilamento de contratos decorrentes de
processos de dispensa? Se positiva a rescisao, verificar se consta no processo documento escla-
recendo as razdes p/ tal. Caso positivo a aditamento ou apostilamento, verificar se constam no
processo as documentagdes abaixo especificadas:

a) Possui previsao de aditamento ou apostila no contrato inicial, conf. art. 57 da Lei 8.666/937

b) Possui solicitacao de material ou servigo?

c) Foi feita verificagcdo de saldo orgcamentario suficiente para atender as despesas pretendidas?

d) Foi feita verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas?

e) Consta no processo justificativa do Coordenador Administrativo demonstrando razdes para tal,
conf. § 29, do Art. 57, da Lei 8.666,93?

f) Ha Parecer Juridico no respectivo processo?

g)Ha autorizagao do Presidente para formalizagdo do Termo Aditivo ou Apostila, conf. § 2°, do Art.
57, da Lei 8.666,93?

h) H& minuta de Termo Aditivo vistado pela Assessoria Juridica, conf. paragrafo Unico, do Art. 38, da
Lei 8.666,93?

i) Possui o Termo Aditivo, Apostila ou instrumento equivalente?

j) Existéncia das assinaturas das partes?

k) Realizagdo de publicagdo do resumo do termo aditivo/apostila no site oficial da Camara, dentro
do prazo legal (até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura).

NAO

3.1.5. Ocorreu a formalizagado ou rescisdo de convénios? Em caso positivo especificar os dados.

NAO

3.1.6. O setor de compras possui, mediante sistema informatizado ou manual, agenda/cronograma
para acompanhamento da execugéo das obrigagdes contratuais?

SIM

3.1.7. O arquivamento da documentacado e processos de compras e servi¢os é realizado de forma
simples e segura, mantendo-se devidamente organizada a documentagao prevista nos itens 3.1.1 a
3.1.27

SIM

Verificacdo feita por amostragem.

3.1.8. Existe um cadastro de precos dos principais produtos e servicos consumidos e contratados
pela Camara?

NAO

Né&o ha cadastro dos pregos dos produtos, porém é feita solicita-
cdo por escrito.

3.1.9. A Camara definiu quem devera se responsabilizar p/ realizagdo dos processos de compras?

SIM

Portaria n? 341/20, de 02/01/2020 — Servidor Rafael Victor C. de
Souza — Agente Legislativo.

3.1.10. O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro, atendendo as
necessidades da mesma, com a emisséo dos relatérios necessarios para a montagem dos proces-
sos de compras por dispensa?

SIM

3.2. Compras e Servicos — OUTRAS MODALIDADES DE LICITACAO

3.2.1. Neste més ocorreu outra modalidade de licitagdo que néo a dispensa? Em caso positivo, citar
a modalidade e suas caracteristicas, assim como os fornecedores vencedores, se for o caso, e veri-
ficar a documentagéo abaixo especificada:

a) Possui solicitagdo de material ou servico, aprovada pela autoridade competente?

b) Ficou bem esclarecido o objeto a ser adquirido e sua destinacdo, especificando quantidade,
unidade e espécie?

c) Consta no processo Portaria de nomeagao da Comissao de Licitacdo e de Pregoeiro, se for o
caso?

d) Foram feitas pelo menos 3 (irés) cotacées de compras/servigos diferenciadas para os processos
formalizados?

e) H& documento especifico ou mengado do Coordenador Administrativo dando ciéncia das solicita-

NAO




¢bes de produtos/servigos (procedimento necesséario quando o mesmo nao for aprovador da solici-
tacdo de compras, considerando que, caso contrario, o Coordenador Administrativo j& estara ciente
e 0 prosseguimento do processo se dara de forma automatica)?

f) Foi feita a verificagdo de saldo orcamentério suficiente para atender as despesas pretendidas, re-
lativas aos processos formalizados?

g) Foi feita a verificacdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas, rela
tivas aos processos formalizados?

h) Possui parecer da Comisséo de licitagdo para os processos formalizados?

[) Houve o adequado enquadramento da modalidade licitatéria?

j) Possui minuta de edital examinada e vistada pela Assessoria Juridica, conf. paragrafo Unico, do
art. 38, da Lei 8.666,93?

k) Possui parecer Juridico realizando andlise da minuta do edital?

I) Possui instrumento convocatério (Edital) devidamente rubricado em todas as vias pela autoridade
competente? (Lei 8.666,93, paragrafo 1°. do art. 40).

m) Possui comprovante das publicagdes do edital resumido ou da entrega do convite? Caso positi-
vo, foi obedecido o prazo minimo entre a publicagéo e a abertura de envelopes? (Tomada de Pre-
¢os: 15 dias; Pregéao: 8 dias; Cata Convite: 5 dias).

n) Possui a documentacao relativa as propostas apresentada, conforme solicitacao de edital, rubri-
cadas pelos licitantes e pela Comissao, conf. § 29, di art. 43 da Lei 8.666,93?

o) Existe compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no contrato social da
empresa vencedora?

p) Possui parecer conclusivo da comissao de Licitagao?

q) Possui parecer Juridico conclusivo do processo?

r) Foi(ram) lavrada(s) ata(s) circunstanciada(s) contendo ocorréncias, decisées e resultados assina-
das(s) pelos licitantes presentes e pela Comissao de Licitagao? (Lei 8.666/93, § 1° do art. 43)

s) Possui os atos de adjudicacdo do objeto da licitagao e da sua homologagao?

t) Possui o Termo de Contrato ou instrumento equivalente? Se positivo, citar sua caracteristicas no
item 3.2.2.

u) Foi anexada a copia da nota de empenho relativa ao processo formalizado? Caso positivo, consta
no histérico da mesma o nimero do processo licitatério ou nimero do contrato?

v) A dotagdo orgamentéria utilizada para empenhar a despesa € a mesma constante em documento
de verificag@o de disponibilidade orgamentaria (item “f")?

w) Consta no empenho o nimero do processo administrativo o qual Ihe deu origem (inciso VII, artigo
6°., Instrugdo Normativa TCE/MG 08/2003)?

w) Consta no empenho o nimero do processo administrativo o qual Ihe deu origem (inciso VII, artigo
6°., Instrucdo Normativa TCE/MG 08/2003)?

x) O processo esta organizado na sequiéncia cronolégica, numerados os documentos mais velhos
antes e no sentido das paginas de um livro? A numeragéao ocorre folha por folha, a partir da capa,
com a rubrica de servidor responséavel?

y) Foram emitidas as respectivas autorizagbes de servigo ou compras?

z) Ha comprovante de publicagédo do resultado da licitagao?

aa) Foi feito termo de encerramento constando a data de finalizagao e a quantidade de paginas para
0s processos de licitacao finalizados?

3.2.2. A Comissao de Controle Interno observou a regularidade dos contratos, formalizados nesse
periodo, decorrentes de processos de licitagdo, observando os seguintes itens:
a) Verificacao de existéncia dos seguintes requisitos minimos no contrato: qualificacdo do contrata-

Informacgao fornecida quando for positiva a resposta ao item ante-
rior.




do, descricdo adequada do objeto e elementos caracteristicos, regime de execucgao, valor, prazo,
datas de inicio e término, direitos e obrigagdes das partes, dotagdo orgamentaria, etc.

b) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas.

c) Realizagéo de publicagao do resumo do contrato no site oficial da Camara, dentro do prazo legal
(até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura), conf. Paragrafo Unico do Art. 61, da Lei
8.666,93.

3.2.3. Analisando os processos de licitagdo com contratos em andamento, foram observados os
seguintes itens em relagdo a liquidagao e pagamento da despesa:

a) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as copias das notas de subempenho e da
notas fiscais ou ordens de pagamento (auténomos)?

b) Para os processos de aquisicao de materiais (NF de vendas), foram emitidas notas fiscais eletrd-
nicas do Estado, nos termos da legislagcao vigente?

c¢) Foi emitida a autorizagéo de fornecimento/servigo p/ cada nota fiscal do respectivo processo?

d) Foram anexadas as seguintes certidées negativas de débito: Certiddo Conjunta da Receita Fede-
ral, da Justica do Trabalho, do FGTS, do Estado e do Municipio ou declaracao equivalente nas da-
tas de liquidacdo e pagamento em relacao aos processos em andamento?

e) O processo esta organizado na sequéncia cronoldgica, numerados os documentos mais velhos
antes e no sentido das paginas de um livro? A numeracao ocorre folha por folha, a partir da capa,
com a rubrica de servidor responsavel?

SIM

SIM

SIM

SIM

Abaixo relacionamos informagbes de acompanhamento de contra-
tos em andamento, decorrentes de processos licitatdrios:

- Contrato n%. 04/16 — Lancer Solucées em Informatica Ltda.;
-Contrato n. 02/17 - EMBRAS — Empresa Brasileira de Sistemas
Ltda. (Softwares).

- Contrato n® 06/17 — Gongalves e Correa Sociedade de Advoga-
dos - ME.

- Contrato n% 05/18 — Gerencial Consultoria Contabil Ltda.;

b) Néo se trata de aquisicdo de materiais.

3.2.4. Ocorreu no periodo a rescisdo, aditamento ou apostilamento de contratos decorrentes de
processos de licitagdo? Caso positivo a rescisao, verificar se consta no processo documento escla-
recendo razdes p/ tal. Caso positivo a aditamento ou apostilamento, verificar se consta no processo
documentacao abaixo especificada:

a) Possui previsao de aditamento ou apostila no contrato inicial, conf. art. 57 da Lei 8.666/937

)
c) Foi feita verificagdo de saldo orcamentario suficiente para atender as despesas pretendidas?
d) Foi feita verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas?
e) Consta no processo justificativa do Coordenador Administrativo demonstrando razées para tal?
f

g) H& autorizagédo do Presidente para formalizagédo do Termo Aditivo ou Apostila®?

h) H& minuta de Termo Aditivo examinada e vistada pela Assessoria Juridica, conf. paragrafo unico,
do art. 38 da Lei 8.666,937

i) Possui Termo Aditivo, Apostila ou instrumento equivalente?

j) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas?

k) Realizag&o de publicagao do resumo do termo aditivo/apostila no site da Camara, dentro do prazo
legal (até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura).

NAO

3.2.5. Existem rotinas e manual de procedimentos para a realizacio de processos licitatorios?

A Camara acompanha o que determina a Lei 8.666/93.

3.3 Compras e Servico — OUTRAS INFORMACOES

3.3.1. O sistema informatizado utilizado p/ setor de compras é confiavel e seguro, atendendo as
necessidades da mesma, ¢/ a emissao dos relatérios necessérios p/ a montagem dos processos
licitatérios?

3.3.2. Houve a instituicdo de comissao de licitagdo e designagéo de seus membros?

SIM

Portaria n®. 342/20, datada de 02/01/2020.

3.3.3. Existe controle de fornecedores e controle de pregos sobre os principais produtos e servigos
consumidos e contratados pela Camara (inciso Il, Artigo 5°., Instrugdo Normativa TCE/MG 08/03)?

SIM

3.4. Administracao de Pessoal




3.4.1. O setor possui um sistema de controle de freqiiéncia e pontualidade? SIM | Conf. Portaria 327/19, que estabeleceu o sistema de Banco de
Horas p/ controle das horas trabalhadas p/ servidores da Camara.
Foi feita a aquisicdo de reldgio de ponto c/ biometria, a partir de
26/06/19.

3.4.2. Neste periodo ocorreu nomeacao de servidores para o Legislativo? NAO

3.4.3. A Comissao de Controle Interno observou se o setor mantém a regularidade dos atos de no- - Informacéo fornecida quando for positiva a resposta ao item ante-

meagao de servidores e o cumprimento das exigéncias legais, tais como: realizacdo de exame de rior.

sanidade fisica e mental, apresentacao de declaragéo de bens e declaragdo quanto ao exercicio ou

nao de outro cargo publico, observancia da ordem contida na lista de aprovados (no caso de cargos

efetivos), habilitacdo dos servidores nomeados (quando exigida), etc.

3.4.4. Neste periodo houve entrega de Declaragdes de Bens anuais dos servidores e vereadores? | NAO | Nesta competéncia ndo houve entrega da Declaragdo de Bens,

Registre se até a presente data foram entregues as declaragdes devidas. porém, o0 § 1° do Artigo 11 do Regimento Interno estabelece como
prazo p/ entrega das declaragées até 30/06/20.

3.4.5. Os servidores gozaram e receberam suas férias regulamentares? NAO

3.4.6. Ocorreu acumulo de férias de servidores? NAO

3.4.7. A Jornada de Trabalho tem sido cumprida conforme disposicoes estatutarias legais? SIM | Conf. LC n® 44/19, alterada pela LC n® 45/19, de 08/05/19, foi es-
tabelecida carga horaria p/ os cargos efetivos, possibilitando que
as horas trabalhadas em regime de servigos extraordinarios sejam
compensadas, desde que autorizadas.
Por conta da pandemia da COVID-19 (Coronavirus) foram sus-
pensas algumas atividades da Cdmara e estabelecidos horarios
especiais de trabalho, conf. portarias a seguir:
* Portaria 350/20 de 19/03/20 — O acesso as sessées ordindrias e
reunibes de Comissbes fica restrito a vereadores e servidores
apenas, havendo expediente interno e permitido acesso ao publico
somente por razdes urgentes e de forma individual. Ficam sus-
pensas as demais reunibes. Prazo: de 20/03/20 a 31/03/20;
* 351/20 de 23/03/20 — Ficam suspensas todas as reuniées da
Cémara: ordinarias, extraordinarias, solenes, de Comissées ou de
qualquer outra ordem. Os servidores efetivos, estaveis ou néo, e
comissionados ficam dispensados de comparecimento fisico a
Sede da Camara Municipal. Prazo: até o dia 29/03/20;
* 352/20 de 30/03/20 — Ficam suspensas as reuniées da Camara,
exceto as extraordinarias, cujas pautas contenham matéria inadia-
vel e de excepcional interesse publico. Os servidores efetivos,
estaveis ou ndo, e comissionados permanecem afastados de
comparecimento fisico a sede da Cadmara, em razdo de medidas
de enfrentamento a pandemia da Covid-19.Prazo: até o dia
05/04/20, podendo ser prorrogada.

3.4.8. Neste periodo ocorreram pedidos de licengas de servidores e vereadores atendendo aos re-| SIM | Ver. José Henrique da Cunha — Atestado médico dia 10/03/20.

quisitos legais (prazos e atestados médico)? _

3.4.9. Neste periodo ocorreram desligamentos de servidores? NAO

3.4.10. O setor mantém um fluxo de informagdes que assegure as operacdes (férias regulamenta- | SIM

res, licengas com/sem remuneragao, licenca prémio, progressdes funcionais, nomeagdes e exone-
racbes de servidores e outras) ¢/ repercussdo contdbil & contabilizagdo em tempo habil?-




3.4.11. O arquivamento da documentacéo do setor € realizada de forma simples e segura? SIM | Verificacéo feita por amostragem.
3.4.12. O setor possui pasta funcional de cada servidor, com as respectivas anota¢des das ocorrén-| SIM | Verificagcdo feita por amostragem.
cias funcionais devidamente atualizadas?
3.4.13. O Plano de Cargos e Vencimentos estd sendo devidamente cumprido, conforme especifica- | SIM
cbes abaixo:
a) Tém sido realizadas as avaliagdes periddicas dos servidores em estagio probatério? Se necessa- - a) e b) Nao foi atingido tempo habil para avaliagdo funcional dos
rio, apresentar observagoes. servidores efetivos e em estagio probatorio.
b) Tém sido realizadas as avaliagdes periédicas dos servidores efetivos? Se necessario, apresentar -
observagoes. 3
c) Houve progressdes funcionais? Em caso positivo, especifica-las detalhadamente. NAO
d) Os processos de avaliagdo de desempenhos se encontram montados individualmente, ou seja,
um para cada servidor, contendo todas as avaliagbes ocorridas até o periodo, conforme determinao| SIM
Artigo 25 da Lei Complementar no. 48/11?
3.4.14. A Comissao de Controle Interno verificou a realizagéo de despesas com folha de pagamen-| SIM
to, observando se os valores gastos com vencimentos, subsidios, gratificacdes, abonos e auxilios
sdo devidos e estao efetivamente corretos?
3.4.15. A Comissdo de Controle Interno verificou a realizagao de despesas com diérias, em atendi- - Nesta competéncia ndo houve realizagdo de despesas ¢/ didrias.
mento & Lei Municipal n®. 2.427, de 26/03/18, que “Dispde sobre as viagens oficiais e a concessao
de didrias aos vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal e d4 outras providéncias”,
alterada pela Lei Municipal n®. 2.442, de 14/06/18, que “Dispbe sobre a regulamentagéo das diérias
no dmbito do Poder Legislativo”, observando a entrega dos relatérios exigidos.
3.5. Administracdo do Servico Publico
3.5.1. Existem mecanismos de controle de ligagdes interurbanas ou internacionais? NAO |A Comissdo sugere ao Presidente que tome providéncias para
implantagdo deste controle.
3.5.2. Existem mecanismos de controle de utilizacdo de telefones méveis celulares para o interesse - A Camara néo dispde de telefones celulares.
da administracdo publica ou para uso particular?
3.5.3. A Camara possui Home-Page Contas Publicas nos termos da Lei no 9.755/98 e da Instrugcdo | SIM |A Camara possui site oficial p/ publicagées de contas publicas:
Normativa no 28/99 do TCU? www.camaracambuquira.mg.gov.br, assim como Portal da Trans-
a) Demonstrativo bimestral da execugao orcamentaria; SIM | paréncia, no qual se encontram publicadas as informagdes conta-
b) Orcamento Anual; SIM | beis, financeiras, patrimoniais, de compras e de recursos humanos
c) Demonstrativo anual de receitas e despesas; SIM | em tempo real.
d) Balango orgamentario anual; SIM | a) Este demonstrativo encontra-se disponivel no link que remete
e) Balanco Financeiro; SIM | as despesas e pode ser emitido p/ qualquer periodo desejado,
f) Balango Patrimonial; SIM | inclusive, por bimestre;
g) Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais; SIM |- Os itens “c”, “d”, “e”, “f” e “g” sdo relativos ao exercicio de 2019,
h) Resumo dos instrumentos de contrato e aditivos; SIM | pois os de 2020 serdo publicados ao final do exercicio.
i) Relacbes mensais das compras realizadas. SIM
4. GESTAO PATRIMONIAL
4.1. Controle de Bens Mdveis
4.1.1. A C&mara possui um servidor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais? SIM | Angela Maria Gongalves Ferreira — Coord. Administrativa.
4.1.2. Os procedimentos adotados para o registro analitico dos bens de carater permanente (siste-| SIM
ma informatizado, fichas, informacdes cadastrais) sao eficientes?
4.1.3. Os bens moveis sao identificados através de plaquetas contendo o respectivo cédigo? SIM | Verificag4o feita por amostragem.
4.1.4. Os bens moéveis possuem termos de responsabilidade? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.1.5. O setor responsavel possui registro da movimentagao dos bens? SIM | Verificagdo feita por amostragem.




4.1.6. O setor responsavel possui o controle de incorporacdes e desincorporacdes? SIM | Verificacéo feita por amostragem.

4.1.7. A Comissdo de Controle Interno realizou a conferéncia dos bens cadastrados com os itens fisica- | SIM | Verificacdo feita por amostragem.

mente?

4.1.8. Existe fluxo de informagdes que assegure as operacoes do setor de patrimdnio a contabiliza- | SIM

¢éo em tempo habil?

4.1.9. Existe identificacdo da ocorréncia de mau uso dos bens, desperdicios e outras formas de mau | NAO

aproveitamento de recursos?

4.1.10. Ocorreu a utilizagdo de bens para fins particulares e ndo da administracao publica? NAO

4.1.11. O arquivamento da documentag¢édo do Controle Patrimonial estd sendo feito de forma que | SIM

facilite a sua localizacdo e seguranca?

4.1.12. O sistema informatizado utilizado é confiavel e atende as necessidades da Camara, com a| SIM

emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?

4.1.13. O setor elabora inventario analitico dos bens patrimoniais por conta contabeis, conf. orienta- - Relatério elaborado anualmente, apdés o encerramento da movi-

cdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico), obrigatoriamente no final de mentagdo do exercicio.

cada exercicio e facultativamente mediante solicitacao dos setores interessados?

4.1.14. Ocorreu a reavaliagado dos bens, dos valores e do seu estado de conservacdo, com a emis-| NAO | A reavaliagdo encontra-se em andamento, tendo sido, porém,

sdo de relatério? prorrogado p/ mais 60 dias, o prazo da Comissédo de Reavaliagdo
Patrimonial, através da Portaria no. 349/20, de 26/02/20. A prorro-
gacdo de prazo se deu por solicitagdo da propria Comissdo que
optou por reavaliar todos os bens patrimoniais, ao invés de apenas
0s que atingiram a vida util.

4.1.15. Houve alienacao de ativo? Em caso positivo, informar a destinagdo dos recursos. NAO

4.1.16. O setor responsavel promoveu o envio mensal a Contabilidade das movimentagdes de bens| SIM

p/ conta contdbil, conf. orientacdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Pablico)?

4.1.17. Foram implantados os procedimentos de depreciagao de bens patrimoniais, conf. orientacdo | SIM

do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

4.2. Controle de Almoxarifado

4.2.1. Ocorreram as anotacdes das entradas e saidas de materiais? SIM | Verificacéo feita por amostragem.

4.2.2. Os materiais estdo armazenados visando evitar a sua deterioracdo e mantendo a seguranga| SIM

dos mesmos?

4.2.3. Os elementos de estoque estao de acordo com 0s registros das fichas de controle? SIM | Verificacéo feita por amostragem.

4.2.4. O setor possui um controle de prazos de validade dos materiais pereciveis? SIM | Verificacéao feita por amostragem.

4.2.5. O setor possui o controle de estoques minimos e maximos, evitando-se a falta de produtos e | SIM | Verificagcdo feita por amostragem.

o desperdicio?

4.2.6. O setor do almoxarifado realiza a conferéncia da liquidacdo das despesas c/ a aquisicao de mate- | SIM | Verificagdo feita por amostragem.

riais, por ocasido dos recebimentos, ¢/ a respectiva conferéncia de valores, especificagbes, quantidades,

calculos e somas nos documentos comprobatérios, bem como o estado dos produtos adquiridos?

4.2.7. O arquivamento da documentagéo do Controle de Almoxarifado esta sendo realizado de for-| SIM | Verificacao feita por amostragem.

ma que facilite a sua localizagéo e seguranca?

4.2.8. O sistema informatizado utilizado é confiavel e atende as necessidades da Camara, com a| SIM

emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?

4.2.9. O setor possui um servidor responsavel? SIM | Portaria n®. 340/20, de 02/01/2020 — Rafael Victor C. de Souza.

4.2.10. Houve a elaboracéo de inventario anual dos itens em estoque por conta contabil, conf. orientagéo
do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico) e o respectivo encaminhamento do

Relatério elaborado anualmente, apdés o encerramento da movi-
mentacdo do exercicio.

mesmo a contabilidade para fins de registro contabil?

10




4.2.11. Foi enviado a contabilidade o relatério contendo o somatério de entradas e saidas de produ-
tos do almoxarifado, referente ao exercicio, por conta contabil, conforme orientagdo do MCASP
(Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

Relatdrio elaborado anualmente, apds o encerramento da movi-
mentagao do exercicio.

4.2.12. Existem rotinas e manual de procedimentos p/ a realizagdo dos servi¢os de almoxarifado? SIM | Resolugao n®. 581/06, de 16/11/2006.

4.2.13. O setor responsavel promoveu o envio mensal a Contabilidade das movimentagdes de mate-| SIM

riais p/ conta contdbil, conf. orientacdo do MCASP (Manual Contabilidade Aplicado Setor Publico)?

4.3. Controle de Bens Imdveis/Obras

4.3.1. Ocorreram despesas com obras que ocasionaram a obrigatoriedade no envio de informagdes | NAO

via SISOP/MG (conf. I.N. TCE/MG 01/2019)? Consta recibo dos envios ao TCE/MG?

4.3.2. A Camara Municipal disponibiliza mecanismos que garantam a seguranca fisica de seus| NAO | A Comissédo solicita ao Presidente que tome, com urgéncia, provi-

bens, tais como alarmes, cameras e outros? déncias neste sentido para seguranga de seus bens.

4.3.3. A Camara Municipal formalizou prémio seguro para seus bens visando a protecao do patri-| NAO | A Comisséo solicita ao Presidente que tome, com urgéncia, provi-

ménio publico? déncias neste sentido para seguranga de seus bens.

5. GESTAO CONTABIL

5.1. Os documentos da contabilidade séo fidedignos? SIM | Verificag4o feita por amostragem.

5.2. As despesas realizadas foram permitidas por lei? SIM

5.3. O contador observa os principios contabeis e as determinacdes legais pertinentes? SIM | Verificag4o feita por amostragem.

5.4. O setor possui a escrituracdo contabil dos livros “Diario” e “Raz&0”, ¢/ seus respectivos termos | NAO | Os livros sdo escriturados em tempo real, mediante langamentos

de abertura e encerramento autenticados com visto do Presidente e do contador, escriturados com automaticos no sistema informatizado utilizado pela Contabilidade

a técnica das partidas dobradas, s/ folhas ou linhas em branco, s/ rasuras, borrées ou entrelinhas da Camara. Porém, os mesmos ainda ndo foram impressos, nos

gue os comprometam? termos do presente questionamento. Contudo, segundo informa-
¢bes da Contabilidade, os livros podem visualizados a qualquer
momento, via sistema informatizado, ndo havendo prejuizos neste
sentido. Apesar disso, a Comissdo solicita ao setor responsavel
que promova a impressdo e encadernacdo dos mesmos 0 mais
rapido possivel, ja que tal documentagdo precisa constar nos ar-
quivos da Camara por se tratarem de livros contabeis obrigatdrios,
segundo legislagdo vigente.

5.5. Ocorre simultaneidade da escrituracdo nos sistemas Orcamentario, Financeiro e Patrimonial? SIM | Verificag4o feita por amostragem.

5.6. As movimentagdes contabeis estdo sendo langadas em tempo real, com fechamentos mensais | SIM

em sistema informatizado (CONT)?

5.7. Existe pontualidade na escrituragcdo contabil, utilizando-se o regime de competéncia para o| SIM

registro da despesa e o de caixa para a receita?

5.8. As demonstragdes contébeis possuem veracidade dos dados constantes, refletindo a realidade | SIM | Verificagdo feita por amostragem.

dos fatos?

5.9. A Comissao de Controle Interno realizou o confronto entre os saldos dos demonstrativos contabeis | SIM | Verificacdo feita por amostragem.

com os dos relatérios emitidos por outros setores, tais como almoxarifado, controle de patriménio, etc?

5.10. A contabilidade elabora e entrega pontualmente a SEFIP a Caixa Econémica Federal, confor- | SIM | Enviado em 07/04/2020.

me data prevista em lei (até o sétimo dia do més seguinte)?

5.11. A contabilidade elabora e entrega a RAIS e o DIRF (anual)? SIM | DIRF: Enviada em 26/02/2020;
RAIS: Enviada em 19/03/2020.

5.12. A Comissao de Controle Interno verificou a retencdo e a devida contabilizagdo de impostos e | SIM

contribui¢cdes (IRRF, INSS) sobre os pagamentos efetuados a pessoas juridicas e fisicas, pelo for-
necimento de bens ou prestacéo de servigos em geral?
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5.13. O setor realizou o repasse dos valores descontados de vereadores e servidores (recolhimento
a Previdéncia, IRRF e outros descontos autorizados) aos seus respectivos beneficiarios?

Exceto IRRF e Rentabilidade.

5.14. As publicacdes foram juntadas aos seus respectivos empenhos ref. a despesas ¢/ publicidade?

Né&o houve despesas com publicidade neste periodo.

5.15. A Comissao de Controle Interno realizou os célculos semestralmente para verificacdo do per-
centual das despesas com pessoal do Poder Legislativo, em face dos seguintes limites legais:

a) Despesa com pessoal inferior a 6% da receita corrente liquida do municipio (Art. 20, I, “a”, Lei Com-
plementar 101/2000 - LRF).

b) Desp. c/ folhas de pagamento da Camara nao superior a 70% da receita (Art. 29-A, § 10, CF).

c) Desp. ¢/ remuneragao vereadores nao superior a 5% da receita municipal (Art. 29, VII, CF).

d) Subsidio individual do vereador nao superior a 30% do subsidio do deputado estadual (Art. 29, VI, “b”,
CF).

Calculos realizados semestralmente, apds a confecgdo do Relato-
rio de Gestao Fiscal encaminhado ao TCE/MG.

5.16. Houve a elaboragéo, encaminhamento e publicacao de relatérios exigidos por lei? SIM | Publicagbes realizadas no site da Camara Municipal:

a) Relatorio bimestral da execug¢do orcamentaria (Art. 165, § 30, da CF, Art. 74, XXI e Art. 165, pa- www.camaracambuquira.mg.gov.br, mais especificamente, no
ragrafo Unico, da LOM, e Art. 52 da LRF): publicagio no prazo de 30 dias ap6s o final do bimestre e | SIM | Portal da Transparéncia.

encaminhamento ao Executivo? a) Relatdrio disponivel no Portal da Transparéncia da Camara
b) Balango mensal relativo aos recursos recebidos e as despesas realizadas no més e apresenta- | SIM | Municipal, podendo ser emitido a qualquer momento e por qual-
¢éo ao Plenario? quer periodo, inclusive, bimestralmente.

c) Balanco trimestral de despesas c/ publicidade (Constituicdo Estadual, art. 17, paragrafo Unico)? SIM

5.17. Houve a elaboragéo e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de consolidagédo | SIM | Enviado via e-mail em 29/04/2020.

das contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros mensais?

5.18. Houve a elaboragéo e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de consolidagao - Informag&o a ser fornecida no final do exercicio.

das contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros anuais?

5.19. O profissional responsavel pela contabilidade é qualificado e possui habilitagéo legal de con-| SIM | Registro MG-082135/0-0. Encontra-se em situagéo regular.

tador, estando em dia com sua documentacéo junto ao Conselho Regional de Contabilidade e a

Prefeitura Municipal, em caso de autbnomo?

5.20. A contabilidade possui sistema informatizado confidvel, que atenda as necessidades da entidade e

gue evidencie em seus registros 0 montante dos créditos orgamentarios abertos, a despesa empenhada, | SIM

a realizada, as dotacdes disponiveis, entre outras informacdes?

5.21. O arquivamento da documentacao da gestao contabil estd sendo feito de forma que facilite a| SIM | Verificagcdo feita por amostragem.

sua localizagdo e seguranga?

5.22. Houve despesas empenhadas na dotagdo “Despesas de Exercicios Anteriores” (Lei| NAO

4.320/64)?

5.23. Neste periodo ocorreram despesas a titulo de obrigacdes patronais, repassadas ao INSS? | SIM | Obrigagbes patronais ref. a margo/20, repassadas ao INSS no més
Caso positivo, informar o valor repassado, verificando se 0 mesmo esta correto. subseqiiente. Valor: R$ 10.860,06.

5.24. Foi elaborada e enviada, anualmente, a DCTF do Poder Legislativo? - Informacéo fornecida anteriormente.

5.25. Foi elaborado e publicado no prazo legal (45 dias apds a data-base) o Relatério de Gestédo - Relatdrio elaborado semestralmente.

Fiscal da Camara Municipal?

5.26. Foram enviados, semestralmente, os dados solicitados pelo SICONFI do Poder Legislativo? - Calculos realizados semestralmente, apds a confecgdo do Relato-
(Prazo: 30 dias apds a data-base) rio de Gestédo Fiscal.

5.27. Houve fatos que causaram danos ao erario publico? Se positivo, especificar as sindicancias, | NAO

inquéritos e processos administrativos ou tomadas de contas especiais instauradas no periodo e os

respectivos resultados, indicando nimeros, causas, datas da instauragdo e de comunicagdo ao

TCE/MG.

5.28. O Controle Interno tomou conhecimento de alguma irregularidade ou ilegalidade passivel de | NAO

representacdo ao TCE? Em caso positivo apurar os fatos e as providéncias devidas.
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5.29. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos relati-| SIM | Prazo IN 03/15: dltimo dia do més subseqliente ao més de refe-

vos ao SICOM — Mdédulo Acompanhamento Mensal (Sistema Informatizado de Contas dos Munici- réncia. Prazo prorrogado p/ 15/06/20, conf. Comunicado SICOM

pios), nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/15? 10/20, e p/ 31/07/20, conf. Comunicado SICOM 20/20.
- Enviado dentro do prazo: 29/05/2020

5.30. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos relati-| SIM | Prazo IN 03/15: dltimo dia do més subseqliente ao més de refe-

vos ao SICOM - Médulo Balancete Contabil Mensal, nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/15%? réncia. Prazo prorrogado, inicialmente, p/ 30/04/20, através do
Comunicado SICOM 33/19. O prazo foi prorrogado, novamente, p/
15/06/20, conf. Comunicado SICOM 10/20, e p/ 31/07/20, conf.
Comunicado SICOM 20/20.
- Enviado dentro do prazo: 29/05/2020

5.31. Tém sido enviados, ao final do exercicio, para o Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arqui- - Prazo IN 03/15: 15 de fevereiro do exercicio subseqliente ao de

vos relativos ao SICOM - Médulo Balancete Encerramento, (Sistema Informatizado de Contas dos referéncia.

Municipios) nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/157?

5.32. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos relati-| SIM | Prazo IN 03/15: ultimo dia subsequiente ao de referéncia. Enviado

vos ao SICOM - Modulo Folha de Pagamento Mensal, nos termos da IN TCE/MG 04/15, de dentro do prazo: 08/04/2020.

09/12/15?

5.33. Encontram-se implantados os procedimentos exigidos pela legislagdo em vigor relativos a| SIM | A Cdmara dispbe de software p/ alimentagéo destas informagées,

divulgacao de informagbes de despesas e compras no Portal da Transparéncia? em tempo real, no Portal da Transparéncia, no site do Poder Le-
gislativo.

5.34. Ocorreu a renegociagéo de dividas para com o Instituto Nacional do Seguro (INSS)? Em caso | NAO | Ndo ha dividas a serem negociadas.

positivo indique: o valor do débito, os critérios utilizados para correcdo e amortizacao de parcelas,

assim como outros critérios de pagamento pactuados?

5.35. A Contabilidade esta efetuando a movimentagdo mensal com os langamentos patrimoniais | SIM

(almoxarifado, patriménio, provisdes, etc), conforme orientagdo do MCASP (Manual de Contabilida-

de Aplicado ao Setor Publico)?

5.36. O sistema informatizado de contabilidade atende as exigéncias legais e se encontra adaptado | SIM

para fins de langamento e emisséo de relatérios nos termos do MCASP (Manual de Contabilidade

Aplicado ao Setor Publico)?

5.37. Foram impressos, mensalmente, os Balancetes Contabeis (Balancete Patrimonial e Balancete | SIM

de Verificagao), para fins de encerramento mensal da movimentacao contabil?

5.38. Foram enviados, ao final do exercicio, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos - Prazo: Até o dia 31 de marco do exercicio subseqiente, nos ter-

relativos ao SICOM Demonstracdes Contébeis Aplicadas ao Setor Publico (Sistema Informatizado mos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/2015.

de Contas dos Municipios), nos termos da IN 03/15, de 25/11/157

5.39. Foram disponibilizadas, dentro do prazo legal, a Prefeitura Municipal, as informagdes conta- | SIM | Prazo Portaria 549/18: dltimo dia do més subseqliente ao més de

beis, orgamentérias e fiscais por meio de leiaute definido para a MSC (Matriz de Saldos Contabeis),
conf. Portaria STN n® 117/19?

referéncia.
- MSC, ref. a 03/20, enviadas ao Executivo dentro do prazo legal,
em 29/04/20, através do e-mail valceri@bol.com.br.

Cambuquira (MG), 10 de agosto de 2020.

COMISSAO DE CONTROLE INTERNO

Angela M®. G. Ferreira
- Secretario -

Rafael Victor C. de Souza

- Presidente - - Componente -

Marcelo de P. B. Moura

Thiago Ribeiro de Jesus
- Componente -

Rejany Carvalho Lemes
- Componente -
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