Camara Municipal de Cambuquira

Estado de Minas Gerais

RELATORIO DA COMISSAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA DE CAMBUQUIRA
REFERENTE AO MES DE MARCO DE 2022.

A Comissdo de Controle Interno da Camara Municipal de Cambuquira, nomeada através da Portaria n.° 439/2022, declara que verificou e comprovou a
legalidade dos atos de gestdo or¢amentaria, financeira, patrimonial, operacional e contabil no periodo acima mencionado, de acordo com os itens de verificagdo

abaixo descritos:

responsaveis (Presidente, Contador responsavel pela Liquidagdo e Secretario da Mesa)?

Mar. OBSERVACOES
1. GESTAO ORGAMENTARIA
1.1. Houve acompanhamento e avaliagdo do cumprimento das metas previstas no Plano| SIM
Plurianual?
1.2. Houve acompanhamento e avaliacdo da observancia dos dispositivos da Lei de Diretrizes| SIM
Orgamentarias aplicaveis a Camara?
1.3. Houve a compatibilidade entre o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e o| SIM
Orcamento?
1.4. Houve aplicacdo adequada das atividades e das dotacbes orcamentarias? SIM | Verificacéo feita por amostragem.
1.5. Ocorreu abertura de créditos adicionais especiais, nos termos do art. 41 da Lei 4.320/647? NAO
1.6. Ocorreu abertura de créditos adicionais suplementares, nos termos do art. 41 da Lei 4.320/64? | NAO
1.7. Ocorreram remanejamentos, transposicdes ou transferéncias nos termos do inciso VI do artigo| NAO
167 da Constituicdo Federal?
1.8. As leis autorizativas e os respectivos decretos de abertura de créditos especiais ou - Informagbes fornecidas quando a pergunta ao item anterior for
suplementares, assim como aqueles decorrentes de remanejamentos, transposicbes e positiva.
transferéncias estdo redigidos e assinados corretamente (coeréncia de textos, datas, valores,
numeragao, assinaturas, conferéncia com o sistema informatizado)? Os mesmos se encontram
devidamente arquivados?
1.9. O arquivamento da documentagéo orgamentaria esta sendo feito de forma que facilite a sua| SIM | Verificagdo feita por amostragem.
localizagdo e seguranca?
1.10. A Cémara encaminhou ao Executivo as informagdes referentes as despesas do Legislativo - Informagéo a ser fornecida posteriormente.
para serem incorporadas na proposta orcamentaria do municipio para o exercicio seguinte?
1.11. A documentagdo orgamentaria encontra-se devidamente assinada pelos respectivos| SIM

1.12. Foram enviadas pela Camara, ao Poder Executivo, com antecedéncia minima de 10 dias,
suas metas e prioridades, referente as Diretrizes Orcamentarias e ao Plano Plurianual para fins de
consolidagao junto aos respectivos projetos do Municipio a serem enviados ao Poder Legislativo
para apreciagéo?

Informacgéo fornecida posteriormente.

1.13. Foram enviados ao Poder Legislativo, pelo Poder Executivo Municipal, dentro do prazo legal,
0s projetos de Leis de Diretrizes Orcamentarias (LDO), de Lei Orcamentaria (LOA) e do Plano

Informagdo a ser fornecida posteriormente, apdés o envio de
projeto desta natureza.




Plurianual (PPA)?

1.14. A Camara tem realizado audiéncias publicas para acompanhamento e participacdo popular| NAO | Nesta competéncia ndo houve Audiéncias publicas para Projeto

nos projetos de Lei de Diretrizes orgamentarias (LDO), de Lei Orgamentaria (LOA) e do Plano desta natureza.

Plurianual (PPA)?

1.15. Neste periodo foram geradas novas despesas ou ocorreu aumento de despesas de carater| NAO

continuado que exigiram a realizagcdo de estudos relativos ao impacto or¢camentario e financeiro?

Se positivo, foram elaborados os respectivos impactos? Foi apresentada a declaragao do

ordenador de que a despesa se encontra em conformidade com o PPA e LDO, além da existéncia

de saldo orcamentario para atendé-la, nos termos dos Artigos 16 e 17 da LC 101/20007?

1.16. Neste periodo houve limitacdo de empenhos do Poder Legislativo, nos termos da LC| NAO

101/20007? Se positivo, informar as razdes pelas quais ocorreu a referida limitagéo.

1.17. Foram positivos os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestdo orcamentaria? SIM

2. GESTAO FINANCEIRA

2.1. Ocorreu pontualidade nos pagamentos? SIM | Verificacéo feita por amostragem, via sistema informatizado.

2.2. Foi respeitada a ordem cronoldgica dos pagamentos, buscando-se pagar os fornecedores| SIM | Verificagéo feita por amostragem, via sistema informatizado.

acompanhando-se o0s respectivos prazos de vencimento, apds verificagcdo da documentacdo

pertinente para liberacdo de pagamento?

2.3. Os pagamentos foram feitos através de cheques nominais? A emissdo de cheques esta| SIM | Com excegdo daqueles efetuados on-line.

vinculada a sistema informatizado de tesouraria, mediante impressdo via maquina de cheques?

Caso negativo justifique.

2.4. E feito o arquivamento e o controle das copias dos cheques emitidos e dos cancelados? SIM | Verificac4o feita por amostragem.

2.5. Os cheques sao assinados pelo responsavel pela entidade e pelo secretario da Mesa Diretora? | SIM | Os cheques sdo assinados pelo Presidente da Camara e pelo
Secretario da Mesa, conforme inciso XXXIV do art. 36 do
Regimento Interno da Camara.

2.6. Existe normatizacéo para o estabelecimento do valor maximo a ser pago em dinheiro (moeda - Né&o ha movimentagédo de moeda corrente.

corrente) e para saldo de numerario em caixa?

2.7. Ocorreu aplicagdo financeira das disponibilidades depositadas em instituicdo bancaria? Em| SIM | Rentabilidade na conta/aplicagdo: R$ 713,76 de 01/03/2022 a

caso positivo, citar os valores obtidos com rendimento, por conta de aplicagdo? 31/03/2022

2.8. Ocorreu pagamento sem apresentagao de recibo ou quitagéo pelo favorecido ou representante | NAO | Verificagéo feita por amostragem.

devidamente habilitado para tal?

2.9. Sao conciliadas as movimentagbes financeiras com a bancaria para fechamento da| SIM

movimentacdo mensal?

2.10. E feito o controle da movimentacéo de caixa e bancos, com emissdo dos relatérios devidos? SIM

2.11. Ocorreram despesas com juros e multas por atraso em pagamentos? Em caso positivo| NAO

proceder a apuragdo dos motivos.

2.12. Os recursos financeiros da Camara foram repassados dentro do prazo previsto no art. 168 e| SIM | Repassado em 18/03/2022, no valor de R$ 143.750,00

art. 29-A, § 29, I, da Constituicdo Federal (todo dia 20 de cada més)?

2.13. Os repasses financeiros efetuados pelo Executivo sdo realizados através de depodsitos ou| SIM | Através de transferéncia bancaria.

transferéncias bancarias?

2.14. Os saldos e informacgdes financeiras encontram-se em conformidade com os controles| SIM | Verificacao feita por amostragem.

contabeis?

2.15. O arquivamento da documentacao financeira esta sendo feito de forma que facilite a sua| SIM | Verificacao feita por amostragem.

localizagdo e seguranca?




2.16. O sistema informatizado utilizado pela tesouraria é confiavel e atende as necessidades da| SIM

mesma, com a emissdo de relatdrios legais e gerenciais devidos?

2.17. Ocorreu, no final do exercicio, a existéncia de restos a pagar e disponibilidade de recursos - Informacgéo a ser fornecida ao final do exercicio.

financeiros para o seu respectivo pagamento, através da emisséo de relatérios previstos?

2.18. A Comissao de Controle Interno realizou a verificagcdo da existéncia de “Restos a pagar’ com a - Informacgéo a ser fornecida ao final do exercicio.

devida escrituracao e classificacdo, em separado, dos restos a pagar processados e ndo processados?

2.19. Houve cancelamentos de “Restos a pagar’? Caso positivo, verificar se houve justificativa e ato| NAO

formal (decreto) que o autorize.

2.20. Ha segregacédo de fungdes, buscando evitar que o controle fisico e contabil das transagdes| SIM

de caixa seja realizado pelo mesmo servidor?

2.21. A Camara recebeu os repasses de recursos no limite de 7% do somatorio da receita realizada| SIM |- Previsdo orgamentaria de repasse mensal: R$ 143.750,00

no exercicio anterior, nos termos do Art. 29-A, |, da Constituicao Federal? - Repasse realizado: R$ 143.750,00

2.22. Houve devolugbes de duodécimos do exercicio ou de exercicios anteriores ao Executivo? Em| SIM - Devolugéao de duodécimos do exercicio:

caso positivo especificar valores e justificativas. R$ 6.000,00 (em 11/03/2022)
Total do més: R$ 6.000,00.
- Devolugao de duodécimos do exercicio anterior:
R$6.498,03 (em 02/03/2022)

2.23. A Camara tem efetuado pagamentos de tarifas bancarias? Se positivo, justifique. SIM | Despesas com taxas e servigos bancarios:
- Tarifa de Doc/Ted Internet: R$ 10,45, referente ao dia
14/03/2022 liquidada em 14/03/2022;
- Tarifa de Doc/Ted Internet: R$ 10,45, referente ao dia
25/03/2022 liquidada em 25/03/2022;
- Manutengéo de conta: R$ 49,00, referente ao dia 25/03/2022
liquidada em 25/03/2022;

2.24. Foi emitido Termo de Conferéncia dos valores existentes em caixa em 31/12, nos termos da| SIM | Informag&o a ser fornecida ao final do exercicio.

IN 08/03, de 17/12/20037?

2.25. Foram emitidas as Certiddes de Inventario Fisico e Financeiro de Valores em Tesouraria; dos| SIM | Informagéo a ser fornecida ao final do exercicio.

Materiais em Almoxarifado; dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em
Cesséo, inclusive Iméveis; do Passivo Circulante e das Contas Representativas dos Atos
Potenciais Ativos e Passivos, nos termos do Boletim SICOM n.° 08/2019, publicado em 19/12/197?
Houve Portaria nomeando comissao especifica para esta finalidade? As Certiddes foram emitidas
em tempo habil? As Certidées foram devidamente confeccionadas e encontram-se assinadas pelos
membros da Comiss&o?

2.26. As Certidoes de Inventario Fisico e Financeiro de valores foram encaminhadas ao Executivo
Municipal em tempo habil (15 dias antes do prazo final para envio do DCASP: 30/03 de cada ano)?

Informacgéao a ser fornecida ao final do exercicio.

3. CONTROLE OPERACIONAL

3.1. Compras/Servigos/Contratos - PROCESSOS DE DISPENSAS E CONTRATOS




3.1.1. A Comissdo de Controle Interno verificou a regularidade dos processos de dispensa,
observando os seguintes itens:

a) Foram emitidas as solicitagdes de compras/servigos para todos os processos formalizados?

b) Ficou bem esclarecido o objeto a ser adquirido e sua destinagdo, especificando quantidade
unidade e espécie?

c) Foram feitas pelo menos 03 (irés cotacdes) de compras/servicos diferenciados para os
processos formalizados?

d) Ha documento especifico ou mengdo do Coordenador Administrativo dando ciéncia das
solicitagdes de produtos/servigos (procedimento necessario quando o mesmo nao for o aprovador
da solicitagdo de compras, considerando que, caso contrario, o Coordenador Administrativo ja
estara ciente e o prosseguimento do processo se dara de forma automatica)?

e) Foi feita a verificagdo de saldo orcamentario suficiente para atender as despesas pretendidas,
relativas aos processos formalizados?

f) Foi feita a verificacdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas,
relativas aos processos formalizados?

g) Foram anexadas as seguintes documentacdes dos credores vencedores dos processos
formalizados:

1) Pessoas Juridicas: Certiddo de Regularidade Conjunta da Receita Federal, da Justica do
Trabalho, do FGTS, do Estado (NF de venda) e do Municipio (Credores Municipais).

2) Pessoas Fisicas (Profissionais auténomos): Alvara de Licengca do Municipio; Certiddo de
Regularidade Conjunta da Receita Federal, da Justica do Trabalho e do Municipio (Credores
Municipais); Certificado Regularidade Profissional (CRC, OAB, entre outros) ou documento
equivalente.

h) Existe compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no contrato social da
empresa vencedora?

i) Ha parecer da Comissao de Licitagdo para os processos formalizados?

j) Ha parecer juridico para os processos formalizados?

k) Ha autorizagéo do Presidente para a realizagdo dos processos formalizados?

I) Foi anexada a cépia da nota de empenho relativa ao processo formalizado?

m) A dotagdo orcamentaria utilizada para empenhar a despesa € a mesma constante em
documento de verificagdo de disponibilidade orgamentaria (item “d”)?

n) Consta no empenho o nimero do processo administrativo que lhe deu origem (inciso VIl do
artigo 6°, Instrugdo Normativa TCE/MG, 08/2003)?

o) Foi feita a emissao de autorizagdo de fornecimento/servigo para os processos formalizados?

p) Foram anexadas as notas de liquidacdes e as respectivas notas fiscais relativas aos processos
formalizados?

q) Foram anexadas as seguintes certiddes de débito: Certiddo Conjunta da Receita Federal,
Certidao da Justica do Trabalho, Certiddo de Regularidade do FGTS, Certiddo Estadual e Certidao
de Regularidade do Municipio ou declaragdo equivalente nas datas de liquidagdo e pagamento
para os processos simples, sem continuidade contratual?

r) O processo esta organizado na sequéncia cronolégica, numerados os documentos mais velhos
antes e no sentido das paginas de um livro? A numeragéo ocorre folha por folha, a parir da capa,
com a rubrica de servidor responsavel?

s) Foi feito termo de encerramento constando a data de finalizagdo e a quantidade de paginas para
os processos de dispensa finalizados?

SIM

SIM
SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM
SIM
SIM
SIM
SIM
SIM
SIM

SIM
SIM

SIM

SIM

SIM

A comissdo analisou os processos de dispensa abaixo descritos,
relativos ao més 02/2022, apresentando as observacées a seguir:
- Dispensa n.° 14/2022 — Homologado em 07/03/2022.

Gabriel Francisco Hermogenes da Silva — Aquisicdo de até 40
galbes de agua mineral de 20 litros para serem consumidos por
vereadores, servidores e municipes, no prédio sede da Cémara
Municipal Cambuquira.Valor: R$ 480,00.

- Dispensa n.° 15/22 — Homologagcdo em 14/03/2022.

Daniele da Silva Fonseca 08590325660 — Hospedagem Cloud
Linux para o portal da Cémara Municipal de Cambuquira,
consistente em um plano de hospedagem profissional, com
trafego mensal, contas de e-mail e espago em disco ilimitados, de
forma a manter o funcionamento do site institucional, no ano de
2022. Valor: R$ R$ 595,00

- Dispensa n.° 16/2022 — Homologagdo em 16/03/2022

Antonio Carlos da Costa 78808405672 - Manutengdo de
diagnostico de defeito e conserto de mesa de som e realizagéo de
testes de regulagem e som in loco da Céamara Municipal de
Cambuquira. Valor: R$ 1.200,00.

- Dispensa n.° 17/22 — Homologado em 16/03/2022.

Felipe Tadeu Araujo Borges 11043944648 — Aquisicdo de 40
(quarenta) camisas polo algodao, cor azul, com detalhe cinza nas
mangas e gola, com o brasdo de Cambuquira bordado no peito,
para uniforme dos servidores da Céamara Municipal de
Cambuquira. Valor: R$ 1.780,00

- Dispensa n.° 18/22 — Homologado em 24/03/2022.
BERNARDES DE SOUZA SUPERMERCADOS LTDA. -
Aquisicdo de material de limpeza, materiais de copa e cozinha,
géneros alimenticios e extensées de tomada para uso na Cédmara
Municipal de Cambuquira. Valor: R$ 1.279,71

- Dispensa n.° 19/22 — Homologado em 24/03/2022.

Daniele da Silva Fonseca 08590325660. — Reinstalacdo e
configuragao do sistema de transmissdo;, manuten¢do dos cabos
de transmissdo do Plenario da Cémara Municipal de
Cambuquira.Valor: R$ R$ 350,00

- Dispensa n.° 20/22 — Homologado em 30/03/2022.

RS Publicidade e Acessorios Ltda — 02 placas legislativas, (uma
para gestdo 2017 até 2020 e outra para gestdo 2021 até 2024)
com espacgo para 9 fotos, com moldura barroco envelhecida, com
3 bras6es em alto relevo, medindo 0,70 x 1,00m Valor: R$ 5.000,
00.




3.1.2. A Comissao de Controle Interno observou a regularidade dos contratos formalizados nesse| SIM | Contrato 05/22, de 07/03/2022 - Gabriel Francisco Hermogenes
periodo, decorrentes de processos de dispensas, observando os seguintes itens: da Silva

a) Elaboragao de minuta de Contrato, com exame e aprovagao pela Assessoria Juridica, conforme Contrato para aquisi¢do de até 40 galbes de agua mineral de 20
paragrafo unico, do Art. 38, da Lei 8.666/93. litros para serem consumidos por vereadores, servidores e
b) Verificacdo de existéncia dos seguintes requisitos minimos: qualificagdo do contratado, municipes, no prédio sede da Cadmara Municipal de Cambuquira..
descricdo adequada do objeto e seus elementos caracteristicos, regime de execugao, valor, (07/03/2022 a 31/12/22) Valor estimativo: R$ 480,00.

prazos, datas de inicio e término, direitos e obrigagdes das partes, dotacdo orcamentaria, etc.

c) Existéncia das assinaturas das partes e de testemunhas.

d) Realizagéo de publicagdo do resumo do contrato no site oficial da Camara, dentro do prazo legal

(até o 5°. dia util do més seguinte ao da assinatura), conforme Paragrafo Unico, do Art. 61, da Lei

8.666/93.

3.1.3. Analisando os processos de dispensas com contratos em andamento foram observados, Abaixo relacionamos informag¢bes de acompanhamento de
mensalmente, os seguintes itens em relagéo a liquidagdo e pagamento da despesa: contratos

a) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as cépias das notas fiscais e das notas| SIM | em andamento:

de liquidagdes? - Contrato 02/22- A Predileta Ltda.

b) Para os processos de aquisicdo de materiais (NF de vendas), foram emitidas notas fiscais| SIM |- Contrato 03/22 - Makros Informatica Ltda

eletrbnicas do Estado, nos termos da Legislacao vigente? - Contrato 04/22 — Belb Gréfica Ltda ME.

c) Foi emitida a autorizagao de fornecimento/servi¢o para cada nota fiscal do respectivo processo? SIM | - Contrato 05/22 - Gabriel Francisco Hermogenes da Silva

d) Foram anexadas as seguintes certiddes de débito: Certiddo Conjunta da Receita Federal,| SIM

Certidao da Justica do Trabalho, do FGTS, do Estado e do Municipio ou declaragédo equivalente

nas datas de liquidagdo e pagamento em relagdo aos processos em andamento? SIM

e) O processo esta organizado na sequéncia cronoldgica, numerados os documentos mais velhos| SIM

antes e no sentido das paginas de um livro? A numeragao ocorre folha por folha, a partir da capa,

com a rubrica de servidor responsavel?

3.1.4. Ocorreu no periodo a rescisdo, aditamento ou apostilamento de contratos decorrentes de| NAO | Informagées fornecidas quando a pergunta ao item for positiva.

processos de dispensa? Se positiva a rescisdo, verificar se consta no processo documento
esclarecendo razdes para tal. Caso positivo a aditamento ou apostilamento, verificar se constam
no processo as documentagdes abaixo especificadas:

a) Possui previsao de aditamento ou apostila no contrato inicial, conforme art. 57 da lei 8.666/937?
b) Possui solicitagdo de material ou servigo?

c) Foi feita verificacao de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas pretendidas?

d) Foi feita verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas?

e) Consta no processo justificativa do Coordenador Administrativo demonstrando razdes para tal,
conforme § 2°, do art. 57, da Lei 8.666,937?

f) Ha Parecer Juridico no respectivo processo?

g) Ha autorizagédo do Presidente para formalizagdo do Termo Aditivo ou Apostila, conforme § 2°, do
art. 57, da lei 8.666,937

h) Ha minuta de Termo Aditivo vistado pela Assessoria Juridica, conforme paragrafo unico, do art.
38, da lei 8.666,93?

i) Possui o Termo Aditivo, Apostila ou instrumento equivalente?

j) Existéncia das assinaturas das partes?

k) Realizagédo de publicagdo do resumo do termo aditivo/apostila no site oficial da Camara, dentro
do prazo legal (até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura).




3.1.5. Ocorreu a formalizagéo ou rescisao de convénios? Em caso positivo especificar os dados. NAO
3.1.6. O setor de compras possui, mediante sistema informatizado ou manual, agenda/cronograma | SIM
para acompanhamento da execucao das obrigacdes contratuais?
3.1.7. O arquivamento da documentagéo e processos de compras e servigos é realizado de forma| SIM | Verificagcao feita por amostragem.
simples e seguro, mantendo-se devidamente organizada a documentagao prevista nos itens 3.1.1 a
3.1.27
3.1.8. Existe cadastro de pregos dos principais produtos e servicos consumidos e contratados pela| NAO
Cémara?
3.1.9. A Camara definiu quem deverd se responsabilizar pela realizacdo dos processos de| SIM Portaria n.° 418/22, de 03/01/2022 — Servidor Rafael Victor C. de
compras? Souza — Agente Legislativo.
3.1.10. O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro, atendendo as| SIM
necessidades da mesma, com a emissdo dos relatérios necessarios para a montagem dos
processos de compras por dispensa? _
3.2. Compras e Servicos — OUTRAS MODALIDADES DE LICITAGAO
3.2.1. Neste més ocorreu outra modalidade de licitagdo que ndo a dispensa? Em caso positivo,| NAO

citar a modalidade e suas caracteristicas, assim como os fornecedores vencedores, se for o caso,
e verificar a documentacao abaixo especificada:

a) Possui solicitagdo de material ou servigo, aprovada pela autoridade competente?

b) Ficou bem esclarecido o objeto a ser adquirido e sua destinagdo, especificando quantidade,
unidade e espécie?

c¢) Consta no processo Portaria de nomeagédo da Comissao de Licitagdo e de Pregoeiro, se for o
caso?




d) Foram feitas pelo menos 3 cotagbes de compras/servigos diferenciadas para os processos
formalizados?

e) Ha documento especifico ou mengdo do Coordenador Administrativo dando ciéncia das
solicitagcdes de produtos/servigos (procedimento necessario quando o mesmo nao for aprovador da
solicitacdo de compras, considerando que, caso contrario, o Coordenador Administrativo ja estara
ciente e o prosseguimento do processo se dara de forma automatica)?

f) Foi feita a verificacdo de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas pretendidas,
relativas aos processos formalizados?

g) Foi feita a verificagdo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas,
relativas aos processos formalizados?

h) Possui parecer da Comissao de licitagdo para os processos formalizados?

1) Houve o adequado enquadramento da modalidade licitatéria?

j) Possui minuta de edital examinada e visada pela Assessoria Juridica, conforme paragrafo unico,
do art. 38, da Lei 8.666,93?

k) Possui parecer juridico realizando analise da minuta do edital?

I) Possui instrumento convocatdrio (Edital) devidamente rubricado em todas as vias pela autoridade
competente? (Lei 8.666,93, paragrafo 1°. do art. 40).

m) Possui comprovante das publica¢cdes do edital resumido ou da entrega do convite? Caso
positivo, foi obedecido o prazo minimo entre a publicagdo e a abertura de envelopes? (Tomada de
Precos: 15 dias; Pregédo: 8 dias; Cata Convite: 5 dias).

n) Possui a documentacdo relativa as propostas apresentada, conforme solicitacdo de edital,
rubricadas pelos licitantes e pela Comissao, conforme § 2°, do art. 43 da Lei 8.666,937?

o) Existe compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades previstas no contrato social da
empresa vencedora?

p) Possui parecer conclusivo da comissao de Licitagdo?

q) Possui parecer Juridico conclusivo do processo?

r) Foi(ram) lavrada(s) ata(s) circunstanciada(s) contendo ocorréncias, decisdes e resultados assina-
da(s) pelos licitantes presentes e pela Comisséo de Licitagao? (Lei 8.666/93, § 1° do art. 43)

s) Possui os atos de adjudicacao do objeto da licitagdo e da sua homologagéo?

t) Possui o Termo de Contrato ou instrumento equivalente? Se positivo, citar suas caracteristicas
no item 3.2.2.

u) Foi anexada a copia da nota de empenho relativa ao processo formalizado? Caso positivo,
consta no histérico da mesma o numero do processo licitatério ou nimero do contrato?

v) A dotagdo orgcamentaria utilizada para empenhar a despesa € a mesma constante em
documento

de verificacao de disponibilidade orgcamentaria (item “”)?

w) Consta no empenho o niumero do processo administrativo o qual lhe deu origem (inciso VII,
artigo 6°. Instrucdo Normativa TCE/MG 08/2003)?

x) O processo esta organizado na sequéncia cronoldgica, numerados os documentos mais velhos
antes e no sentido das paginas de um livro? A numeracgao ocorre folha por folha, a partir da capa,
com a rubrica de servidor responsavel?

y) Foram emitidas as respectivas autorizagbes de servico ou compras?

z) Ha comprovante de publicagao do resultado da licitagéo?

aa) Foi feito termo de encerramento constando a data de finalizacdo e a quantidade de paginas
para os processos de licitacao finalizados?




3.2.2. A Comissao de Controle Interno observou a regularidade dos contratos formalizados nesse
periodo, decorrentes de processos de licitagdo, observando os seguintes itens:

a) Verificagdo de existéncia dos seguintes requisitos minimos no contrato: qualificagdo do
contratado, descrigdo adequada do objeto e elementos caracteristicos, regime de execucao, valor,
prazo, datas de inicio e término, direitos e obrigagcbes das partes, dotacdo orcamentaria, etc.

b) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas.

¢) Realizagao de publicagéo do resumo do contrato no site oficial da Camara, dentro do prazo legal
(até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura), conforme paragrafo Unico do art. 61,
da Lei 8.666,93.

Informagées fornecidas quando a pergunta ao item for positiva.

3.2.3. Analisando os processos de licitagdo com contratos em andamento, foram observados os
seguintes itens em relagao a liquidagdo e pagamento da despesa:

Abaixo relacionamos informagbes de acompanhamento de
contratos em andamento, decorrentes de processos licitatorios:

a) Foram anexadas aos respectivos processos de compra as copias das notas de subempenho e| SIM |- Contrato 05/18 — Gerencial Consultoria Contabil Ltda. (de

da notas fiscais ou ordens de pagamento (autbnomos)? 01/04/2018 a 31/03/2023).

b) Para os processos de aquisicdo de materiais (NF de vendas), foram emitidas notas fiscais - - Contrato 04/20 — Gongalves e Corréa Sociedade de Advogados

eletrénicas do Estado, nos termos da legislagao vigente? - ME. (de 13/06/2020 a 12/06/2022).

c) Foi emitida a autorizagao de fornecimento/servigo para cada nota fiscal do respectivo processo? SIM |- Contrato 05/20 — EMBRAS — Empresa Brasileira de Tecnologia

d) Foram anexadas as seguintes certiddes negativas de débito: Certiddo Conjunta da Receita| SIM |Ltda. (de 01/02/2021 a 31/12/2022).

Federal, da Justica do Trabalho, do FGTS, do Estado e do Municipio ou declaragao equivalente - Contrato 01/22 - Diretriz Informatica Eireli (de 01/01/2022 a

nas datas de liquidacdo e pagamento em relagdo aos processos em andamento? 31/12/2022).

e) O processo esta organizado na sequéncia cronolédgica, numerados os documentos mais velhos| SIM

antes e no sentido das paginas de um livro? A numeragao ocorre folha por folha, a partir da capa,

com a rubrica de servidor responsavel? ¢) Autorizagéo de servigo emitida de forma global a cada exercicio
financeiro nas prestagbes de servigo continuados.
d) Nos contratos de prestagbes de servigos ndo ha exigéncia de
anexagdo de Certidbes Estaduais, sendo essas obrigatorios,
apenas, nos contratos de fornecimento de materiais.

3.2.4. Ocorreu no periodo a rescisao, aditamento ou apostilamento de contratos decorrentes de| SIM |- Aditivo 05 ao Contrato 05/18 — Gerencial Consultoria Contabil

processos de licitagdo? Caso positivo a rescisdo, verificar se consta no processo documento Ltda. (de 01/04/2018 a 31/03/2023) — O prazo do contrato 05/2018

esclarecendo razdes para tal. Caso positivo, verificar se consta no processo documentagao abaixo fica prorrogado, englobando o periodo de 01 de abril de 2022 até

especificada: 31 de margo de 2023.

a) Possui previsao de aditamento ou apostila no contrato inicial, conforme art. 57 da Lei 8.666/937 SIM

b) Possui solicitagdo de material ou servigo? SIM

c) Foi feita verificagdo de saldo orgamentario suficiente para atender as despesas pretendidas? SIM

d) Foi feita verificagéo de saldo financeiro suficiente para atender as despesas pretendidas? SIM

e) Consta no processo justificativa do Coordenador Administrativo demonstrando razées para tal? SIM

f) Ha Parecer Juridico no respectivo processo? SIM

g) Ha autorizagao do Presidente para formalizagdo do Termo Aditivo ou Apostila? SIM

h) Ha minuta de Termo Aditivo examinada e visada pela Assessoria Juridica, conforme paragrafo| SIM

unico, do art. 38 da Lei 8.666,937

i) Possui Termo Aditivo, Apostila ou instrumento equivalente? SIM

j) Existéncia das assinaturas das partes e de duas testemunhas? SIM

k) Realizagdo de publicagdo do resumo do termo aditivo/apostila no site da Cémara, dentro do| SIM

prazo legal (até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura).

3.2.5. Existem rotinas e manual de procedimentos para a realizagdo de processos licitatorios? NAO | A Camara acompanha o que determina a lei 8.666/93.




3.3. Compras e servicos — Outras informagoées

3.3.1. O sistema informatizado utilizado pelo setor de compras é confiavel e seguro, atendendo as| SIM

necessidades da mesma, com a emissao dos relatérios necessarios para a montagem dos

processos licitatérios?

3.3.2. Houve a instituicdo de comisséao de licitagdo e designacao de seus membros? SIM |- Portaria n.° 416/22, de 03/01/22, que designa Pregoeiro e
Equipe de Apoio para a modalidade de licitagdo “pregdo” da
Céamara Municipal de Cambuquira/MG e da outras providéncias;
- Portaria n.° 417/22, de 03/01/22 — Constitui Comisséo de
Licitac&o.

3.3.3. Existe controle de fornecedores e controle de precos sobre os principais produtos e servigos | SIM

consumidos e contratados pela Camara (artigo 5°, inciso Il, Instrugdo Normativa TCE/MG 08/03)?

3.4. Administracdo de Pessoal

3.4.1. O setor possui um sistema de controle de frequéncia e pontualidade? SIM | Conforme Portaria 424/22, que estabeleceu o sistema de Banco
de Horas para controle das horas trabalhadas para servidores da
Cémara. Para fazer o controle, foi feita a aquisicdo de relégio de
ponto com biometria, a partir do dia 26/06/19.

3.4.2. Neste periodo ocorreu nomeagéao e/ou rescisdo de servidores para o Legislativo? NAO

3.4.3. A Comissao de Controle Interno observou se o setor mantém a regularidade dos atos de - Informagédo fornecida quando for positiva a resposta ao item

nomeacao de servidores e o cumprimento das exigéncias legais, * tais como: realizagdo de exame anterior.

de sanidade fisica e mental, apresentagéo de declaragédo de bens e declaragdo quanto ao exercicio

ou nao de outro cargo publico, observancia da ordem contida na lista de aprovados (no caso de

cargos efetivos), habilitagdo dos servidores nomeados (quando exigida) etc.

* Em especial quanto a lei complementar 21, de 11/12/2009 (Estrutura Administrativa da Camara

Municipal de Cambuquira), quanto a lei complementar 25, de 30/06/2010 (Plano de Cargos e

Vencimentos da Camara Municipal de Cambuquira) e quanto a lei complementar 47, de 12/05/2020

(Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais de Cambuquira/MG).

3.4.4. Neste periodo houve entrega de Declaragdes de Bens anuais dos servidores e vereadores?| NAO |Até o momento, nesta competéncia, ndo houve entrega da

Registre se até a presente data foram entregues as declaragdes devidas. Declaragédo de Bens, considerando que o § 1°. do Artigo 11 do
Regimento Interno estabelece como prazo final p/ entrega das
declaracgbes até 30/06/22.

3.4.5. Os servidores gozaram e receberam suas férias regulamentares? NAO | Informagées fornecidas quando a pergunta ao item for positiva.

3.4.6. Ocorreu acumulo de férias de servidores? NAO

3.4.7. A jornada de trabalho tem sido cumprida conforme disposi¢des estatutarias legais? SIM




3.4.8. Neste periodo ocorreram pedidos de licengas de servidores e vereadores atendendo aos| SIM |- Licenga de Fabio Amado R. Pinto, Agente Legislativo, de

requisitos legais (prazos e atestados médico)? 03/03/22 a 10/03/2022 (requerimento 13/22);
- Licenga de Fabio Amado R. Pinto, Agente Legislativo, de
10/03/22 a 14/03/2022 (requerimento 16/22);
- Licengca Médica de Vilma Pereira Ribeiro, Auxiliar de Servigos
Gerais no dia 22/03/2022 (requerimento 16/2022);
- Licenca de Selma Barbosa Ferreira, Coordenadora Contabil
Financeira nos dias 07/03/2022 a 10/03/2022. (requerimento
14/2022)
- Folga anual no trabalho nos termos de lei municipal 2397/2017
de Selma Barbosa Ferreira, Coordenadora Contabil Financeira,
em 24/03/2022 (requerimento 17/2022);
- Licenga de Selma Barbosa Ferreira, Coordenadora Contabil
Financeira, em 23/03/2022 (requerimento 18/2022);
- Licenga Médica de Vilma Pereira Ribeiro, Auxiliar de Servigcos
Gerais, de 23/03/2022 a 25/03/2022 (requerimento 19/2022).
- Licenga Médica de Vilma Pereira Ribeiro, Auxiliar de Servigos
Gerais, no dia 25/03/2022 (requerimento 20/2022).
- Licengca Meédica de Paulo César da Costa, Vereador em
25/03/2022 a 01/04/2022 (requerimento 21/2022)
- Licenga Médica de Hélber Augusto Reis Borges, Vereador em
28/03/2022 a 04/04/2022 (requerimento 22/2022)

3.4.9. Neste periodo ocorreram desligamentos de servidores? NAO

3.410. O setor manttm um fluxo de informagdes que assegure as operagbes (férias| SIM | Verificagao feita por amostragem.

regulamentares, licengas com/sem remuneragdo, licenga prémio, progressdes funcionais,

nomeacdes e exoneragdes de servidores e outras) com repercussao contabil a contabilizagdo em

tempo habil?

3.4.11. O arquivamento da documentacao do setor é realizado de forma simples e segura? SIM | Verificagdo feita por amostragem.

3.4.12. O setor possui pasta funcional de cada servidor, com as respectivas anotacdes das| SIM | Verificagéo feita por amostragem.

ocorréncias funcionais devidamente atualizadas?
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3.413. O Plano de Cargos e Vencimentos estda sendo devidamente cumprido, conforme
especificagcdes abaixo:

a) Tém sido realizadas as avaliagbes periddicas dos servidores em estagio probatério? Se
necessario, apresentar observagdes.*

b) Tém sido realizadas as avaliagbes periddicas dos servidores efetivos? Se necessério,
apresentar observacoes.**

c) Houve progressoes funcionais? Em caso positivo, especifica-las detalhadamente.

d) Os processos de avaliagdo de desempenhos se encontram montados individualmente, ou seja,
um para cada servidor, contendo todas as avaliagdes ocorridas até o periodo, conforme determina
o artigo 25 da Lei Complementar 48/117?

SIM
SIM

NAO
SIM

a) O periodo de seis meses de avaliagdo periédica do servidor em
estagio probatério Rafael Victor Castro Souza completou-se em
31 de maio de 2021. O periodo de 01/12/2020 a 31/05/2021 foi
avaliado em 01/12/2021.

O periodo de seis meses de avaliacdo periédica do servidor em
estagio probatério Fabio Amado Rozendo Pinto completou-se em
30 de junho de 2021. O periodo de 01/12/2021 a 30/06/2021 foi
avaliado em 01/12/2021.

* O tempo habil para avaliagdo de servidores em estagio
probatdrio encontra-se previsto no art. 22 da LC 25/2010.

b) N&o foi atingido tempo habil para avaliagdo funcional das
servidoras efetivas Jucilene Maria Ferreira (periodo de
24/08/2018 a 23/08/2020) e Vilma Pereira Ribeiro (periodo de
24/08/2018 a 23/08/2020) que tiveram suas Ultimas avaliagbes
realizadas em 29 de dezembro de 2020.

Foi atingido o tempo habil para a avaliagdo da servidora efetiva
Ana Paula Lemes de Souza, que teve sua Ultima avaliagdo
realizada em 02 de dezembro de 2019, referente ao periodo de
01/04/2017 a 30/03/2019. O periodo de 01/04/2019 a 30/03/2021
foi avaliado em 01/12/2021.

** O tempo habil para avaliacdo de servidores efetivos encontra-
se previsto no § 3° do art. 8° da LC 25/2010 (de 24 em 24 meses,
no segundo semestre de cada ano).

3.4.14. A Comissdo de Controle Interno verificou a realizagdo de despesas com folha de
pagamento, observando se os valores gastos com vencimentos, subsidios, gratificacdes, abonos e
auxilios séo devidos e estéo efetivamente corretos?

SIM

Verificagao feita por amostragem.
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3.4.15. A Comissdo de Controle Interno verificou a realizagdo de despesas com diarias, em
atendimento a Lei Municipal 2.442, de 14/06/18, que “Dispde sobre a regulamentagéo das diarias
no ambito do Poder Legislativo”, observando a entrega dos relatérios exigidos?

SIM

Cleiton de Sousa: Pagamento de locomogéo e 1 diaria, para participar do
X Congresso Mineiro de Vereadores, em Belo Horizonte/MG. Data:
08/03/2022. Valores: R$ 450,00(diaria). R$ 923,78 (locomog&o).

Paulo César Lemes: Pagamento de 1 diaria, para participar do X
Congresso Mineiro de Vereadores, em Belo Horizonte/MG. Data:
08/03/2022. Valores: R$ 450,00(diaria).

Valdinei Serafim da Cunha: Pagamento de 1 diaria, para participar do X
Congresso Mineiro de Vereadores, em Belo Horizonte/MG. Data:
08/03/2022. Valores: R$ 450,00(diaria).

Valdemar Maestrelo Filho: Pagamento de 1 diaria, para participar do X
Congresso Mineiro de Vereadores, em Belo Horizonte/MG. Data:
08/03/2022. Valores: R$ 450,00(diaria).

Marial Céandido Murta Junior: Pagamento de locomogéo e 1 diéria, para
participar do X Congresso Mineiro de Vereadores, em Belo
Horizonte/MG. Data: 08/03/2022. Valores: R$ 450,00(diaria). R$ 923,78
(locomogéo).

Helber Augusto Reis Borges: Pagamento de 1 diaria, para participar do X
Congresso Mineiro de Vereadores, em Belo Horizonte/MG. Data:
08/03/2022. Valores: R$ 450,00(diaria).

Cleiton de Sousa: Pagamento de locomogédo para ir a cidade de
Monsenhor Paulo, no dia 11/03/2022, das 08h00 as 14h00, para visitar e
conhecer o Programa Nucleo do Cidadé&o. Data: 11/03/2022. Valores: R$
110,76 (locomogao).

Cleiton de Sousa: Pagamento de locomogéo e 3 diarias para participar do
curso de capacitacdo "Auditoria e Fiscalizagdo com Fundamento nas
Normas de Controle Interno e a Responsabilizagdo das Pessoas
Juridicas por Atos Lesivos a Administragdo Publica" a ser realizado pela
empresa Génesis Capacitagdo em Gestdo Publica, em Belo
Horizonte/MG. Data: 15/03/2022 a 18/03/2022. Valores: R$ 1.350,00
(diaria); R$ 1.014,00 (locomogéo).

Paulo César Lemes: Pagamento e 3 diarias para participar do curso de
capacitagdo "Auditoria e Fiscalizagdo com Fundamento nas Normas de
Controle Interno e a Responsabilizagdo das Pessoas Juridicas por Atos
Lesivos a Administragdo Publica" a ser realizado pela empresa Génesis
Capacitagdo em Gestdo Publica, em Belo Horizonte/MG. Data:
15/03/2022 a 18/03/2022. Valores: R$ 1.350,00 (diéria).

Valdinei Serafim da Cunha: Pagamento e 3 diarias para participar do
curso de capacitagdo "Auditoria e Fiscalizagdo com Fundamento nas
Normas de Controle Interno e a Responsabilizagdo das Pessoas
Juridicas por Atos Lesivos a Administragdo Publica" a ser realizado pela
empresa Génesis Capacitagdo em Gestdo Publica, em Belo
Horizonte/MG. Data: 15/03/2022 a 18/03/2022. Valores: R$ 1.350,00
(diaria). 1




3.4.15. A Comissdo de Controle Interno verificou a realizagdo de despesas com diarias, em
atendimento a Lei Municipal 2.442, de 14/06/18, que “Dispde sobre a regulamentagéo das diarias
no ambito do Poder Legislativo”, observando a entrega dos relatérios exigidos? (continuagdo)

SIM

Valdemar Maestrelo Filho: Pagamento e 3 diarias para participar do curso
de capacitagdo "Auditoria e Fiscalizagdo com Fundamento nas Normas
de Controle Interno e a Responsabilizagdo das Pessoas Juridicas por
Atos Lesivos a Administragdo Publica" a ser realizado pela empresa
Génesis Capacitacdo em Gestao Publica, em Belo Horizonte/MG. Data:
15/03/2022 a 18/03/2022. Valores: R$ 1.350,00 (diéria).

Guilherme Pompeu Gongalves: Pagamento de locomocédo e 3 diarias
para participar do curso de capacitagdo "Auditoria e Fiscalizagdo com
Fundamento nas Normas de Controle Interno e a Responsabilizagdo das
Pessoas Juridicas por Atos Lesivos a Administragdo Publica” a ser
realizado pela empresa Génesis Capacitagdo em Gestao Publica, em
Belo Horizonte/MG. Data: 22/03/2022 a 25/03/2022. Valores: R$ 1.350,00
(diaria); R$ 1.001,30 (locomogéo).

Celso Alves da Silva: Pagamento de 3 diarias para participar do curso de
capacitagdo "Auditoria e Fiscalizagdo com Fundamento nas Normas de
Controle Interno e a Responsabilizagdo das Pessoas Juridicas por Atos
Lesivos a Administragdo Publica" a ser realizado pela empresa Génesis
Capacitagdo em Gestdo Publica, em Belo Horizonte/MG. Data:
22/03/2022 a 25/03/2022. Valores: R$ 1.350,00 (diria).

José Gongalves da Silva: Pagamento de 3 diarias para participar do
curso de capacitacdo "Auditoria e Fiscalizagdo com Fundamento nas
Normas de Controle Interno e a Responsabilizagdo das Pessoas
Juridicas por Atos Lesivos a Administragdo Publica" a ser realizado pela
empresa Génesis Capacitagdo em Gestdo Publica, em Belo
Horizonte/MG. Data: 22/03/2022 a 25/03/2022. Valores: R$ 1.350,00
(diaria).

Marcelo de Paula Barbosa Moura: Pagamento de locomocéo para ir a
cidade de Campanha, para orgar com técnicos especializados a
reinstalagcéo e a configuragdo do sistema de transmissdo de reunibes da
Cémara Municipal de Cambuquira. Data: 22/03/2022. Valores: R$ 52,77
(locomogéo).
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3.5. Administragédo do Servigo Publico

3.5.1. Existem mecanismos de controle de ligagbes interurbanas ou internacionais? NAO |A Comissdo sugere ao Presidente que tome providéncias para
implantagdo deste controle.
3.5.2. Existem mecanismos de controle de utilizagédo de telefones médveis celulares para o interesse - A Cémara néo dispde de telefones celulares.
da administragéo publica ou para uso particular?
3.5.3. A Camara possui Home-Page Contas Publicas nos termos da Lei 9.755/98 e da Instrugéo A Céamara possui site oficial para publicagdes de contas publicas:
Normativa no 28/99 do TCU? www.camaracambuquira.mg.gov.br, assim como Portal da
a) Demonstrativo bimestral da execugao orgamentaria; SIM | Transparéncia, no qual encontram-se publicadas as informagbes
b) Orgamento Anual; SIM | contabeis, financeiras, patrimoniais, de compras e de recursos
c) Demonstrativo anual de receitas e despesas; SIM | humanos em tempo real.
d) Balango orgamentario anual; SIM | a) Este demonstrativo encontra-se disponivel no link que remete
e) Balango Financeiro; SIM | as despesas e pode ser emitido para qualquer periodo desejado,
f) Balango Patrimonial; SIM | inclusive bimestralmente;
g) Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais; SIM | ¢) a g) Relatérios relativos ao exercicio de 2021, sendo que os de
h) Resumo dos instrumentos de contrato e aditivos; SIM | 2021 somente serdo publicados apoés o encerramento do
i) Relagbes mensais das compras realizadas. SIM | exercicio (ainda ndo encerrado).
4. GESTAO PATRIMONIAL
4.1. Controle de Bens Moéveis
4.1.1. A Camara possui um servidor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais? SIM | Chayanne Poliana Maciel — Coordenadora Administrativa
4.1.2. Os procedimentos adotados para o registro analitico dos bens de carater permanente| SIM
(sistema informatizado, fichas, informagbes cadastrais) séo eficientes?
4.1.3. Os bens moveis séo identificados através de plaquetas contendo o respectivo cédigo? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.1.4. Os bens méveis possuem termos de responsabilidade? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.1.5. O setor responsdvel possui registro da movimentacao dos bens? SIM | Verificagéo feita por amostragem.
4.1.6. O setor responsavel possui o controle de incorporacgdes e desincorporacdes? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
41.7. A Comissao de Controle Interno realizou a conferéncia dos bens cadastrados c/ os itens| SIM | Verificagdo feita por amostragem.
fisicamente?
4.1.8. Existe fluxo de informagbes que assegure as operagdes do setor de patrimbnio a| SIM
contabilizagdo em tempo habil?
4.1.9. Existe identificacdo da ocorréncia de mau uso dos bens, desperdicios e outras formas de| NAO
mau aproveitamento de recursos?
4.1.10. Ocorreu a utilizagao de bens para fins particulares e ndo da administragdo publica? NAO
4.1.11. O arquivamento da documentagao do Controle Patrimonial esta sendo feito de forma que| SIM
facilite a sua localizagdo e seguranca?
4.1.12. O sistema informatizado utilizado é confidvel e atende as necessidades da Cémara, coma| SIM
emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?
4.1.13. O setor elabora inventario analitico dos bens patrimoniais por conta contabeis, conforme - Informacgao a ser fornecida posteriormente.
orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico), obrigatoriamente no
final de cada exercicio e facultativamente mediante solicitacdo dos setores interessados?
4.1.14. Ocorreu a reavaliacdo dos bens, dos valores e do seu estado de conservagdo, com a| NAO |N&o havia nesse periodo bem a serem reavaliados.
emissao de relatério?
4.1.15. Houve desincorporacgéo de bens patrimoniais? Em caso positivo, informar a destinacao. NAO
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4.1.16. O setor responsavel promoveu o envio mensal a Contabilidade das movimentagdes de bens| SIM | Enviado em 20/04/2022.
para conta contabil, conforme orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico)?
4.1.17. Foram implantados os procedimentos de depreciacdo de bens patrimoniais, conforme| SIM
orientacdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.2. Controle de Almoxarifado
4.2.1. Ocorreram as anotac¢des das entradas e saidas de materiais? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.2.2. Os materiais estdo armazenados visando evitar a sua deterioragdo e mantendo a seguranga| SIM | Verificagdo feita por amostragem.
dos mesmos?
4.2.3. Os elementos de estoque estdo de acordo com os registros das fichas de controle? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
4.2.4. O setor possui um controle de prazos de validade dos materiais pereciveis? SIM | Verificacéo feita por amostragem.
4.2.5. O setor possui o controle de estoques minimos e maximos, evitando-se a falta de produtos e | SIM | Verificacdo feita por amostragem.
o desperdicio?
4.2.6. O setor do almoxarifado realiza a conferéncia da liquidacdo das despesas com a aquisicdo de| SIM | Verificacdo feita por amostragem.
materiais, por ocasido dos recebimentos, com a respectiva conferéncia de valores, especificagdes,
quantidades, calculos e somas nos documentos comprobatérios, bem como o estado dos produtos
adquiridos?
4.2.7. O arquivamento da documentagdo do Controle de Almoxarifado esta sendo realizado de| SIM | Verificacdo feita por amostragem.
forma que facilite a sua localizacdo e seguranga?
4.2.8. O sistema informatizado utilizado é confiavel e atende as necessidades da Camara, com a| SIM
emissao de relatérios legais e gerenciais devidos?
4.2.9. O setor possui um servidor responsavel? SIM | Portaria n.° 418, de 03/01/2022 — Rafael Victor Castro de Souza.
4.2.10. Houve a elaboragdo de inventario anual dos itens em estoque por conta contabil, conforme| SIM
orientagdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico) e o respectivo
encaminhamento do mesmo a contabilidade para fins de registro contabil?
4.2.11. Foi enviado a contabilidade o relatério contendo o somatdrio de entradas e saidas de - Relatério enviado ao final do exercicio.
produtos do almoxarifado, referente ao exercicio, por conta contabil, conforme orientagdo do
MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.2.12. Existem rotinas € manual de procedimentos para realizacdo dos servicos de almoxarifado? SIM | Resolugao n.° 581/06, de 16/11/2006.
4.2.13. O setor responsavel pelo Almoxarifado promoveu o envio mensal a Contabilidade das| SIM | Enviado em 08/04/2022.
movimentagdes de materiais por conta contabil, conforme orientagdo do MCASP (Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?
4.3. Controle de Bens Imoéveis/Obras
4.3.1. Ocorreram despesas com obras que ocasionaram a obrigatoriedade no envio de informagdes| NAO
via sistema SISOP? Se positivo anexar relatério descritivo dos itens enviados.
4.3.2. A Camara Municipal disponibiliza mecanismos que garantam a seguranca fisica de seus| NAO |A Comissdo solicita ao Presidente que tome, com urgéncia,
bens? providéncias neste sentido para seguranga de seus bens.
4.3.3. A Camara Municipal formalizou prémio seguro para seus bens visando a protecdo do| NAO |A Comissdo solicita ao Presidente que tome, com urgéncia,
patriménio publico? providéncias neste sentido para seguranca de seus bens.
5. GESTAO CONTABIL
5.1. Os documentos da contabilidade s&o fidedignos? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
5.2. As despesas realizadas foram permitidas por lei? SIM
5.3. O contador observa os principios contabeis e as determinacdes legais pertinentes? SIM | Verificagdo feita por amostragem.
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5.4. O setor possui a escrituragdo contabil dos livros “Diario” e “Raz&o”, com seus respectivos| NAO | Os livros sédo escriturados em tempo real, mediante langamentos

termos de abertura e encerramento autenticados com visto do Presidente e do contador, automaticos no sistema informatizado utilizado pela Contabilidade

escriturados com a técnica das partidas dobradas, s/ folhas ou linhas em branco, s/ rasuras, da Cémara. Serdo impressos e encadernados somente ao final do

borrdes ou entrelinhas que os comprometam? exercicio, podendo, entretanto, suas informagbes, serem
visualizadas a qualquer momento, via sistema informatizado, ndo
havendo prejuizos neste sentido.

5.5. Ocorre simultaneidade da escrituracdo nos sistemas Or¢camentario, Financeiro e Patrimonial? SIM | Verificagdo feita por amostragem.

5.6. As movimentagdes contabeis estao sendo langadas em tempo real, com fechamentos mensais| SIM

em sistema informatizado (CONT), sendo concluidos até o dia 20 do més subsequente?

5.7. Existe pontualidade na escrituragdo contabil, utilizando-se o regime de competéncia para o| SIM

registro da despesa e o de caixa para a receita?

5.8. As demonstragdes contabeis possuem veracidade dos dados constantes, refletindo a realidade | SIM | Verificagcao feita por amostragem.

dos fatos?

5.9. A Comissao de Controle Interno realizou o confronto entre os saldos dos demonstrativos contabeis| SIM | Verificagcao feita por amostragem.

com os dos relatorios emitidos por outros setores, tais como almoxarifado, controle de patriménio etc.?

5.10. A contabilidade elabora e entrega pontualmente a SEFIP a Caixa Econbmica Federal,| SIM | SEFIP 03/22: enviada em 07/04/2022

conforme data prevista em lei (até o sétimo dia do més seguinte)?

5.11. A contabilidade elabora e entrega a RAIS e o DIRF (anual)? - Informacgbes fornecidas no devido més.

5.12. A Comissao de Controle Interno verificou a retencéo e a devida contabilizagdo de impostos e| SIM

contribuicdes (IRRF, INSS) sobre os pagamentos efetuados a pessoas juridicas e fisicas, pelo

fornecimento de bens ou prestagéo de servicos em geral?

5.13. O setor realizou o repasse dos valores descontados de vereadores e servidores SIM

(recolhimento a Previdéncia, IRRF e outros descontos autorizados), assim como de rentabilidade
de aplicacbes financeiras da Camara, aos seus respectivos beneficiarios e ao Executivo Municipal?

5.14. As publicagdes foram juntadas aos seus respectivos empenhos referentes a despesas com
publicidade?

Neste més ndo houve despesa com publicidade.

5.15. A Comissdao de Controle Interno realizou os calculos semestralmente para verificagdo do
percentual das despesas com pessoal do Poder Legislativo, em face dos seguintes limites legais:

a) Despesa com pessoal inferior a 6% da receita corrente liquida do municipio (Art. 20, Ill, “a”, Lei
Complementar 101/2000 - LRF).

b) Desp. com folhas de pagamento da Camara nao superior a 70% da receita (Art. 29-A, § 10, CF).

c¢) Desp. com remuneragéo vereadores nao superior a 5% da receita municipal (Art. 29, VII, CF).

d) Subsidio individual do vereador nao superior a 30% do subsidio do deputado estadual (Art. 29, VI,
“b”, CF).

Calculos realizados semestralmente, apés a confecgdo do
Relatério de Gestao Fiscal encaminhado ao TCE/MG.
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5.16. Houve a elaboragéo, encaminhamento e publicagédo de relatérios exigidos por lei?

a) Relatério bimestral da execugdo orgcamentaria (Art. 165, § 3°, da CF, Art. 74, XXI e Art. 165,
paragrafo unico, da LOM, e Art. 52 da LRF): publicagdo no prazo de 30 dias apds o final do
bimestre e encaminhamento ao Executivo?

b) Balango mensal relativo aos recursos recebidos e as despesas realizadas no més e
apresentacao ao Plenério? (Art. 36 inc. VII do Regimento Interno)

c) Balango trimestral de despesas com publicidade (Constituicdo Estadual, art. 17, paragrafo
unico)?

Publicagbes realizadas no
www.camaracambuquira.mg.gov.br,
Portal da Transparéncia.

a) Relatorio disponivel no Portal da Transparéncia da Cémara
Municipal, podendo ser emitido a qualquer momento e por
qualquer periodo, inclusive, bimestralmente.

b) Relatério elaborado pela Contabilidade, apresentado ao
Plenario em 25/04/22 e publicado no Portal da Transparéncia em
25/04/2022.

c) Relatério a ser apresentado ao final do trimestre.

site da Cémara Municipal:
mais especificamente no

5.17. Houve a elaboragdao e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de| SIM |Enviado via e-mail em 25/04/2022.

consolidagédo das contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros mensais? Remetente: contabilidade@camaracambuquira.mg.gov.br
Destinatario: contabilidade@cambuquira.mg.gov.br

5.18. Houve a elaboragdao e envio a contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de - Informacgéo a ser fornecida no final do exercicio.

consolidagéo das contas municipais, dos relatérios contabeis e financeiros anuais?

5.19. O profissional responsavel pela contabilidade é qualificado e possui habilitagdo legal de| SIM | A funcionaria Selma Barbosa Ferreira possui registro MG-082135/0-

contador, estando em dia com sua documentacao junto ao Conselho Regional de Contabilidade e a 0 e encontra-se em situagéo regular.

Prefeitura Municipal, em caso de autbnomo?

5.20. A contabilidade possui sistema informatizado confiavel, que atenda as necessidades da entidade

e que evidencie em seus registros o montante dos créditos orgcamentarios abertos, a despesa| SIM

empenhada, a realizada, as dotacdes disponiveis, entre outras informagbes?

5.21. O arquivamento da documentacao da gestdo contabil esta sendo feito de forma que facilite a| SIM | Verificagéo feita por amostragem.

sua localizacdo e seguranca?

5.22. Houve despesas empenhadas na dotagdo “Despesas de Exercicios Anteriores” (Lei| NAO

4.320/64)?

5.23. Neste periodo ocorreram despesas a titulo de obrigagbes patronais, repassadas ao INSS?| SIM |- Obrigagbes patronais, referente a 03/22, repassadas ao INSS no

Caso positivo, informar o valor repassado, verificando se 0 mesmo esta correto. més 04/22. Valor: R$ 13.082,77.

5.24. Foi elaborada e enviada, anualmente, a DCTF do Poder Legislativo? - Informagbes fornecidas anteriormente.

5.25. Foi elaborado e publicado no prazo legal (45 dias apos a data-base) o Relatério de Gestao - Relatério elaborado semestralmente.

Fiscal da Camara Municipal?

5.26. Foram enviados, semestralmente, os dados solicitados pelo SICONFI do Poder Legislativo? - Calculos realizados semestralmente apés a confecgao do relatério

(Prazo: 30 dias apds a data-base) de gestéo fiscal.

5.27. Houve fatos que causaram danos ao erario publico? Se positivo, especificar as sindicancias,| NAO

inquéritos e processos administrativos ou tomadas de contas especiais instauradas no periodo e os

respectivos resultados, indicando numeros, causas, datas da instauragdo e de comunicagao ao

TCE/MG.

5.28. O Controle Interno tomou conhecimento de alguma irregularidade ou ilegalidade passivel de| NAO

representacdo ao TCE? Em caso positivo, apurar os fatos e as providéncias devidas.

5.29. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos| SIM |Prazo IN 03/15 (ultimo dia subsequente ao de referéncia).

relativos ao SICOM — Mddulo Acompanhamento Mensal (Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios), nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/15?

* Enviado dentro do prazo: 27/04/2022.
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5.30. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos| SIM |Prazo IN 03/15 (ultimo dia subsequente ao de referéncia).

relativos ao SICOM — Mddulo Balancete Contabil Mensal, nos termos da IN TCE/MG 03/15, de *prazo prorrogado para 05/2022 conf. Comunicado Sicom n°

25/11/15? 07/2022 de 21/02/2022
Enviado em 02/05/2022.

5.31. Tém sido enviados, ao final do exercicio, para o Tribunal de Contas de Minas Gerais, os - Prazo IN 03/15: 15 de fevereiro do exercicio subsequente ao de

arquivos relativos ao SICOM — Médulo Balancete Encerramento (Sistema Informatizado de Contas referéncia.

dos Municipios) nos termos da IN TCE/MG 03/15, de 25/11/157?

5.32. Tém sido enviados, mensalmente, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos| SIM |Prazo IN 03/15: dltimo dia subsequente ao de referéncia.

relativos ao SICOM — Modulo Folha de Pagamento Mensal (médulo FLPG), nos termos da IN * Enviado dentro do prazo: 26/04/2022

TCE/MG 04/15, de 09/12/15?

5.33. Encontram-se implantados os procedimentos exigidos pela legislagdo em vigor relativos a| SIM |A Céamara disp6e de software para alimentagdo destas

divulgacéo de informagdes de despesas e compras no Portal da Transparéncia? informagbes, em tempo real, no Portal da Transparéncia, no site
do Poder Legislativo.

5.34. Ocorreu a renegociagao de dividas para com o Instituto Nacional do Seguro (INSS)? Em caso| NAO | Ndo ha dividas a serem negociadas.

positivo indique: o valor do débito, os critérios utilizados para correcao e amortizagao de parcelas,

assim como outros critérios de pagamento pactuados?

5.35. A Contabilidade esta efetuando a movimentagdo mensal com os langamentos patrimoniais| SIM

(almoxarifado, patrimbnio, provisdes etc.), conforme orientacdo do MCASP (Manual de

Contabilidade Aplicado ao Setor Publico)?

5.36. O sistema informatizado de contabilidade atende as exigéncias legais e se encontra adaptado| SIM

para fins de langamento e emisséo de relatérios nos termos do MCASP (Manual de Contabilidade

Aplicado ao Setor Publico)?

5.37. Foram impressos, mensalmente, os Balancetes Contabeis (Balancete Patrimonial e| SIM

Balancete de Verificagao), para fins de encerramento mensal da movimentacao contabil?

5.38. Foram enviados, ao final do exercicio, ao Tribunal de Contas de Minas Gerais, os arquivos - Prazo: Até o dia 31/03 do exercicio subsequente, nos termos da

relativos ao SICOM Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (Sistema Informatizado IN TCE/MG 03/15, de 25/11/2015.

de Contas dos Municipios), nos termos da IN 03/15, de 25/11/157?

5.39. Foram disponibilizadas, dentro do prazo legal, a Prefeitura Municipal, as informagdes| SIM |Prazo da Portaria 549/18: tltimo dia do més subsequente ao més

contabeis, orcamentarias e fiscais por meio de layout definido para a MSC (Matriz de Saldos de referéncia. As Matrizes de Saldos Contabeis, ref. a 03/22,

Contabeis), conforme Portaria STN n.° 117/197? foram enviadas ao Executivo em 25/04/22, dentro do prazo legal.
Remetente: contabilidade@camaracambuquira.mg.gov.br
Destinatario: contabilidade@cambuquira.mg.gov.br;
thiago.targetgestaopublica@gmail.com

5.40. Foram enviados, anteriormente ao envio do SICOM - Mddulo Acompanhamento Mensal| SIM |Informagdo a ser fornecida na competéncia de dezembro de cada

(competéncia dezembro), os extratos bancarios das contas ativas, relativos ao més de dezembro,
e/ou o ultimo extrato do més de movimentacao, quando as contas foram inativadas, nos termos do
Comunicado 24/2021?

ano. Prazo IN 03/15: dltimo dia subsequente ao de referéncia.
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